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1. Inledning

Den 13 september 2026 genomfoérdes allmanna val till riksdag, region- och kommunfullmaktige.
Fortidsrostningen pagick fran den 26 augusti. Alvesta kommun ansvarade for det lokala
genomforandet av valet, vilket bland annat omfattade rekrytering och utbildning av
rostmottagare, planering av rostnings- och vallokaler, information till vdljare och réstmottagare
samt bestallning och hantering av material.

Utvarderingen syftar till att ta tillvara erfarenheter fran genomférandet av 2026 ars val och
identifiera vad som fungerat val samt vilka delar av valorganisationen som kan utvecklas infor
kommande val. Den behandlar fyra huvudomraden: férberedelser, fortidsréstning, valdagen och
valdeltagandet.

Under omradet forberedelser uppmarksammas bland annat rekrytering av réstmottagare,
information till valjare och rostmottagare, sékerstallande av dndamalsenliga och tillgdngliga
lokaler, central distribution av valsedlar samt utbildning av réstmottagare. Fortidsrostningen och
valdagen utvarderas utifran bland annat lokaler och praktiska forutsattningar, statistik 6ver
rostmottagningen samt rostmottagarnas erfarenheter av uppdraget. | avsnittet om valdeltagande
redovisas och jamfors valdeltagandet i Alvesta kommun med valdeltagandet i riket och 6vriga

kommuner i Kronobergs lan.

Utvarderingen bygger pa statistik fran Valmyndigheten, enkdtundersdkningar riktade till
rostmottagare inom fortidsrostningen och valdistrikten samt erfarenheter fran
valgenomférandet. Underlagen redovisas ndrmare i ndsta avsnitt.

En val fungerande valorganisation ar en viktig forutsattning for att uppratthalla fortroendet for
genomforandet av allménna val. Utvarderingen ska bidra till att kommunen kan bygga vidare pa
det som fungerat val och utveckla de delar dar det finns forbattringsbehov.

2. Underlag och metod

Utvarderingen bygger pa tre huvudsakliga underlag: statistik, enkdtundersokningar och
erfarenheter fran valgenomfoérandet.

2.1 Statistik

Statistik fran Valmyndigheten anvands for att beskriva omfattningen av fortidsréstningen och
valdeltagandet. Dar det ar relevant gors jamforelser med tidigare val och mellan kommunens
valdistrikt.
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2.2 Enkatundersokningar

Tva enkatundersokningar har genomforts for att samla in rostmottagarnas erfarenheter: en enkét
riktad till réstmottagare inom fortidsrostningen och en enkat riktad till rostmottagare i
valdistrikten.

Enkaten riktad till rocstmottagare inom fértidsréstningen besvarades av 38 personer
(svarsfrekvens pa 69 %) och enkéaten riktad till rostmottagare i vallokal besvarades av 54 personer
(svarsfrekvens pa 64 %).

2.3 Analys och redovisning

Resultaten redovisas dels utifran respektive huvudomrade, dels samlat for att identifiera
aterkommande styrkor och utvecklingsomraden. Enkatresultaten kompletteras med statistik for
att ge en samlad bild av valgenomférandet.

3. Forberedelser

Forberedelserna infor valet omfattade bland annat rekrytering och utbildning av rostmottagare,
information till vdljare och réstmottagare, bokningar och tillganglighetsanpassningar av réstnings-
och vallokaler, inventering av material samt distribution av valsedlar och utkérning av material.

3.1Rekrytering och bemanning

En central del i arbetet med att genomfdra val ar att det finns rostmottagare som kan tjanstgora
under valperioden. Arbetet med att rekrytera réstmottagare pabérjades i november 2025. Vid
rekryteringen utgick valkansliet fran de riktlinjer for objektivitet samt uppdragsbeskrivning som
valndmnden antagit (Valnamnden § 20/2024; Valnamnden §19/2026, Valnamnden § 6/2024;
Valndamnden § 20/2026).

Totalt tjanstgjorde 105 personer som réstmottagare inom fortidsrostningen och/eller i valdistrikt
pa valdagen. Réstmottagare som tjanstgjort vid valet till Europaparlamentet 2024 tillfragades om
de var intresserade av att tjanstgora dven vid valet 2026. Av drygt 100 tillfragade ville 86
fortsatta, vilket utgjorde en viktig grund for bemanningen. Darefter rekryterades nya
rostmottagare genom kommunens e-tjanst. De som anmalde intresse kontaktades per telefon for
att sakerstalla att de forstatt uppdraget och uppfyllde valnamndens kravprofil.

Prognosen for de allmdnna valen 2026 var att rekordmanga skulle fértidsrosta. For att sdkerstalla
det 6kade behovet av réstmottagare inom fortidsréstningen gavs personal inom
kommunledningsférvaltningen (KLF) och samhallsbyggnadsforvaltningen (SBF) majlighet att
utbilda sig och tjanstgéra som rostmottagare inom ramen for sin anstallning och med sin
befintliga 16n. | Alvesta kommunhus bemannades rostningslokalen med tre réstmottagare vid EU-
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valet 2024. Till arets val utékades bemanningen till fem réstmottagare och darefter till sju under
vissa tider dagarna fore valdagen. Pa valdagen bemannades réstningslokalen i kommunhuset av
tre rostmottagare.

| Vislanda och Moheda 6kade bemanningen fran tva till tre rostmottagare jamfort med EU-valet
2024.

Den mobila réstningslokalen Kulturbussen bemannades av personal fran biblioteket som
tjanstgjorde i par.

Rostmottagningen pa de sarskilda boendena Bjorkliden och Torsgarden bemannades av personal
fran valkansliet som tjanstgjorde i par.

Tabell 3.1.1 Rostmottagarna i siffror
Rostmottagarna i siffror

Totalt antal rostmottagare 105 st
Antal rostmottagare i vallokal 84 st
Antal r6stmottagare inom 55 st

fortidsrostningen

Andel rostmottagare inom 45 % (25 st)
fortidsrostningen med anstéllning

inom KLF och SBF

Andel rostmottagare i vallokal med 90 % (76 st)
erfarenhet fran valet till

Europaparlamentet 2024

Andel rostmottagare inom 24 % (13 st)
fortidsréstning med erfarenhet fran

valet till Europaparlamentet 2024

Kénsfordelning rostmottagare 75 % kvinnor och 25 % man
fortidsrostning
Kénsfordelning rostmottagare vallokal 70 % kvinnor och 30 % man

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00
E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se

Alvesta
kommun



Datum: Dnr:
2026-11-12 VN-2026-00045 1.1.1

Diagram 3.1.2: dldersfordelning réstmottagare inom fértidsrostningen
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Diagram 3.1.3: aldersfordelning réstmottagare i vallokal
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3.2 Analys- rostmottagarna i siffror

Beslutet att |ata anstéllda inom KLF och SBF tjanstgéra som réstmottagare inom fortidsrostningen
innebar att manga av dessa saknade erfarenhet fran tidigare val. 24 procent av réstmottagarna
inom fortidsréstningen hade erfarenhet fran valet till Europaparlamentet 2024. Motsvarande
andel bland réstmottagarna i vallokal var 90 procent.
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Majoriteten av réstmottagarna var kvinnor, bade inom fortidsrostningen och pa valdagen. En
forklaring till den stora konsskillnaden inom fértidsrostningen kan delvis harledas till att 22 av 25
medarbetare fran KLF och SBF var kvinnor.

Aldersfordelningen visar att den storsta aldersgruppen, bade inom fortidsrostningen och pa
valdagen, var 65 ar eller aldre. Endast tre rostmottagare totalt var mellan 18 och 24 ar. Andelen i
den aldsta aldersgruppen inom fortidsrostningen hade sannolikt varit hdgre om inte
kommunanstéllda ocksa tjanstgjort som rostmottagare.

Om ambitionen ar att réstmottagarna ska spegla befolkningen i stort visar sammanstallningen att
vissa aldersgrupper ar underrepresenterade. Samtidigt kan pensionarer ofta ha battre mojlighet
att ta pa sig uppdraget. Den erfarenhet och kompetens de bidrar med ar vardefull.

3.3 Information till vdljare och rostmottagare

Infor valet genomfordes informationsinsatser riktade till véljare utifran en kommunikationsplan
som upprattats i samrad med kommunens kommunikationsavdelning. P4 kommunens webbplats
fanns information om bland annat 6ppettider, samt grundlaggande information om valet.
Information om valet annonserades dven i Lokaltidningen och Smalandsposten.

For att uppmarksamma den mobila rostningslokalen Kulturbussen genomférdes sarskilda
informationsinsatser. Dessa omfattade bland annat affischering och framtagande av bokmarken
med information om Kulturbussen. Nyheten om Kulturbussen slapptes dven som ett
pressmeddelande och uppmarksammades i flera medier, daribland Sveriges radio. Syftet var att
O0ka kannedomen om majligheten att rosta pa de mindre orter dar Kulturbussen stannade under
fortidsrostningen.

Information om ambulerande réstmottagning formedlades vid motesplatser for aldre, pa
hemsidan, och via informationsblad till omsorgstagare inom hemtjansten. Vid besok pa
motesplatserna |ag ett sarskilt fokus pa att besokare skulle kunna formedla informationen vidare
till anhoriga som eventuellt var i behov av tjdnsten.

Information om valet férmedlades dven pa bibliotekets sprakcafé, dar det gavs generell
information om vad som krévs for att ha rostratt och hur réstningen gar till. Flera av deltagarna pa
sprakcaféet hade inte rostat innan och var uppvuxna i lander déar fria demokratiska val inte
existerar. Att 6ka forstaelsen for det svenska valsystemet kan darfor anses vara en betydelsefull
del i kommunens valarbete.
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Nar det géller information och kommunikation med réstmottagarna visar enkatsvaren mycket
positiva erfarenheter av kontakten med valkansliet. RGstmottagarna upplevde att det var enkelt
att fa stod och svar pa fragor.

3.4 Vallokaler och rostningslokaler

Till drets val anvandes tre nya vallokaler. Skatelovsskolans gymnastiksal (i stallet for
Foreningslokalen i Grimslév), Kulturboxen pa Virda bad och sportcenter (i stéllet Grénkullaskolans
matsal) och B-hallen i Moheda sporthall (i stallet for Vegby sporthall). 10 av 11 vallokaler var
kommunala lokaler. Att huvuddelen av vallokalerna var kommunala underlattade planering och
logistik infor valdagen.

Alvesta kommunhus, Moheda bibliotek, Vislanda bibliotek och den mobila réstningslokalen
Kulturbussen utgjorde rostningslokaler. Det fanns dven rostningslokal med begransat tilltrade pa
de sarskilda boendena Torsgarden och Bjorkliden vid ett tillfdlle vardera. Vart att notera ar att
samtliga sarskilda boenden i kommunen tillfragades, men att bara tva boenden tackade ja.

Samtliga rostmottagningsstallen, med undantag for Torsgarden och Bjérkliden, besiktigades i
forvag med utgangspunkt i Valmyndighetens och Myndigheten foér delaktighets krav pa
tillganglighet. Besiktningarna syftade till att identifiera eventuella behov av atgarder infor valet.
Vid Moheda sporthall (B-hallen) anlades en grusgang och ramp, och vid Flygeln (Kulturskolan)
sattes kontrastmarkeringar upp vid trappan.

3.5 Distribution av valsedlar

Infor valet distribuerade valkansliet valsedlar till samtliga rostnings- och vallokaler i kommunen.
Distributionen omfattade bade de partivalsedlar som kommunen enligt lag ska fordela ut, och
valsedlar fran samtliga anmalda partier som 6nskade hjalp med leverans.

Arbetet med distributionen ar tidskravande. En erfarenhet infér kommande val ar att informationen
till partierna behover vara annu tydligare nar det géller att partierna sjalva ska dela upp valsedlarna
som ska till de olika réstmottagningsstallena. Tydligare information fran partierna underlattar
planeringen och kan effektivisera distributionsarbetet.

3.6 Utbildning av rostmottagare
“Tycker det var bra att det var i tvd steg. Att férst Idsa pG webbutbildningen sjélv for att sen fd en
mer genomgdng av arbetet.” — Rostmottagare inom fortidsrostningen

Utbildningen av rostmottagarna bestod av en obligatorisk webbutbildning och ett obligatoriskt
fysiskt utbildningstillfalle. Totalt genomfordes fyra utbildningstillfallen for rostmottagare inom
fortidsrostningen och tre for rostmottagare i valdistrikten. For ordférande och vice ordférande
genomfordes dven en sarskild ordférandetraff.
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Enkatsvaren visar att rostmottagarna over lag var mycket néjda med utbildningen. Sarskilt
uppskattades kombinationen av webbutbildningens teoretiska del och det fysiska
utbildningstillfallet med praktiska 6vningar. Inom fortidsrostningen fanns majlighet att 6va pa att
ta emot roster i bade uppkopplat och nedkopplat lage.

Rostmottagarna som tjanstgjorde i vallokal uppskattade att de fick maojlighet att ga utbildningen
med de som skulle tjanstgdra i samma distrikt. Det underlattade samordningen infor valdagen.

Det framkom 6nskemal om mer genomgang av olika scenarier som kan uppsta vid
rostmottagningen, exempelvis géllande hantering av budrdster och incidenter. Utbildningstiden
ar begransad och fokus lag darfér pa de moment som réstmottagarna forvantades hantera
aterkommande. Som kompletterande stod fick réstmottagarna lokala anvisningar samt
instruktioner fran Valmyndigheten.

Tabell 3.6.1 Utbildning av rostmottagare
Hur vl anser du att respektive utbildning forberedde dig infor uppdraget som rostmottagare?

Utbildning Mycket Ganska Varken Ganska Mycket Totalt
bra bra bra daligt daligt
eller
daligt
Valdagen
Webbutbildning 26 25 3 0 0 54
Fysiskt 36 15 3 0 0 54

utbildningstillfille
Fortidsrostningen

Webbutbildning 21 17 0 0 0 38

Fysiskt 27 9 1 1 0 38
utbildningstillfille

For valdagen bedomde 51 av 54 svarande webbutbildningen och det fysiska utbildningstillfallet
som mycket eller ganska bra. For fortidsrostningen var motsvarande siffror 38 av 38 for
webbutbildningen och 36 av 38 for det fysiska utbildningstillfallet.

3.7 Samlad bedémning av forberedelserna

Sammanfattningsvis fungerade férberedelserna av valgenomférandet bra. Det ar viktigt att forbereda
det som kan forberedas i god tid innan, for att ha tid att hantera mer oférutsedda hdndelser.

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00
E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se

S

Alvesta
kommun



11

W‘;# atum: nr:
- Alvesta Dat D

kommur' 2026-11-12 VN-2026-00045 1.1.1

i

Rekryteringsprocessen underlattades genom att réstmottagarna sjalva kunde gora en digital
intresseanmalan.

| och med att nastan alla lokaler var kommunala sa var samarbetet med Alvesta
Verksamhetsfastigheter viktigt nar det kommer till tillhandahallande av nycklar, larmanvandning och
tillganglighetsanpassningar.

Utbildningens upplagg bestaende av en renodlad teoretisk del (webbutbildningen) samt ett fysiskt
utbildningstillfalle bestaende av en blandning av teori, praktisk 6vning och genomgang av lokala
forutsattningar var uppskattat.

4.Fortidsrostning

Fortidsrostningen pagick mellan den 26 augusti och den 13 september. | Alvesta kommun fanns
mojlighet att fortidsrosta i Alvesta kommunhus, Moheda bibliotek, Vislanda bibliotek, samt den
mobila réstningslokalen Kulturbussen. Vid ett tillfalle vardera anordnades fortidsrostning pa de
sarskilda boendena Torsgarden och Bjérkliden. Det gick dven att fortidsrésta via ambulerande
rostmottagning. | foljande avsnitt finns statistik fran fortidsrostningen. Avsnittet avslutas med en
genomgang av rostningslokalerna utifran rostmottagarnas perspektiv och en genomgang av
rostmottagarnas helhetsintryck.

Tabell 4.1.1 Antal fortidsréster i Alvesta kommun - jamférelse med valet 2022

Uppgift 2026 2022 Kommentar/jamforelse
Totalt antal 6 435 4 833 Totalt antal mottagna
mottagna fortidsroster, inklusive
fortidsroster roster som skickats fran

andra kommuner till
Alvesta kommun.

Kommuninterna 5476 4268 Mottagna roster i vara
fortidsroster lokaler fran véljare
folkbokforda i Alvesta
kommun.
Kommunexterna 440 220 Mottagna roster i vara
fortidsroster lokaler fran viljare

folkbokforda i en annan

kommun.
Mottagna réster som 519 345 Roster fran personer
skickats fran annan folkbokforda i Alvesta
kommun kommun som rostat i

annan kommun.
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Tabell 4.1.2 Antal fortidsroster i respektive réstningslokal
Antal fortidsroster per réstmottagningsstalle

3963
Alvesta kommunhus (2026)

Alvesta bibliotek (2022)

Vislanda bibliotek

Moheda bibliotek

Kulturbussen

Ambulerande réstmottagning

Bjorkliden

2026
2022

Torsgarden

0 1000 2000 3000 4000
Antal fortidsroster

Alvesta hibliotek anvandes 2022; rostningen flyttades till Alvesta kommunhus 2026. Bjorkliden och Torsgarden hade fartidsrostning vid ett tillfalle vardera 2026;
jamforelsesiffror for 2022 saknas.

Tabell 4.1.3 Antal fortidsroster per dag

Datum Kommunhuset Vislanda Moheda  Kulturbussen Ambulerande Totalt
Alvesta bibliotek bibliotek rostmottagning

26 aug 156 0 0 16 0 172
27 aug 160 54 65 33 3 315
28aug 154 45 38 0 3 240
29aug 85 0 0 0 0 85
30aug 83 0 0 0 0 83
3l1aug 171 108 86 25 0 390
lsep 178 70 35 40 2 325
2 sep 192 0 0 17 2 211
3 sep 182 108 127 31 1 449
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4 sep 183 54 46 0 2 285
5sep 168 0 0 0 0 168
6sep 151 0 0 0 0 151
7sep 278 127 134 19 1 559
8sep 310 113 36 22 3 484
9sep 284 0 0 38 1 323
10sep 358 134 172 0 2 666
11sep 400 77 57 0 6 540
12sep 359 0 0 0 0 359
13sep 111 0 0 0 0 111
Totalt 3963 890 796 241 26 5916

'Bldamarkerade dagar ir helgdagar

Tabell 4.1.4 Invanare i Alvesta kommun som fértidsrostade i Alvesta kommunhus pa valdagen

Distrikt Antal véljare
Alvesta N 19
Alvesta S-Bladinge 21
Aringsas 5
Alvesta V 18
Lekaryd-Harlév Prastangen 6
Hjortsberga 0
Slatthog Mistelas Moheda V 2
Moheda O 2
Vislanda 2
Skatelov 1
Vastra Torsas 0
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4.2 Analys — en tydlig 6kning av antalet fortidsroster

Antalet fortidsroster som togs emot i kommunens rostningslokaler 6kade med omkring 25
procent jamfoért med valet 2022. Okningen &terfinns i Alvesta tatort. Vid valet 2022 anvéndes
Alvesta bibliotek som réstningslokal, medan kommunen infér valet 2026 anvande kommunhuset.
Antalet kommunexterna roster fordubblades. En maijlig forklaring ar kommunhusets narhet till
tadgstationen, men dven forandrade 6ppettider kan ha paverkat utvecklingen. | Alvesta
kommunhus togs 322 kommunexterna réster emot, vilket motsvarar omkring tre fijardedelar av
det totala antalet kommunexterna fortidsroster.

Sammanlagt mottogs 76 kommuninterna roster i Alvesta kommunhus pa valdagen. Drygt tre
fjardedelar av valjarna tillhérde distrikten Alvesta N, Alvesta V och Alvesta S—Bladinge. |
rostningslokalen fanns information om att véljare i kommunen i forsta hand uppmuntrades att
rosta i sin vallokal. Fortidsroster som tas emot pa valdagen ingar inte i den preliminara
rostrakningen i vallokalen. Det innebdr att det preliminara resultatet i valdistrikten kan skilja sig
fran det slutliga resultatet nar dessa roster har raknats.

Slutligen gar det att konstatera att det var en 6kning av antalet fortidsroster under sista veckan
innan valdagen. Under den forsta valveckan togs det i snitt emot 179 roster per dag. Under den
andra valveckan togs i snitt 283 roster emot per dag, en siffra som dkade till 435 per dag under
sista valveckan. Ur bemanningssynpunkt gar det darfor att dra slutsatsen att det var klokt att 6ka
bemanningen i Alvesta kommunhus dagarna innan valdagen.

4.3 Ambulerande rostmottagning

Den ambulerande rostmottagningen bedémdes ha fungerat val och bemannades av personal fran
KLF och SBF. 26 viljare anvande sig av tjansten. Vart att notera ar att vid valet 2022 sa fanns ingen
rostningslokal med begransat tilltrdde i kommunen. Det &r en trolig forklaring till att antalet
véljare som anvande sig av ambulerande rostmottagning gatt ned fran 49 till 26. Information om
mojlighet att rosta via ambulerande réstmottagning gick ut till alla omsorgstagare inom
hemtjansten, pa moétesplatser for dldre och pa kommunens webbplats. Vid en jamforelse mellan
ovriga kommuner i regionen ar det tydligt att de kommuner som inte erbjod réstningslokal med
begransat tilltrade har en stérre andel vadljare som anvant ambulerande réstmottagning. En annan
faktor som kan paverka antalet dr nérheten till de ordinarie rostningslokalerna. Exempelvis gar
det att argumentera for att Kulturbussens majlighet att ta sig till mer avlagsna delar av
kommunen medforde att fler véljare kunde rosta utan att anvanda sig av ambulerande
rostmottagning.

Tabell 4.3.1: ambulerande réstmottagning — en jamforelse mellan lanets kommuner
Kommun Ambulerande Fanns rostningslokal Antal
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réstmottagning antal med begransat rostberattigade i
roster tilltrade? nagot val
Alvesta 26 Ja 15770
Lessebo 26 Nej 6 435
Ljungby 162 Nej 23 096
Markaryd 90 Nej 8 065
Tingsryd 60 Nej 9892
Uppvidinge 15 Ja 7 241
Vaxjo 134 Ja 80 589
Almhult 20 Ja 13788

4.4 Kulturbussen — statistik

Syftet med att anvanda Kulturbussen som mobil rostningslokal var till stor del att gora det
lattillgangligt att rosta for kommunens invanare som bor en bit ifran kommunens ordinarie
rostningslokaler. | foljande avsnitt visas statistik 6ver aldrarna pa valjarna som nyttjade bussen,
och antal véljare pa respektive plats.

Tabell 4.4.1 Alder p4 viljarna i Kulturbussen

Alderskategori Andel

18-29 12 % (28 valjare)
30-39 12 % (28 valjare)
40-49 10 % (23 valjare)
50-59 14 % (34 valjare)
60-69 21 % (50 valjare)
70-79 21 % (51 valjare)
80-89 9 % (21 valjare)
90+ 2 % (5 valjare)

Tabell 4.4.2 Kulturbussen platser och antal réster

Plats Antal roster
Torpsbruk 16
Lonashult 33
Slatthog 25
Torne 40
Lidnas 17
Grimslov 31
Hulevik 19
Hjortsberga 22
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Grimslovs folkhogskola 38

Statistiken visar att en betydande andel av dem som réstade via Kulturbussen var dldre. Omkring
en tredjedel av valjarna var 6ver 70 ar (77 personer), och 26 personer var 6ver 80 ar. Det kan tyda
pa att Kulturbussen har bidragit till 6kad tillgénglighet for aldre véljare.

Statistiken 6ver antalet véljare pa respektive plats visar att Torne, tatt foljt av Grimsl6vs
folkhogskola, var de mest besdkta platserna. | Torpsbruk, Lidnas, och Hulevik kom bara runt
hélften s3 manga véljare. Informationen kan majligen tas i beaktning till kommande val i fragor
som ror oppettider och bemanning.

4.5 Rostningslokaler och praktiska erfarenheter

| det har avsnittet lyfts réstmottagarnas synpunkter om réstningslokalerna fram. Den samlade
bedémningen ar att réstningslokalerna i huvudsak fungerade val och upplevdes som
dndamalsenliga.

Nedan redovisas andelen positiva svar, dar”l hog grad” och "I ganska hog grad” har raknats som
positiva svar.

Tabell 4.5.1 Rostmottagarnas bedomning av rostningslokalerna

Rostningslokal Positiva svar Totalt antal svar Andel positiva
Alvesta kommunhus 25 30 83 %

Mobil réstningslokal 3 3 100 %
(Kulturbussen)

Moheda bibliotek 6 6 100 %
Vislanda bibliotek 4 5 80 %

4.5.2 Alvesta kommunhus

Alvesta kommunhus hade 6ppet under samtliga dagar under fértidsrostningen. Till arets val
anvandes sammantradesrummen Asnen och Fiolen som réstningslokaler. Det mojliggjorde att ha
sex olika stationer dar véljare kunde gora i ordning sin rost. Under storre delen av
fortidsrostningen anviandes ett mottagningsbord. Det var placerat i korridoren utanfér Asnen och
Fiolen. Nagra synpunkter lyftes fram géallande att det var trangt och svart att fa en 6verblick 6ver
antalet viljare i Asnen som hade fyra stationer. Synpunkter har ocksa lyfts fram om att det var
trangt och rorigt i korridoren déar réstmottagningsbordet var placerat.

4.5.3 Vislanda bibliotek

Vislanda Bibliotek hade 6ppet mandag, tisdag, torsdag och fredag under fortidsréstningen.
Oppettiderna begriansades nagot i forhallande till bibliotekets bemannade éppettider for att
battre stamma 6verens med Oppettiderna i Moheda bibliotek.
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| Vislanda bibliotek aterkom synpunkter om begrdnsade ytor och tillgdnglighet. Flera
rostmottagare beskrev lokalen som trang, sarskilt for personer med rollator eller elrullstol. Den
inatgdende dorren upplevdes ocksa férsvara framkomligheten och bidra till kobildning

4.5.4 Moheda bibliotek

Rostningslokalen i Moheda bibliotek hade 6ppet mandag, tisdag, torsdag och fredag under
fortidsrostningen och féljde bibliotekets bemannade 6ppettider.

Moheda bibliotek fick genomgaende positiva omdémen och fa synpunkter framférdes kring
lokalens disposition. Nagra rostmottagare noterade dock att en till station for valsedlar hade
minskat kéer vid intensiva perioder. Det hade dock kravts en storre lokal for det.

4.5.5 Kulturbussen (mobil rostningslokal)

Den mobila réstningslokalen Kulturbussen stannade pa nio platser under fortidsréstningen.
Kulturbussen hade 6ppet mellan kl. 17.00 och 19.00. Kulturbussen bemannades av personal fran
biblioteket. Generellt sett ar personalen néjda med uppdraget. Det som lyfts fram som
forbattringsforslag till kommande val ar att eventuellt 6ka bemanningen till tre rostmottagare for
att battre kunna hantera viljarflodet. Forslag ges ocksa pa att forlanga 6ppettiderna med en
timme for att minska eventuella kder och bidra till att valjarna blir utspridda over ett langre
tidsintervall.

4.5.6 Ambulerande rostmottagning

Rostmottagarna upplevde att det var krangligt att fa med sig alla valsedelstall. Det upplevdes
ocksa som besvarligt att fa plats med valsedelstéllen i valjarens hem. Utover vissa praktiska
svarigheter framfordes att arbetet kdndes meningsfullt och att det var uppskattat av véljarna som
nyttjade tjansten.

4.6 Rostmottagarnas erfarenheter av fortidsrostningen

Rostmottagarnas generella uppfattning ar positiv. Till arets val skedde en modernisering av
fortidsrostningen, i och med anvandningen av dator och scanner. Anvandningen av den tekniska
utrustningen bedomts ha fungerat val.

Rostmottagarna var néjda med kontakten med valkansliet. Det har varit enkelt att fa svar pa
eventuella fragor och instruktionerna har i det stora hela upplevts som tydliga. En bidragande
orsak till att det varit enkelt att fa svar pa eventuella fragor ar att valkansliet hade telefonjour
medan fortidsrostningen pagick. Representanter fran valkansliet var dven med och tjanstgjorde
som rostmottagare under forsta passet i Alvesta kommunhus, Moheda bibliotek och Vislanda
bibliotek. Det bidrog till att eventuella fragor vid uppstarten snabbt kunde besvaras.
Rostmottagarna upplevde ocksa att samarbetet mellan réstmottagarna fungerat bra. En vilja att
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ta ansvar, noggrannhet och vilja att hjalpas at lyfts fram som styrkor. Ett exempel pa
noggrannheten ar att rostmottagarna hade en samlad bild av att ordningen i valsedelsstallen
kontrollerades efter varje valjare.

5. Valdagen

Avsnittet beskriver réstmottagarnas erfarenheter av arbetet pa valdagen, samarbetet mellan
réstmottagarna, stodet fran ordférande och vice ordférande samt de praktiska férutsattningarna i
vallokalerna.

5.1 Samarbete mellan réstmottagare

Samarbetet har bedomts fungerat mycket bra i de flesta fall. Uppfattningen bland réstmottagarna
ar ocksa att nastan alla rostmottagare utforde uppdraget i enlighet med de instruktioner som
delgetts fran Valmyndigheten och valadministrationen. Bland instruktionerna fanns exempelvis
kontroll av valsedelstall, rutiner vid avprickning i réstlangden och hantering av valsedlar.

Diagram 5.1.1 Samarbetet mellan réstmottagare i vallokalen

Hur upplevde du samarbetet mellan
rostmottagarna i vallokalen?

|
Bra l 10 (19%)
|
Varken bra eller daligt 0 (0%)
Daligt | 0 (0%)

Mycket daligt 0 (0%)

Antal svar

5.2 Stod fran ordférande och vice ordférande

Rostmottagarna har varit positiva till det stéd och vagledning som ordférande och vice
ordférande visat upp. Totalt var det sex stycken nya ordférande eller vice ordférande. Fran
valkansliets sida har det varit viktigt att vara tydlig med vad som forvantades i rollen som
ordférande.
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Diagram 5.2.1 Samarbete med ordférande och vice ordférande

Hur upplevde du samarbetet med vallokalens ordférande/vice ordférande?

Mycket bra 45

Varken bra eller daligt 1

Déligt 10

Mycket daligt 1 0

o
=
(=}
N
[=}

Antal Svar30 o -

5.3 Arbetsbelastning

Till drets val minskades antal réstmottagare med tva rostmottagare per distrikt. | det preliminara
schema som valkansliet skickade ut hade schemastrukturen gjorts om nagot jamfort med tidigare
val. Tva rostmottagare i varje distrikt foljde samma tider, jamfért med féregaende val da
réstmottagarna delades in i tva som foljde samma tider. Arbetsbelastningen har av en majoritet
av rostmottagarna bedomts vara lagom. Drygt en tredjedel av rostmottagarna upplevde dock
arbetsbelastningen som hog eller mycket hog. Hanteringen av fortidsroster, att det blev sent, och
iordningsstallande av lokalen ar tre faktorer som bidragit till rostmottagarnas uppfattning.

Diagram 5.3.1 Arbetsbelastning under valdagen

Hur upplevde du arbetsbelastningen under valdagen?

Mycket hdg
Hog 9
Lagom 18

Ganska lag

Mycket l13g O

I T T T T T T T T
0.0 2.5 5.0 75 10.0 12.5 15.0 17.5 20.0
Antal svar
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5.4 Information och stod

Rostmottagarna har generellt sett varit mycket ndéjda med den information som tillhandahallits
fran valkansliet, bade innan och under uppdraget pa valdagen. Information om utbildningen
skickades ut i borjan pa sommaren, med en paminnelse ett par veckor innan utbildningen agde
rum. Delegationsbeslut har skickats ut i samband med att de forordnats till rostmottagare. Fragor
av olika karaktar har besvarats skyndsamt. Information om lokala bestammelser och
Valmyndighetens instruktioner fanns medskickat till samtliga vallokaler.

Diagram 5.4.1 Kontakten med valkansliet

Hur fungerade kontakten med valkansliet nar du behovde stod eller hade fradgor?

Mycket bra

Ganska bra

Varken bra eller daligt

Daligt

Mycket daligt

Jag hade inget behov av att kontakta valkansliet

35

Antal svar

5.5 Delad rostlangd

Till drets val hade valdistrikt med fler 4n 1500 rostberéattigade delad réstlangd. Det innebar att
Alvesta N, Alvesta V, Lekaryd-Harlov-Prastangen, Slatthég-Misteldas-Moheda V, Alvesta S-Bladinge
och Vislanda anvande sig av delad rostlangd. Anledningen till beslutet var att underlatta vid
avprickningen av fortidsroster. Om det underlattade att ha delad rostlangd eller inte ar givetvis en
fraga som ar svar att svara pa om man inte har erfarenhet kring att inte ha delad rostlangd. Bland
de som tog stéllning i fragan visar en tydlig majoritet att det underlattade arbetet.

5.6 Vallokaler och praktiska forutsattningar

Valkansliet sdg med hjalp av vaktmastare till att valmaterial levererades ut till vallokalerna.
Ordférande och vice ordférande ansvarade for att se till att lokalen var méblerad. Samtliga
vallokaler var bokade fran fredag eftermiddag den 11 september.
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Valkansliets enkdtundersokning visar att rostmottagarna i samtliga distrikt forutom i Skatelév
tyckte att lokalerna fungerade val. Valnamnden beslutade att byta vallokal i Skatel6v fran
Foreningslokalen i Grimslov till den nybyggda lokalen Skateldvsskolans gymnastiksal.

| enkaten fick réstmottagarna fragan ”1 hur hog grad upplevde du att lokalen var andamalsenlig?”.
Det fanns fyra olika svarsalternativ: | hég grad, i ganska hég grad, i Idg utstréickning och inte alls.
Alternativen i hég grad och i ganska hég grad kategoriseras som positiva svar i redovisningen.

5.6.1 Sammanstallning vallokaler

Vallokal Positiva svar
Flygeln, Stenlyckeskolan (Alvesta Norra) 100 %
Stenlyckesalen, Hagaskolans matsal 100 %
(Alvesta Sodra- Bladinge)

Hogasens samlingssal (Aringsas) 100 %
Virda bad och sportcenter, Kulturboxen 100 %
(Alvesta Vastra)

Prastdngens sporthall (Lekaryd-Harl6v- 100 %
Prastdangen)

Hjortsbergaskolans gymnastiksal 100 %
(Hjortsberga)

Moheda Sporthall, B- hallen (Slatthog- 100 %
Misteldas-Moheda Vastra

Moheda Sporthall, A-hallen (Moheda 100 %
Ostra)

Vislanda sporthall (Vislanda) 100 %
Skatelévsskolans gymnastiksal 50%
(Skatelov)

Hynnenis Bygdegard (Vastra Torsas) 100 %

De positiva omdomena grundar sig till stor del pa att lokalerna varit rymliga och enkla att
moblera. | Alvesta Norra (Flygeln, Stenlyckesalen) lyfts det fram att det var ”bra fléde och
moblering”. | Alvesta Vastra (Virda Bad och Sportcenter, Kulturboxen) beskrivs det att det var
"Latt moblerat. Stor yta att tillga”. Utifran réstmottagarnas erfarenheter finns det inget storre
behov av foréndringar till kommande val, bortsett fran i Skatelov.

5.7 Forbattringsomraden
Representanter fran Aringsds, Moheda O, Lekaryd-Harldv Prastangen och Slatthdg-Mistelds
Moheda V hade 6nskat att det fanns ett till bas med valsedlar for att fa ett battre flode. Fran
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Moheda V beskrivs det att “Valsedelsbasen var flaskhalsar bitvis”. Fran Aringsas foérklaras att de

|II

"saknade ett valbas till”. Ett forbattringsforslag till kommande val kan darfér vara att ha tre
stationer med valsedelstall vid samtliga vallokaler. Vid arets val hade de tva distrikten med flest
rostberittigade, Vislanda och Alvesta S- Bladinge tre stationer med valsedelstill. Ovriga distrikt
hade tva stationer.

| Skatelév handlar kritiken framst om att lokalens korridor upplevdes som trang. Exempelvis lyftes
det fram att det ”Blir daligt flode da det bara finns en ingang/utgang” och att det var ”Trangt da
det var en korridor som alla méttes i”.

Utover ovan ndmnda synpunkter framkom att monteringen av valsedelsavskdarmningarna ar svar
att fa till. Till kommande val ar det darfor vart att 6vervaga att hitta en annan 16sning, eller att
tydliggbra instruktionerna.

Fran distriktet Alvesta V (Kulturboxen) lyfts det fram att belysningen var nagot svag, vilket
forsvarade vid rostrakningen.

Sammanfattningsvis pekar genomgangen pa att lokalerna har fungerat bra, men att forbattringar

kan goras genom mindre praktiska justeringar.

5.8 Samlad bedomning av valdagen

Rostmottagarnas samlade bedomning &r att valdagen genomférdes pa ett val fungerande sétt.
Rostmottagarna ar néjda med uppdraget och lyfter fram ett gott samarbete mellan
rostmottagarna. Manga beskriver en god stamning, tydliga arbetsrutiner och att stédet fran
ordférande och vice ordférande varit bra. Utover vissa praktiska forbattringsomraden och en
bitvis krdvande arbetsbelastning sa har réstmottagarna varit néjda.

6. Incidenter under valperioden

Incidenter skulle rapporteras skyndsamt till Valmyndigheten. Under utbildningstillfallena gavs en
genomgang pa vad en incident kan vara, och hur rapporteringen till Valmyndigheten gar till. Inom
fortidsrostningen kunde alla rostmottagare incidentrapportera och i valdistrikten 1ag ansvaret pa
vice ordférande/ordférande. Allmadnheten kunde ocksa incidentrapportera.

Under fortidsréstningen rapporterades 20 incidenter och pa valdagen var den siffran 10. En
majoritet av incidenterna rérde omflyttade eller gdmda valsedlar, samt otillaten propagandai
eller runt réstmottagningsstéllena. Den relativt hdga nivan av rapporterade incidenter visar att
rostmottagarna varit mycket noggranna och uppmarksamma under tjanstgéringen, exempelvis
med att kontrollera valsedelstallen efter varje viéljare.

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00
E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se

=RE

Alvesta

kommun



23

W‘;# atum: nr:
- Alvesta Dat D

kommur' 2026-11-12 VN-2026-00045 1.1.1

i

7. Efter valdagen

7.1 Uppsamlingsrdkningen (onsdagsriakningen)

Uppsamlingsrakningen genomfdrdes pa onsdagen efter valdagen. Representanter ifran
Valndmnden och kommunanstéllda som tidigare tjanstgjort som rostmottagare hjalptes at att
rakna rosterna. Antalet roster var fler an forvantat, och det berodde pa att PostNord var sena
med att sortera ut de sista fortidsrosterna till respektive valdistrikt.

Rostrakningen fortlopte som planerat och samtliga inblandade visade prov pa noggrannhet och

engagemang.

8. Valdeltagande — utveckling och jamforelser

| Alvesta kommun var 15 382 rostberattigade till valen till region- och kommunfullmaktige. Till
riksdagsvalet hade 14 839 invanare i kommunen rostratt. Totalt hade 15 770 véljare rostratt i
nagot val. | féljande avsnitt redovisas statistik 6ver valdeltagandet i Alvesta och riket som helhet,
jamforelser dver tid mellan kommunens valdistrikt, samt pa regionniva. Redovisningen &r framst
av beskrivande karaktar och ingen storre analys gors av varfor valdeltagandet ser ut som det gor.
Det ar viktigt att vara medveten om att valdeltagandet paverkas av flera olika faktorer som inte ar
kopplade till kommunens roll i genomférandet av val.

8.1 Valdeltagande 2014-2026. Jamforelse mellan Alvesta kommun och riket som
helhet

Statistiken visar att valdeltagandet i Alvesta kommun vid valen 2014, 2018 och 2022 varit nagot
hogre an for riket som helhet. Alvesta kommun hade vid 2026 ars val ett hogre valdeltagande i
kommunvalet, samma nivaer i regionvalet, och lagre valdeltagande i riksdagsvalet, jamfért med
hela landet.

Tabell 8.1.1 Valdeltagande 2014-2026. Jamforelse mellan Alvesta kommun och riket som helhet

Valtyp och ar Alvesta Riket
Riksdag

2026 84,50 % 84,89 %
2022 84,72 % 84,21 %
2018 88,3 % 87,2
2014 86,5 % 85,8
Region

2026 82,1% 82,1%
2022 80, 26 % 80,2 %
2018 84,9 % 83,7 %
2014 82,6 % 82,4 %
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2026 82,62 % 82,34 %
2022 80,84 % 80,5 %
2018 85,2 % 84,1 %
2014 83,1% 82,8 %

8.2 Overgripande utveckling mellan valdistrikten

Vid en jamférelse mellan valen 2014, 2018, 2022 och 2026 kan det konstateras att valdeltagandet
i Alvesta kommun var som hogst 2018. Utvecklingen féljer ddrmed den nationella trenden, déar
valdeltagandet ocksa nadde sin hégsta niva under samma val.

Jamforelsen mellan valdistrikten i riksdagsvalet visar att de centrala delarna av Alvesta
genomgaende har haft ett lagre valdeltagande &n Ovriga delar av kommunen. Alvesta N, Alvesta S
—Bladinge och Alvesta V har vid samtliga jamforda val haft ett lagre valdeltagande @n kommunens
genomsnitt. Alvesta N hade det lagsta valdeltagandet av samtliga distrikt under alla fyra valar,
dven om en mindre 6kning kan noteras fran 63,6 procent 2022 till 64,4 procent 2026.

Valdistrikten utanfor Alvesta tatort har generellt haft ett hogre valdeltagande. Hogst
valdeltagande 2026 hade Moheda O med 88,6 procent, féljt av Skatelév med 88,3 procent. Aven
Hjortsberga med 86,6 procent och Véastra Torsas med 86,5 procent hade hoga nivaer. Samtidigt
visar jamforelsen dver tid att valdeltagandet har minskat i de flesta valdistrikt sedan 2022.
Undantagen ar Alvesta N och Véastra Torsas, dar valdeltagandet 6kade nagot.

Skillnaderna i valdeltagande mellan kommunens valdistrikt kan ha flera forklaringar.
Valdeltagandet paverkas av faktorer som inte kan utldsas av den statistik som redovisas hér. En
djupare forstaelse for skillnaderna kraver darfor ett bredare underlag an uppgifter om
valdeltagandet och sjadlva valgenomforandet.
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Tabell 8.2.1 Valdeltagandet i riksdagsvalet per valdistrikt 2014-2026

Valdistrikt 2014 2018 2022 2026

Alvesta N 73,1 % 77,6 % 63,6 % 64,4 %
Alvesta S—-Bladinge 79,8 % 82,8 % 75,3 % 73,5%
Aringsas 85,5 % 89,0 % 82,7 % 81,6 %
Alvesta V 81,9 % 83,5% 75,4 % 72,9 %
Lekaryd—Harlov-Prastangen 91,6 % 92,0 % 88,0 % 85,4 %
Hjortsberga 90,0 % 91,7 % 88,3 % 86,6 %
Slatthog—Mistelas—Moheda V 88,5 % 89,9 % 87,1% 86,2 %
Moheda O 90,6 % 91,9 % 90,4 % 88,6 %
Vislanda 86,0 % 86,7 % 83,1% 81,7 %
Skatelov 88,3 % 87,7 % 88,7 % 88,3 %
Vistra Torsas 83,1% 89,2 % 85,4 % 86,5 %

8.3 Mottagna roster i respektive valdistrikt

Antalet rostberattigade visar det potentiella véljarunderlaget, men for att forsta valets faktiska
omfattning och arbetets forutsattningar behéver dven antalet avgivna réster beaktas. Tabellen
visar hur manga valjare som rostat i respektive distrikt samt hur stor andel som fortidsrostat
respektive rostat pa valdagen. Férdelningen har betydelse fér planeringen av bemanning och
resurser mellan fortidsrostningen och vallokalerna.

En tydlig skillnad kan ses mellan distrikten i centrala Alvesta och de mer perifera delarna av
kommunen. Alvesta N har den hogsta andelen fortidsroster, 74,2 procent. En maijlig forklaring ar
valjarnas narhet till réstningslokalen i kommunhuset. | Skatelév och Vastra Torsas, dar avstandet
till kommunens réstningslokaler ar langre, var andelen fortidsroster betydligt lagre, 32,8
respektive 35,4 procent.

Skillnaderna ar dven relevanta ur ett praktiskt planeringsperspektiv. Distrikt dar en storre andel
valjare rostar fore valdagen kan ha ett mindre behov av visst valmaterial i vallokalen, exempelvis
valsedlar, valb3s och valsedelsavskdarmningar. | distrikt dar en storre andel rostar pa valdagen kan
behovet av sddant material vara stérre. Aven anvandningen av delad rostldngd kan vara vird att
beakta utifran hur fortidsrosterna férdelas och hur avprickningen organiseras i respektive distrikt.
Sammantaget visar detta att planeringen infér kommande val inte enbart bor utga fran antalet
rostberattigade, utan dven ta hansyn till antalet avgivna roster och hur dessa fordelas mellan
fortidsréstningen och valdagen.

Tabell 8.3.1 Mottagna roster i valdistrikten

Distrikt Rostberattiga Rost Fortidsrost Andel Valdeltagan
de er er fortidsrost de
er
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Alvesta N 1402 903 670 74,2 % 64,4 %
Alvesta S- 1643 1208 818 67,7 % 73,5 %
Bladinge
Aringsas 1340 1094 508 46,4 % 81,6 %
Alvesta V 1539 1122 728 64,9 % 72,9 %
Lekaryd- 1565 1337 696 52,1 % 85,4 %
Harlov
Prastange
n
Hjortsber 805 697 281 40,3 % 86,6 %
ga
Slatthog 1477 1273 618 48,5 % 86,2 %
Mistelas
Moheda
Vv
Moheda 1278 1132 480 42,4 % 88,6 %
o]
Vislanda 1701 1390 691 49,7 % 81,7 %
Skatelov 1280 1130 371 32,8% 88,3 %
Vastra 809 700 248 35,4 % 86,5 %
Torsas

8.4 Valdeltagandet i Kronobergs lan

Samtliga kommuner i Region Kronoberg 6kade valdeltagandet i region- och kommunvalet jamfort
med valet 2022. Daremot minskades valdeltagandet for riksdagsvalet for alla kommuner forutom
Vaxjo, dar valdeltagandet 6kade i samtliga tre val. Vaxjo sticker ut som den kommun som har
hogst valdeltagande. Bland 6vriga kommuner i lanet har Alvesta hogst valdeltagande i bade
region- och kommunvalet. | valet till riksdag hamnar Alvesta nagot lagre ned pa en jamn lista 6ver
valdeltagandet.

Tabell 8.4.1. Val 2026: Jamforelse valdeltagandet mellan kommuner i Region Kronoberg

Kommun Val till riksdag Val till Val till
regionfullmaktige kommunfullmaktige
Alvesta 84,50 % (-0,22) 82,08 % (+1,82) 82,62 % (+1,77)
Lessebo 84,85 % (-0,34) 81,63 % (+1,68) 81,87 % (+1,47)
Ljungby 83,6 % (-0,66) 79,5 % (+0,52) 79,69 % (+0,40)
Markaryd 81,51 % (-0,54) 77,51 % (+2,20) 77,67 % (+1,71)
Tingsryd 84,81 % (-0,29) 80,08 % (+0,74) 80,6 % (+0,60)
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Uppvidinge 84,31 % (-0,55) 79,28 % (+1,11) 79,75 % (+1,02)
Vaxjo 87,24 % (+0,80) 85,37 % (+2,80) 85,44 % (+2,65)
Almhult 84,56 % (-0,77) 81,18 % (+1,73) 81,37 % (+1,46)

*Siffror inom parentes visar forandring jamfért med valet 2022.

9. Samlad analys av valgenomférandet

| det har avsnittet vags resultaten fran forberedelserna, fortidsrostningen och valdagen samman.
Syftet &r att identifiera aterkommande erfarenheter och bedéma vilka omraden som ar sarskilt
relevanta att ta med i den fortsatta utvecklingen av valorganisationen.

9.1 Styrkor

En styrka i Alvesta kommuns genomférande av valet har varit den tydliga tidsplanen for nar olika
forberedelser skulle genomféras. Planering och genomférande av ett val omfattar manga olika
delar som behéver samordnas for att helheten ska fungera. Genom att paborja férberedelserna i
god tid, exempelvis lokalbokningar, tillganglighetsanpassningar, rekrytering, materialbestallningar
och framtagande av informationsmaterial, har det funnits utrymme att hantera oférutsedda
handelser och justera planeringen vid behov.

En annan styrka har varit utbildningstillfallena, som uppskattats av réstmottagarna. Enkatsvaren
visar att de allra flesta har ként sig val férberedda infér uppdraget. Aven kommunikationen med
valkansliet har lyfts fram som positiv. En fungerande kommunikation och ett gott samarbete
mellan valkansliet och rostmottagarna ar viktiga forutsattningar for att skapa trygghet och
engagemang.

Ytterligare en styrka ar kommunens arbete med att skapa goda forutsattningar for valjarna att
rosta. Kommunens uppdrag ar inte att verka for ett 6kat valdeltagande, utan att sakerstalla att
véljarna pa ett enkelt och tryggt satt kan gora sin rost hord. Genom de olika insatser som
genomforts har kommunen arbetat for att erbjuda tillgangliga och andamalsenliga mojligheter att
rosta.

9.2 Utvecklingsomraden
Utifran den data som anvants i utvarderingen ar det framst vissa praktiska rutiner som kan
behova forbattras till kommande val.

Nagra rostmottagare upplevde att det var trangt i ett av sammantradesrummen under
fortidsrostningen i Alvesta kommunhus. Viss kritik har aven framkommit kring att
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mottagningsbordet var placerat i korridoren. Lokalerna ar i grunden inte gjorda for att vara
réstmottagningsstallen och tyvarr fanns det inte maojlighet att placera bordet ndgon annanstans.

Gallande valmaterial sa har rostmottagare lyft fram att valsedelsavskdrmningarna som anvandes i
vallokalerna ar svarmonterade och otympliga. Till kommande val &r det vart att 6vervaga en
[6sning likt den som anvandes inom fortidsrostningen, dar bade valkuvert och valsedlar finns
placerat bakom samma skarm.

9.3 Reflektioner fran valkansliet
Reflektioner fran valkansliet finns med I6pande i utvarderingen, men presenteras har pa ett mer
samlat och heltdckande vis.

Det var klokt att ha utbildningstillfallena i nara anslutning till valet. Det 6kade mdjligheterna for
rostmottagarna att komma ihag innehallet och det gjorde att sent inkomna réstmottagare kunde
vara med pa utbildningen. Valmyndigheten hade pa férhand utformat utbildningens innehall. Till
kommande val ar det dock vart att komplettera utbildningspaketet med en tydligare genomgang
av hantering av budroster.

Det ar fordelaktigt att borja tidigt med rekryteringen av rostmottagare. Vid rekrytering av nya
rostmottagare kan fragor om exempelvis utbildningsbakgrund och arbetslivserfarenhet
komplettera befintliga fragor i kommunens e-tjdnst. Det kan bidra till en mer effektiv bedémning
kring vilka som ar lampliga for uppdraget. Det var pa manga satt positivt att ha anstallda fran KLF
och SBF med under fortidsrostningen. Det ar dock viktigt att vara medveten om att det var svart
att rekrytera kommunanstallda till réstningslokalerna i Vislanda och Moheda, och att sena
aterbud var relativt vanligt. Det fanns helt enkelt andra arbetsuppgifter som prioriterades hogre i
vissa fall.

Lokalerna fungerade i det stora hela bra. Det ar dock viktigt att dven fortsattningsvis etablera en
tidig kontakt med lokalansvariga, for att sdkerstalla att inga renoveringar och ombyggnationer
sker under valperioden. Anvandning av kommunala lokaler underlattar i férberedelsearbetet.

Slutligen ar det vart att undersdka ifall valkansliet kan vara annu tydligare mot partierna i fragan
om central distribution av valsedlar. Kommunens val att erbjuda central insamling och
distribution av valsedlar ar ett erbjudande som verkligen underlattar for partierna. Det ar dock
upp till partierna sjalva att dela upp och redogora for hur valsedlarna ska fordelas mellan
respektive réstmottagningsstalle.
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10. Slutsatser

Utvarderingen visar sammantaget att valgenomférandet fungerade val. Samtliga réstmottagare
kan tanka sig att tjanstgora vid kommande val. R6stmottagarna var positiva till uppdraget,
samarbetet och stédet fran valkansliet. De utvecklingsomraden som framkom handlar fraimst om
praktiska forutsattningar i lokalerna, bemanning och vissa rutiner. Infér kommande val ar det
viktigt att ta tillvara erfarenheterna och vidareutveckla de delar dar det finns forbattringsbehov.

11. Kallor

Alvesta kommun. (2026). Enkdtsvar utvdrdering av uppdraget som réstmottagare inom
fértidsréstningen. (Diarienummer VN-00045).

Alvesta kommun. (2026). Enkdtsvar- utvérdering av uppdraget som réstmottagare i valdistrikt.
(Diarienummer VN-00045).

Alvesta kommun. (2026). Sammanstdlining 6ver registrerade fértidsréster vid val till riksdag,
region- och kommunfullmdktige 2026, i enlighet med 8 § valférordningen (2005:874), hamtad fran
Valid (Valmyndighetens valadministrativa system). Diarieférd hos Alvesta kommun,
diarienummer VN-00044.

Valmyndigheten. (2026). Valresultat 2026. https://resultat.val.se/val2026/RD?r=S
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kommun Tjansteskrivelse 1(1)
Datum Diarienummer
Kommunledningsférvaltningen 2026-11-11 VN-2026-00032 1.12.5
Valkansliet
Arlig uppféljning av valnamndens dataskyddsarbete
samt kontroll av dataskyddsefterlevnad 2026
Forslag till beslut
Valndmnden beslutar att godkénna redovisningen av den arliga uppféljningen av
valnamndens dataskyddsarbete samt kontrollen av dataskyddsefterlevnaden 2026.
Beskrivning av drende
Alla verksamheter som hanterar personuppgifter maste folja
dataskyddsférordningen (GDPR). Det framsta syftet med dataskyddsférordningen ar
att skydda enskildas grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt deras réatt till
skydd av personuppgifter. Dataskyddsférordningen galler for behandling av
personuppgifter och med personuppgift menas varje upplysning som ror en
identifierad eller identifierbar fysisk person. Alla former av atgérder med en
personuppgift ar personuppgiftsbehandling, exempelvis insamling, registrering,
strukturering, bearbetning och radering.
Valndmnden ar personuppgiftsansvarig for personuppgiftsbehandlingar inom sitt
ansvarsomrade. Den personuppgiftsansvarige ansvarar for att sakerstalla att
behandlingen av personuppgifter sker i enlighet med dataskyddsférordningen.
Valndmnden ska regelbundet fa information om sitt ansvar enligt
dataskyddslagstiftningen och om det dataskyddsarbete som bedrivs inom
verksamheten. En beskrivning av dataskyddsarbetet under aret framgar av bilagd
skrivelse. | den arliga uppfoljningen redovisas bland annat arbetet med
registerforteckningen, rapporterade personuppgiftsincidenter och genomférda
konsekvensbeddmningar enligt artikel 35 i dataskyddsférordningen.
Alvesta kommun ar ansluten till Kommunalférbundet Sydarkiveras tjanst
”"Gemensamt Dataskyddsombud”. Dataskyddsombudet genomfoér arligen en
kontroll av de personuppgiftsansvarigas efterlevnad av dataskyddslagstiftningen. |
den arliga uppfoljningen redovisas dataskyddsombudets samlade bedémning av
valndmndens dataskyddsefterlevnad samt de utvecklingsomraden som
framkommer av kontrollen.
Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, Arlig uppféljning av valnamndens dataskyddsarbete samt kontroll
av dataskyddsefterlevnad 2026, daterad 2026-11-11
Skrivelse, Arlig uppfoljning av valnamndens dataskyddsarbete samt kontroll av
dataskyddsefterlevnad 2026, daterad 2026-11-11
Rapport fran dataskyddsombudets kontroll av valndmndens dataskyddsefterlevnad
2026, 2026-10-07
Organisationsnr ~ Besoksadress Postadress Telefon Webbplats E-post

212000-0639 Centralplan 1 342 80 Alvesta 0472-150 00 (Kontaktcenter) www.alvesta.se kommunen@alvesta.se
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Arlig uppfoljning av valndmndens dataskyddsarbete
samt kontroll av dataskyddsefterlevnad 2026

Inledning

Dataskyddsforordningen (GDPR) reglerar behandlingen av personuppgifter och det
fria flodet av sadana uppgifter inom Europeiska unionen (EU).
Dataskyddsforordningen kompletteras i Sverige med lag (2018:218) med
kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsférordning (dataskyddslagen).
Dataskyddslagen fortydligar under vilka forutsattningar personuppgifter far
behandlas med stdd av dataskyddsforordningen i Sverige och innehaller dven
undantag och anpassningar till svensk ratt.

Alla verksamheter som hanterar personuppgifter maste folja
dataskyddsférordningen. Det framsta syftet med dataskyddsférordningen ar att
skydda enskildas grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt deras ratt till skydd
av personuppgifter. Dataskyddsférordningen galler for behandling av
personuppgifter och med personuppgift menas varje upplysning som rér en
identifierad eller identifierbar fysisk person. Alla former av atgdrder med en
personuppgift ar en personuppgiftsbehandling, det kan exempelvis vara insamling,
registrering, strukturering, bearbetning och radering.

Valnamnden &r personuppgiftsansvarig for personuppgiftsbehandlingar som sker
inom ramen for valndmndens ansvarsomrade.

Personuppgiftsansvarig bestammer for vilka andamal personuppgifter ska
behandlas och hur behandlingen ska ga till. Den personuppgiftsansvariga ansvarar
for att sékerstélla att behandlingen av personuppgifter sker i enlighet med
dataskyddsférordningen och personuppgifter far enbart behandlas i enlighet med
de instruktioner som har getts av den personuppgiftsansvarige.

Som personuppgiftsansvarig ska vdalnamnden regelbundet fa information om sitt
ansvar enligt dataskyddslagstiftningen och det systematiska och fortlépande
arbetet med att utveckla och starka verksamhetens arbete med dataskydd.

Enligt dataskyddsforordningens artikel 37 ska personuppgiftsansvariga myndigheter
utse ett dataskyddsombud. Alvesta kommun ar ansluten till Kommunalférbundet
Sydarkiveras tjanst “Gemensamt Dataskyddsombud”. Dataskyddsombudets
viktigaste uppgifter ar att ge rad och stéd i dataskyddsfragor och kontrollera den
personuppgiftsansvariges efterlevnad av dataskyddslagstiftningen.

Kontrollen av efterlevnaden hos de som ar anslutna till tjansten Gemensamt
Dataskyddsombud gors i olika moment. Ett arligt moment ar att
dataskyddsombudet tar fram en enkét for kontroll av dataskyddsefterlevnad som
varje personuppgiftsansvarig ska besvara. Personuppgiftsansvarig far en
aterkoppling i form av en rapport fran kontrollen av dataskyddsefterlevnad.
Rapporten innehaller en sammanvagd beddmning med forslag till dtgarder och
kommentarer fran dataskyddsombudet.

Organisationsnr Besdksadress Postadress Telefon Hemsida E-post till kommunen
212000-0639 Centralplan 1 342 80 Alvesta 0472-150 00 vx www.alvesta.se kommunen@alvesta.se
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Redogérelse for dataskyddsarbetet under aret

Dataskyddsarbetet i Alvesta kommun samordnas av kommunens dataskydds- och
informationssakerhetssamordnare tillsammans med kommunens 6vergripande
informationssakerhets- och dataskyddgrupp. Gruppen bestar av representanter
fran samtliga forvaltningar och bolag och arbetar bade strategiskt och operativt
med dataskyddsfragor.

Under aret har arbetet med att stdrka och vidareutveckla kommunens
dataskyddsarbete fortsatt. Fokus har legat pa att férankra och tillampa befintliga
rutiner och arbetssatt samt pa att integrera dataskyddsfragorna i verksamheternas
ordinarie processer. Arbetet har bland annat omfattat stéd i samband med
upphandlingar och avtal, beddmningar av personuppgiftsbehandlingar samt
radgivning i l6pande dataskyddsfragor.

Under aret har dven ett arbete bedrivits med att revidera kommunens 6vergripande
styrande dokument inom informationssdkerhet, cybersdkerhet och dataskydd.
Syftet ar att tydliggdra ansvar, krav och arbetssatt samt skapa battre forutsattningar
for ett sammanhallet och systematiskt sdkerhets- och dataskyddsarbete.

Registerforteckning 6ver verksamhetens personuppgiftsbehandlingar

En personuppgiftsansvarig myndighet ar enligt artikel 30 GDPR skyldig att fora
register dver de personuppgiftsbehandlingar som sker inom organisationen.

| samband med att dataskyddsférordningen borjade tillampas i Sverige upprattades
en registerforteckning dver valndamndens personuppgiftsbehandlingar.
Registerforteckningen har uppdaterats under aret. Arbetet med att identifiera och
dokumentera personuppgiftsbehandlingar ar ett fortldpande arbete och
registerforteckningen behover kontinuerligt hallas aktuell nar behandlingar
tillkommer, fordndras eller upphor.

Personuppgiftsincidenter

En personuppgiftsincident dr en sdkerhetsincident som leder till oavsiktlig eller
olaglig forstoring, forlust eller andring av personuppgifter. Den kan ocksa leda till ett
obehorigt réjande av eller obehorig dtkomst till personuppgifter. Det spelar ingen
roll om det har skett oavsiktligt eller med avsikt. | bada fallen ar det
personuppgiftsincidenter.

Personuppgiftsincidenter dar det inte ar osannolikt att incidenten medfor en risk for
fysiska personers fri- och rattigheter ska anmalas till tillsynsmyndigheten, vilken ar
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY). En sadan personuppgiftsincident ska anmalas
till IMY inom 72 timmar fran det att incidenten upptacktes.

Det finns en kommunovergripande rutin for rapportering av
personuppgiftsincidenter med tillhérande mallar fér dokumentation och
bedémning av om en incident ska anmalas till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Sedan foregaende uppfoljning har en personuppgiftsincident rapporterats inom
valndmndens ansvarsomrade, varav en har anmalts till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY). Den anmélan om personuppgiftsincident som
skickades in till IMY atertogs senare da det i den fortsatta utredningen visades att
en incident med risk for paverkan pa de registrerades friheter- och rattigheter inte
forelag.

Bedomningen ar fortsatt att det pa en storre organisatorisk niva finns ett morkertal
nar det galler personuppgiftsincidenter som intraffar men inte rapporteras. Arbetet
med att 6ka kunskapen om skyldigheten att rapportera personuppgiftsincidenter
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och om kommunens rutin for hantering av sadana incidenter behover darfor
fortsatta, dven inom valndmndens verksamhet.

Konsekvensbedémningar enligt artikel 35

Av artikel 35.1 dataskyddsforordningen framgar att den personuppgiftsansvarige
ska utfora en konsekvensbedémning om en typ av behandling sannolikt leder till en
hog risk for fysiska personers rattigheter och friheter. Syftet med en
konsekvensbeddmning ar att forebygga risker for de registrerades personliga
integritet innan de uppkommer. En konsekvensbeddémning ska darfor genomforas
innan behandlingen paborjas.

Sedan foregaende uppféljning har inga konsekvensbedémningar enligt artikel 35
GDPR behovt genomféras inom valndmndens ansvarsomrade.

Resultatet av arlig kontroll av dataskyddsefterlevnad

Resultatet fran dataskyddsombudets arliga enkéat for kontroll av
dataskyddsefterlevnad presenteras i en rapport till varje personuppgiftsansvarig.
Rapporten innehaller en sammanvagd bedémning med forslag till atgarder och
kommentarer fran dataskyddsombudet.

| kontrollen av dataskyddsefterlevnaden 2026 framgar att valndmnden har en
organisation med utsedda roller for dataskyddsarbetet samt rutiner inom de
omraden som omfattas av kontrollen. Det framgar aven att registerforteckning fors,
att tredjelandséverféringar har kartlagts och att det finns rutiner fér bland annat de
registrerades rattigheter, personuppgiftsbitradesavtal, konsekvensbedémningar och
hantering av personuppgiftsincidenter.

Dataskyddsombudets samlade beddémning ar att valndmnden behdver fortsatta
arbetet med att komplettera registerférteckningen med beskrivningar av tekniska
sakerhetsatgarder for personuppgiftsbehandlingarna.

Atgarder utifran arlig kontroll av dataskyddsefterlevnad

Dataskyddsombudets samlade beddmning ar att valndmnden behdver fortsatta
arbetet med att komplettera registerférteckningen med beskrivningar av tekniska
sakerhetsatgarder for personuppgiftsbehandlingarna.

Det kan samtidigt konstateras att implementeringen av de kommunévergripande
rutinerna har gett resultat. Behovet av personuppgiftsbitradesavtal ar numera en
etablerad del av inkdpsprocessen, vilket skapar battre forutsattningar for att
sakerstalla att personuppgiftsbitradesavtal upprattas vid nya inkdp och
upphandlingar dar personuppgifter behandlas.
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Bakgrund

Dataskyddsforordningen (GDPR) géller som lag i Sverige och innehaller regler om hur
man far behandla personuppgifter. Den personuppgiftsansvarige (namnd/styrelse) ar
ansvarig for att personuppgifter behandlas i enlighet med gallande lagstiftning. Enligt
art. 37 GDPR maste myndigheter ha utsett ett dataskyddsombud.

Sydarkiveras tjanst som dataskyddsombud utfors av ett team med kompetens inom
juridik, informationssakerhet, IT och arkiv. Dataskyddsombudets viktigaste uppgifter ar
att ge rad och stod i dataskyddsfragor och kontrollera den personuppgiftsansvariges
efterlevnad av GDPR och annan dataskyddslagstiftning. Tillsyn gors av den nationella
myndigheten Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Kontrollen av efterlevnaden hos de som ar anslutna till tjansten gemensamt
dataskyddsombud gors i olika moment. Ett arligt moment ar att dataskyddsombudet tar
fram ett frageformular for kontroll av dataskyddsefterlevnad som varje
personuppgiftsansvarig ska besvara. Personuppgiftsansvarig far en aterkoppling i form
av denna rapport fran kontroll av dataskyddsefterlevnad. Rapporten innehaller en
sammanvagd beddomning med forslag till atgarder, fragorna och svaren samt
kommentarer fran dataskyddsteamet.

Rapporten lamnas till personuppgiftsansvarig for kdnnedom och vid behov for atgard.

Vill dataskyddssamordnaren, ndgon annan fran forvaltningen eller namnden/styrelsen ha
en muntlig uppfoljning utifrdn denna rapport kan man kontakta dataskyddsteamet for
att boka en tid for mote, foretradesvis digitalt. Vid behov eller dnskemal fran ansluten
part kan ocksa en extra kontroll av nagot omrade inom dataskydd genomféras.

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) kan gora utredningar utifran t ex klagomal, anmaélda
personuppgiftsincidenter, forhandssamrad eller enligt sin egen tillsynsplan. IMY har ett
antal s k korrigerande befogenheter att ta till, t ex skriftlig varning, reprimand,
forelaggande eller forbud. Utover eller i stallet for korrigerande atgarder kan IMY besluta
om att ta ut en sanktionsavgift. Nastan alla 6vertradelser av dataskyddsférordningen kan
leda till administrativa sanktionsavgifter.

Sanktionsavgiftens syfte ar att vara effektiv, proportionell och avskrackande. Foér en
myndighet ar det hogsta maxbeloppet 10 miljoner kronor. De hégsta beloppen ar tankta
for de allra allvarligaste 6vertradelserna och for de storsta organisationerna.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Sammanfattning

Ett dataskyddsombuds viktigaste uppgifter ar att ge rad och stéd samt att ha en
kontrollerande funktion sa att dataskyddslagstiftningen efterlevs. Det operativa arbetet i
den personuppgiftsansvariges férvaltning behover utféras av personer som ar anstallda
hos personuppgiftsansvarig.

Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

Vid genomgang av era svar kan vi se att det finns en organisation med utsedda roller for
namndens dataskyddsarbete. Personerna deltar i utbildningar och traffar inom
dataskyddsomradet som Sydarkivera erbjuder. Detta ar grundforutsattningar for att
dataskyddsarbetet ska kunna fungera.

Det finns rutiner for att informera personuppgiftsansvarig myndighet om sitt ansvar.

Dataskyddsférordningen och annan dataskyddslagstiftning galler, men organisationen
behdver bestamma hur det ska genomféras lokalt genom egna styrdokument. Ni har
antagit dataskyddspolicy, riktlinjer fér dataskydd, informationssakerhetspolicy och
riktlinjer for informationssakerhet.

Registerforteckningar

Att ha kontroll 6ver sina registerforteckningar ar ocksa grundlaggande for
dataskyddsarbetet och det ar bra att ni fér forteckning over era
personuppgiftsbehandlingar, har rutiner for arbetet och att personuppgiftsansvarig far
regelbunden information om aktuell registerforteckning. Kartlaggningen av era
tredjelandsoverforingar ar genomférd och finns tillganglig i er registerforteckning.

De registrerades rattigheter
Av era svar framgar att ni har rutiner for att hantera de registrerades rattigheter och ni
informerar dven om rattigheterna pa ett bra satt.

Personuppgiftsbitraden och PUB-avtal

Ert arbete med personuppgiftsbitradesavtal (PUB-avtal) verkar fungera tillfredsstéllande
och det ar mycket bra att det finns bitradesavtal med instruktioner med samtliga
personuppgiftsbitraden och ni har dven rutiner for arbetet. Ni tar fram forslag till PUB-
avtal med instruktioner som en del av upphandlingsunderlaget i samband med
upphandling.

KOMMUNALFORBUNDET SYDARKIVERA
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Konsekvensbedomningar

Ni gor konsekvensbeddmningar och har rutiner samt utsedda personer for detta arbete.
Vi vill har pdminna om att dataskyddsombudet ska radfragas i samband med
konsekvensbedémningar. Det ar bra att ni har utsedda personer som deltar i arbetet
med konsekvensbedémningar.

Sikerhet i samband med behandling av personuppgifter
Det finns delvis med beskrivning av tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for
era personuppgiftshandlingar i registerforteckningen.

Personuppgiftsincidenter

Nar det galler hantering av personuppgiftsincidenter har ni rutiner for hantering av
personuppgiftsincidenter och er personal informeras om rutinerna. Namnden far
regelbunden information om intraffade incidenter.
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Sammanvagd bedomning

Var bedémning ar att det viktigaste som valndmnden i Alvesta kommun behdver arbeta

vidare med ar:

1. GOr en beskrivning av tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for era
personuppgiftsbehandlingar i registerforteckningen.

Dataskyddsteamet
Therese Jigsved Hanan Sabah Ryberg Sam Samuelsson
Chefsjurist/DSO Dataskyddsspecialist Dataskyddshandlaggare
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Organisation och struktur for dataskyddsarbetet

En personuppgiftsansvarig (PUA) ar en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet,
institution eller annat organ som ensam eller tillsammans med andra bestammer
andamal och medel for behandlingen av personuppgifter. Kortfattat kan man saga att
PUA &r den som bestammer varfor och hur en personuppgiftsbehandling ska ske.

Normalt sett ar varje myndighet (namnd, styrelse eller annan myndighet) PUA for sin
verksamhet. Det ska framga i reglementet vilket ansvar myndigheten har.

PUA ansvarar bl a for att utse dataskyddsombud, for att fora register éver behandlingar,
faststalla laglig grund for behandling, faststélla andamal och syfte med behandling,
anmala personuppgiftsincidenter, vidta atgarder sa att behandlingen ar séker, samt vidta
atgarder for att sakerstalla att dataskyddsforordningen foljs. For att uppgifterna ska
utféras behover det finnas en organisation och struktur for dataskyddsarbetet.

1. Finns en beslutad lokal organisation for dataskyddsarbete inom er myndighet?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Det ar viktigt att det finns en lokal organisation for dataskyddsarbetet och att den ar
beslutad och kdand inom verksamheten. Dataskyddsarbetet ska vara en naturlig del av det
administrativa arbetet. Det bor vara dataskyddssamordnaren som leder och samordnar
det lokala dataskyddsarbetet.

Det ar bra att det finns en beslutad lokal organisation inom er organisation da det ar en
forutsattning for att dataskyddsarbetet ska fungera.

2. Ar arbetsuppgifterna inom dataskydd férdelade pa utsedda tjinstepersoner
inom er myndighet?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:
Roller for dataskyddsarbete behdver utses da det ar en forutsattning for att
organisationen ska arbeta systematiskt med dataskyddsfragor. Dataskyddsteamet
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foreslar att man kallar rollerna dataskyddssamordnare och dataskyddsredogdrare, men
man kan naturligtvis vélja andra benamningar. Rollen som dvergripande kontaktperson
till oss inom dataskyddsteamet vill vi garna att ni kallar dataskyddssamordnare.

Det ar bra att roller for dataskyddsarbetet har utsetts och forutsattningar finns for ett
systematiskt dataskyddsarbete.

3. Deltar de som utsetts att arbeta med dataskyddsfragorna inom er myndighet
pa utbildningar, natverkstraffar eller andra arrangemang som
dataskyddsteamet erbjuder?

Svar:
Ja

Er kommentar:

| de flesta fall deltar kommunens dataskydds- och informationssakerhetssamordnare
vilken sedan vidarebefordrar informationen till medlemmar i kommunens évergripande
dataskyddsgrupp.

Dataskyddsombudets kommentarer:

Att fa regelbunden utbildning ar en grundforutsattning for att medarbetare ska kunna
gora ett bra jobb och utvecklas i sina kunskaper och fardigheter. Sydarkivera erbjuder e-
utbildning inom allméan dataskyddsjuridik och konsekvensbeddmning som ingar i
tjiansten. Vidare erbjuds natverkstraffar for dataskydd, framst till vergripande
kontaktperson, med fordjupande utbildningsmoment och erfarenhetsutbyten vid fyra
tillfallen per ar som ocksa ingar i tjansten. | man av plats ar aven andra valkomna till
natverkstraffarna. Tva ganger per ar har vi digitala arbetsmoten da vi fokuserar pa att ga
igenom, diskutera och uppdatera mallar och dokument.

Det ar bra att de som utsetts att arbeta med dataskyddsfragor far utbildning i
dataskyddslagstiftningen och vi rekommenderar att ni fortsatter uppmuntra medarbetare
till att delta i vara dataskyddsutbildningar.

4. Finns det en rutin for att informera personuppgiftsansvarig myndighet om sitt

ansvar enligt dataskyddslagsstiftningen?

Svar:
Ja
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Er kommentar:
Enligt kommundvergripande rutin informeras PUA om sitt ansvar i samband med att
rapport fran denna enkéat behandlas.

Dataskyddsombudets kommentarer:

Personuppgiftsansvarig myndighet behover fa information om sitt ansvar enligt
dataskyddslagstiftningen och det behdver finnas en rutin for detta. Normalt sett ar det ju
inte personuppgiftsansvarig sjalv som utfor dataskyddsarbetet, men
personuppgiftsansvarig behdver kdnna till sin roll och sitt ansvar. Det ar lampligt att t ex
lagga in det som ett informationsarende i arsplaneringen. Vi rekommenderar att
information till personuppgiftsansvarig om sin roll och ansvar bér [dmnas minst en gang
per mandatperiod. Ar det flera fértroendevalda som byts under mandatperioden bér
information lamnas till nya fortroendevalda. En fordel med att informationen lamnas vid
ett sammantrade ar att det dokumenteras i protokoll och kan féljas upp.

Det ar bra att personuppgiftsansvarig regelbundet far information om sin roll och sitt
ansvar och att ni har en rutin for att fanga upp denna fraga.

5. Vilka styrdokument gaéller fér er myndighet vad giller dataskyddsfragor?

Svar:

« Dataskyddspolicy

* Riktlinjer for behandling av personuppgifter
« Informationssakerhetspolicy

* Riktlinjer for informationssakerhet

Er kommentar:

Alvesta kommuns informationssakerhetspolicy och riktlinje for informationssakerhet
omfattar aven dataskydd. Rutiner och processer finns dokumenterade och tillgangliga via
kommunens intranat och rutiner specifikt for dataskyddsredogdrare finns i gemensam
samarbetsyta.

Dataskyddsombudets kommentarer:
Dataskyddsforordningen och annan dataskyddslagstiftning galler, men organisationen

behdver bestamma hur det ska genomféras lokalt genom egna styrdokument.

Det ar bra att ni har tagit fram och beslutat om styrdokument for er verksamhet.
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Registerforteckning

Varje personuppgiftsansvarig (PUA) ska fora ett register 6ver behandlingar som utfors
under dess ansvar. Forteckningen ska vara skriftlig, hallas i digitalt format och hallas
uppdaterad. Det finns regler i art. 30 GDPR om vad en registerférteckning minst ska
innehalla och det ar bland annat uppgift om vem som ar PUA och kontaktuppgifter till
PUA, kontaktuppgifter till dataskyddsombud, andamalen med behandlingen, kategorier
av registrerade, kategorier av personuppgifter, kategorier av mottagare och om
tillampligt, information om behandlingen innebar 6verforing av personuppgift till tredje
land och vilket land eller organisation det i sa fall &. Om mojligt ska ocksa tidsfrister for
radering/gallring av personuppgifter och dvergripande sakerhetsatgarder anges.

6. For ni register 6ver era personuppgiftsbehandlingar enligt art. 30 GDPR?

Svar:
Ja

Er kommentar:
Registerforteckningen ar val uppdaterad, andringar pagar i foérhallande till digital
valjarforteckning.

Dataskyddsombudets kommentarer

Att fora register 6ver sina personuppgiftsbehandlingar ar ett grundlaggande krav pa
personuppgiftsansvarig. Det ar normalt sett inte personuppgiftsansvarig sjalv som gor
forteckningen, men det ar personuppgiftsansvarig som ansvarar for att det blir gjort och
for att det finns resurser som gor arbetet.

Det ar bra att ni gatt igenom era personuppgiftsbehandlingar och fortecknat dem i
register.

7. Har ni rutiner for arbetet med registerférteckningen?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Det ar viktigt att organisationen har bestamt hur arbetet med registerforteckningen ska
ga till genom att anta egna rutiner. Det kan galla t ex vilken mall eller systemstdd som
ska anvandas for registerforteckning, men aven for att halla registerforteckningen aktuell.
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Dataskyddsteamet har tagit fram rutiner for registerférteckning som ni gérna kan
anvanda och utga ifran nar ni tar fram egna rutiner.

Det ar bra att ni har rutiner for ert arbete med registerforteckningarna.

8. Far er myndighet information om aktuell registerforteckning?

Svar:
Ja

Er kommentar:
Enligt kommundvergripande rutin informeras PUA om registerforteckningen arligen.

Dataskyddsombudets kommentarer:

Personuppgiftsansvarig ansvarar for att registerforteckningen halls aktuella och behéver
darfor fa regelbunden information om statusen. Informationen bor lamnas vid
sammantrade sa att informationen dokumenteras i protokoll och kan féljas upp. Det ar
lampligt med information ungefar en gang per ar.

Det ar bra att ni ger regelbunden information om aktuell registerférteckning till
personuppgiftsansvarig.

9. Finns det i er registerforteckning dokumenterat vilka behandlingar hos er som
innebdr tredjelandsoéverforing?

Svar:
Ja

Kommentarer:

Det finns en allman princip i art. 44 GDPR om att dverforing av personuppgifter till tredje
land (utanfor EU/EES) eller en internationell organisation bara fa ske om PUA /PUB uppfyller
villkoren i GDPR. Annars ar det forbjudet att féra personuppgifter utanfor EU/EES.

Personuppgifter far dverforas till tredjeland eller internationell organisation om EU-
kommissionen har beslutat att mottagaren kan sakerstélla en adekvat skyddsniva (art. 45).
Vidare finns det anvandande av EU-kommissionens standardavtalsklausuler enligt art. 46,
bindande foretagsbestammelser enligt art. 47 eller undantag i sarskilda situationer enligt
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art. 49. Vid genomgang av tredjelandsoverféringarna behdver man dokumentera i register-
forteckningen vilket rattsligt stod (6verforingsmekanism) som anvands.

Den 16 juli 2020 meddelade EU-domstolen en dom i det sa kallade Schrems II-malet. EU-
domstolen slog fast att Privacy Shield-avtalet mellan EU och USA inte ger ett tillrackligt
skydd for personuppgifter nar dessa fors dver till USA och ogiltigforklarades darfor.
Dataskyddsteamet tog fram en vagledning med anledning av Schrems Il-domen och
aven den europeiska dataskyddsstyrelsen (EDPB) tog fram vagledning.

Den 10 juli 2023 tog EU-kommissionen ett beslut som innebar att USA har adekvat
skyddsniva. Beslutet innebar att det ar lagligt att fora dver personuppgifter till USA under
forutsattning att mottagaren ar ansluten till Data Privacy Framework List. Amerikanska
foretag kan ansluta sig till Data Privacy Framework List och atar sig da att folja ett antal
krav vad galler dataskydd. En dverforing av personuppgifter till ett omrade som har
adekvat skyddsniva ar laglig och kraver inget sarskilt tillstand eller sarskilda
skyddsatgarder.

Vad behdver man som organisation géra med anledning av beslutet om adekvat
skyddsniva for USA?

Vi rekommenderar att man fortsatter kartlagga tredjelandséverféringar.

Ga igenom avtal med leverantdrer, PUB-avtal mm for att se om personuppgifts-
behandlingen innebar tredjelandséverforing.

Kontrollera om mottagaren av personuppgifter finns med pa listan dver omraden som
har adekvat skyddsniva.

Galler det USA, kontrollera om mottagaren finns med pa Data Privacy Framework List.
Finns mottagaren med pa Data Privacy Framework List ar tredjelandsoverforingen laglig.

Dokumentera resultatet av kartldaggningen i registerforteckningen.

For det fall ni har tredjelandsoverforingar till Iander eller omraden som ej har adekvat
skyddsniva eller amerikanska foretag som inte har anslutit sig till Data Privacy Framework
List galler att fortsattningsvis anvanda sig av EU-kommissionens standardavtalsklausuler och
folja framtagen vagledning.
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Det ar bra att ni har gatt igenom och kartlagt vilka tredjelandsoverféringar som gors
inom er verksamhet.
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De registrerades rattigheter

Enligt art 12 GDPR ska den personuppgiftsansvarige vidta lampliga atgarder for att till de
registrerade tillhandahalla all information som avses i art 13 och 14 samt all
kommunikation enligt art. 15-22 och 34.

Informationen ska bland annat vara begriplig, klar och tydlig, sarskilt den informationen
som ar riktad mot barn.

De viktigaste rattigheterna ar:

-Fa information om sina rattigheter — art. 12

-Fa tillgang till sina personuppgifter —art. 15

-Fa felaktiga personuppagifter rattade — art. 16

-Fa sina personuppgifter raderade (sallan hos myndigheter) — art. 17
-Fa ratt till begransning av behandling av personuppgifter — art. 18
-Fa information om vidtagen rattelse eller radering — art. 19

-Ratt att flytta personuppgifterna (dataportabilitet) — art. 20

10. Har ni rutiner for att hantera de registrerades rattigheter?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Den registrerade, det vill sdga den vars personuppgifter behandlas, har ett antal
rattigheter enligt dataskyddsforordningen (GDPR). Personuppgiftsansvariga (PUA) har ett
ansvar for att ha rutiner pa plats for att kunna lamna information och kunna handlagga
dessa rattigheter nar nagon begar det.

Under varen 2022 tog dataskyddsteamet fram riktlinjer for hantering av registrerades
rattigheter dar det finns mallar for beslut och rutiner fér samtliga rattigheter.

Det ar bra att ni har rutiner for att handlagga de registrerades rattigheter enligt GDPR.

11. Var informerar ni nagonstans om de registrerades rattigheter?

Svar:
« Webbplats
 Intranat
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* Blanketter
* E-tjanster
« Kundtjanst/vaxel

Dataskyddsombudets kommentarer:
Det ar bra att ha information om de registrerades rattigheter pa manga stéllen sa att
informationen har bra forutsattningar for att na fram.

Man kan valja att informera i olika skikt beroende pa vilket satt man informerar pa.
Ibland kan det vara lampligt att informera mycket kort och hanvisa till exempelvis
hemsida for mer information. Nar det géller information behdver man ocksa tanka pa att
annan lagstiftning ocksa staller krav pa informationen, t ex service och tillganglighet fér
alla.
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Personuppgiftsbitraden

Ett personuppgiftsbitrade kan vara en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet
eller annat organ som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges
rakning. Personuppgiftsbitrade forkortas ofta PUB.

Personuppgiftsansvarig ska endast anlita bitraden som ger tillrackliga garantier om att
behandlingen av personuppgifter sker pa ett sddant satt att de uppfyller kraven i GDPR.
Nar uppgifter behandlas av ett personuppgiftsbitrade ska hanteringen regleras genom
ett s. k. PUB-avtal.

12. Anlitar ni personuppgiftsbitraden och har ni ingatt PUB- avtal med instruktioner
enligt art. 28 GDPR?

Svar:
Ja, vi anlitar personuppgiftsbitraden och har PUB-avtal med samtliga bitraden.

Dataskyddsombudets kommentarer:

Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) har tagit fram mallar fér PUB-avtal och
instruktioner. Vi rekommenderar att alla anvander sig av dessa mallar och tar fram
forslag till PUB-avtal och instruktioner utifran dessa mallar. Aldre PUB-avtal kan behéva
en genomgang, men de ar inte ogiltiga pga att de hanvisar till PuL i stallet fér GDPR.
Men vi rekommenderar att garna ga igenom aldre PUB-avtal och ta fram férnyade avtal.

Det ar mycket viktigt att ha PUB-avtal med relevanta, tydliga och korrekta instruktioner.
Om ett bitrade inte far tillrackligt tydliga instruktioner om hur behandling far ske eller
inte alls tar fram instruktioner faller ansvaret for dessa fel tillbaka pa
personuppgiftsansvarig.

En del systemleverantorer anvander sig i stallet av standardvillkor som vid behov ensidigt
kan dndras av leverantoren. Det ar svart att praktiskt fa till regelratta PUB-avtal med
instruktioner med sddana leverantorer. Det kan ocksa vara svart att fa till PUB-avtal med
leverantorer av appar och sociala medier. Ett satt att hantera det ar att i mgjligast man
undvika sadana leverantorer. Anser ni att ni anda maste anlita en sddan leverantor
rekommenderar vi att ni staller frdgor om personuppgiftsbehandlingen, framfor era
synpunkter och krav och dokumenterar leverantdrens svar. Men det ar ni som
personuppgiftsansvarig som star risken om man star utan PUB-avtal.
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Det ar mycket bra att ni har PUB-avtal med samtliga bitraden, men goér garna
regelbunden kontroll av aktualiteten av PUB-avtal och dess instruktioner.

13. Har ni rutiner for framtagande av PUB-avtal med instruktioner?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Att ha bra PUB-avtal med instruktioner ar viktigt for att kunna styra hur bitradet far
behandla era personuppgifter. Det &r viktigt att man inom organisationen har bestamt
hur arbetet med PUB-avtal ska ga till i form av rutiner.

Det ar bra att ni har rutiner for framtagande av PUB-avtal.

14. Tar ni fram foérslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget i samband med upphandling?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Det ar bra att ha forslag till personuppgiftsbitradesavtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget for da vet leverantéren vad det ar som ni forvantar er. Om man
inte har med forslag till PUB-avtal och instruktioner kan det latt bli sa att man hamnar i
underlage gentemot leverantéren och har svart att med framgang havda sina krav.

Det ar bra att ni har med férslag till PUB-avtal med instruktioner som en del av
upphandlingsunderlaget. Vi rekommenderar att ni fortsatter med denna rutin i
samverkan med ert upphandlingsteam.
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Konsekvensbedomning enligt art. 35 GDPR

Om en typ av behandling sannolikt leder till en hég risk for fysiska personers rattigheter
och friheter ska PUA fore behandlingen géra en beddmning av den planerade
behandlingens konsekvenser for skyddet av personuppagifter.

Nya system innebar ofta nya tekniska mojligheter och inforskaffande av nya system i
verksamheten ar ofta ett tillfalle da konsekvensbedémning behover goras. For att fa fram
olika perspektiv och ta vara pa kunskap som finns i organisationen ar det bra att det
finns en utsedd grupp med olika kompetenser som utfor konsekvensbedémningen.

15. Gor ni konsekvensbedémningar om behandlingen sannolikt leder till h6g risk
for fysiska personers rattigheter innan en ny behandling pabérjas?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Det ar viktigt att konsekvent gora konsekvensbeddmning nar en ny behandling sannolikt
leder till hog risk. Dels ar pa grund av att det ar ett krav enligt art. 35 GDPR, men ocksa
for att det leder till hogre kvalitet i verksamheten nar man konstaterar risker,
konsekvenser och atgarder for att minimera riskerna.

IMY har tagit fram en férteckning éver nar en konsekvensbeddmning ska goéras och vi
rekommenderar att man tar del av den och foljer IMY:s rekommendationer.

Det ar bra att ni goér konsekvensbeddmning nar en ny behandling sannolikt leder till hog
risk. Vi rekommenderar att ni fortsatter med detta arbete.

16. Har ni rutiner for genomférande av konsekvensbedémningar?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Om man inte har en rutin for konsekvensbedémning kan det bli osakert vem som ska
gora vad innan man pabdrjar en ny behandling. Eller man kanske helt missar att géra en
konsekvensbeddmning om man inte har en kdnd rutin. Med hjalp av denna rutin kan den
personuppgiftsansvarige enklare bedéma vilka behandlingar som innebér en sarskilt stor
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risk for personers fri- och rattigheter. Bade IMY och SKR har tagit fram vagledande
material pa det har omradet. Dataskyddsteamet har ocksa tagit fram material som kan
anvandas, bland annat troskelanalys for att undersdka om konsekvensbeddmning
behdver goras. P4 Community i gruppen "Gemensamt dataskyddsombud” hittar man
aven mall for konsekvensbeddmning.

Det ar bra att ni har en rutin for konsekvensbeddmning.

17. Vilka tjanstepersoner ar utsedda att utfora era konsekvensbedémningar?

Svar:

« Dataskyddssamordnaren

« Dataskyddsredogorare

* Informationssakerhetsansvarig
« Systemfdrvaltare

* IT-personal

* Cybersakerhetsansvarig

Er kommentar:

Dataskyddssamordnare och informationssakerhetsansvarig ar samma funktion i Alvesta
kommuns organisation (Dataskydds- och informationssakerhetssamordnare).
Dataskydds- och informationssékerhetssamordnaren ska alltid involveras vid
konsekvensbeddmningar.

Dataskyddsombudets kommentarer:

Nar man jobbar med dataskyddsfragor och riskarbete ar det en férdel att ha med
personer med olika kompetenser och erfarenheter for att fa fram sd manga bra
perspektiv och beddmningar som majligt.
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Sidkerhet i samband med behandling av personuppgifter

Det finns ocksa krav pa PUA att vidta atgarder for att behandlingen av personuppgifter
ska vara saker. Det framgar av art. 5.1 f) GDPR att personuppgiftsansvarig ska sakerstalla
lamplig sékerhet med anvandning av tekniska eller organisatoriska atgarder.

Kraven pa sdkerhet utvecklas i art. 32 GPDR dar det framgar att sékerhetsnivan ska
faststallas i forhallande till risker.

Detta innebar att den personuppgiftsansvarige behdver gora riskbedémningar,
identifiera atgarder for att minimera riskerna och genomféra atgarder for att minska
riskerna.

Vid beddémningen av ldmplig sakerhetsniva ska sarskild hansyn tas till de risker som
medfor olaglig forstérning, forlust eller andring av personuppgifter eller som leder till
obehdrigt réjande av eller obehdrig atkomst till personuppgifter.

Exempel pa organisatoriska sakerhetsatgarder:

Utbildning, styrdokument, dokumenterad ansvarsfordelning och roller, organisations-
schema, risk- och incidenthantering, planerad uppféljning och information till
personuppgiftsansvarig

Exempel pa tekniska sakerhetsatgarder:
Loggning, kryptering, pseudonymisering av data, behorighetsstyrning, antivirusprogram,
sakerhetskopiering, tvafaktorsautentisering

18. Har ni dokumenterat tekniska och organisatoriska sikerhetsatgarder for era
personuppgiftshandlingar i enlighet med art. 32?

Svar:
Ja, organisatoriska sakerhetsatgarder, men inte tekniska sakerhetsatgarder

Dataskyddsombudets kommentarer:

Art. 32 GDPR innehaller regler for sakerhet i samband med personuppgiftsbehandlingen. En
personuppgiftsansvarig ska vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder vid
behandling av personuppgifter for att sakerstalla en sakerhetsniva som ar lamplig i
forhallande till risken. Detta innebar att den personuppgiftsansvarige behdver goéra
riskbeddémningar, identifiera atgarder for att minimera riskerna och genomféra atgarder for
att minska riskerna.
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Det ar bra att ni har paborjat arbetet med beskrivning av tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder for era personuppgiftsbehandlingar i registerforteckningen. Vi
rekommenderar att ni slutfor detta arbete.
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Personuppgiftsincidenter

Definitionen av personuppgiftsincident finns i art. 4 GDPR. En personuppgiftsincident ar
en sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller andring
av personuppgifter. Den kan ocksa leda till ett obehorigt rojande av eller obehorig
atkomst till personuppgifter.

En personuppgiftsincident kan innebara risker for manniskors friheter och rattigheter. En
personuppgiftsincident kan fa allvarliga konsekvenser for enskilda. Det spelar ingen roll
om personuppgiftsincidenten har skett oavsiktligt eller med avsikt. | bada fallen ar det
personuppgiftsincidenter. Generellt kan man sdga att reglerna i GDPR finns for att
forebygga och forhindra att det sker allvarliga personuppgiftsincidenter.

Enligt art. 33.5 GDPR ska samtliga personuppgiftsincidenter dokumenteras, oavsett om
de ska anmalas till IMY eller ej. Dokumentationen ska gora det majligt for IMY att
kontrollera efterlevnaden av denna regel. En personuppagiftsincident som inte hanteras
pa ratt satt kan ocksa paverka tilltron till den organisation som behandlar
personuppgifter. Allvarliga incidenter kan ocksa leda till att
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) inleder granskning med sanktionsavgift som féljd.

19. Har ni rutiner fér hantering av personuppgiftsincidenter med faststalld
ansvarsfordelning?

Svar:
Ja

Dataskyddsombudets kommentarer:

Nar en personuppgiftsincident intraffar blir det ofta en allman oro pa en arbetsplats.
Finns inte rutiner med faststalld ansvarsfordelning kan det bli svart att agera pa ett
snabbt och effektivt satt. Risken 6kar for att personers fri- och rattigheter paverkas.
Uppgift om vem som har befogenhet att anmala personuppgiftsincident och vem som
har uppdrag att dokumentera personuppgiftsincidenter bor finnas med i rutinerna.
Dataskyddsteamet har tagit fram mallar for hantering av personuppgiftsincidenter som
man kan utga ifran.

Det ar bra att ni har rutin for hantering av personuppgiftsincidenter med faststalld
ansvarsfordelning for att fa en snabb och effektiv hantering av personuppgiftsincidenter.

20. Hur informeras personal om rutiner for personuppgiftsincidenthantering?
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Svar:

« Webbplats

* Intranat

* Arbetsplatstraff
* Internutbildning

Dataskyddsombudets kommentarer:

Det ar bra och nédvandigt att se till att alla anstallda lar sig kdnna igen en
personuppgiftsincident och far kunskap om vad som ska goéras om en
personuppgiftsincident intraffar. Darfor ar det viktigt att alla i personalen kanner till att
det finns rutiner som ska anvandas. Det ar bra att ni informerar all personal om rutiner
for hantering av personuppgiftsincidenter pa arbetsplatstraffar, intranat och liknande.

21. Far personuppgiftsansvarig information om intréffade personuppgiftsincidenter?

Svar:
Ja

Er kommentar:

Enligt kommundvergripande rutin far PUA information om incidenter som anmalts till
tillsynsmyndigheten vid ndstkommande sammantrade och mer ingdende i samband med
arlig redovisning (enligt kommundvergripande rutin)

Dataskyddsombudets kommentarer:

Det ar viktigt att den som ar personuppgiftsansvarig far information om intraffade och
dokumenterade personuppgiftsincidenter som har férekommit inom dennes
ansvarsomrade. Sarskilt viktigt ar det att personuppgiftsansvarig far information om
anmalda personuppgiftsincidenter, men de behdéver ocksa fa samlad information om
dokumenterade incidenter oavsett om de ar anmalda eller ej. Detta for att bedoma
atgarder som behover goras. Det &r den som ar personuppgiftsansvarig som har hela
ansvaret for de personuppgiftsbehandlingar som gors inom verksamheten.

Det ar en nédvandighet for den som ar personuppgiftsansvarig att kanna till de
intréaffade och dokumenterade personuppgiftsincidenter som intraffar sa det ar bra att ni
informerar om det.

22. Har ni nagot mer ni vill tilligga?
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Svar:
Nej

23. Vad tycker du om frageformuléaret?

Svar:
Bra!
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SIDA | 22



Alvesta
kommun

Alvesta kommun

Informationshanteringsplan
for valnamnden

Beslutat av: Valndmnden §52/2026

Beslutsdatum: 2026-11-18

Galler fran och med: 2024-11-18

Giltighetstid: Dokumentet ska faststallas pa nytt, eller vid behov revideras, senast 2030-12-31
Dokumentet géller for: Valndmnden

Ansvarig for uppfoljning:  Kommunledningsférvaltningen
Diarienummer: VN 2026-00048 1.7.3

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00

E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se



Datum: Dnr:
2026-11-18 VN 2026-00048 1.7.3

Om informationshanteringsplanen

Vad ar en informationshanteringsplan?

Informationshanteringsplanen redogor for den information, framfor allt i form av allménna
handlingar, som férekommer inom valnamndens verksamhet samt ger anvisningar for hur
informationen ska hanteras. Enligt arkivlagen (1990:446) och offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) ska myndigheten redovisa sina handlingar sa att det framgar var de uppstar,
féorekommer och hur de ska hanteras. Myndigheten maste dven faststélla vilka handlingstyper som
ska gallras eller bevaras.

Enligt kommunens arkivreglemente, antaget av kommunfullméaktige §186/2015, ska varje
myndighet uppratta en forteckning, en informationshanteringsplan, éver allmanna handlingar med
hanteringsanvisningar och beslut om gallring. Informationshanteringsplanen ska hallas aktuell och
ska ses Gver minst en gang per mandatperiod.

Valnamndens informationshanteringsplan ar uppbyggd utifran "VerkSAM Plan”, med kolumner déar
uppgifter om klassificering, gallringsplan, informationshantering, arkivering och
informationssakerhet framgar. Klassificeringen ar en oversiktlig beskrivning éver
verksamhetsomraden och arbetsfléden och fungerar dven som diarieplan. Gallringsplanen
motsvarar gallringsbeslut for de handlingar som omfattas av valndmndens
informationshanteringsplan och informationshanteringen beskriver hur handlingen ska hanteras
och férvaras. Under arkivering anges nar en handling ska dverforas till kommunens slutarkiv. |
kolumnen for informationshantering ska handlingens informationssakerhetsklassning framga.
Beslut om gallring fattas av myndighetens politiskt styrande organ medan 6vriga
hanteringsanvisningar hanteras av myndighetens forvaltning.

Registrering

Enligt offentlighets- och sekretesslagen ska allmanna handlingar registreras sa snart de inkommer
till eller har upprattats hos en myndighet. Kraven pa registrering paverkas inte av hur
informationen inkommer till verksamheten. Det finns vissa undantag gallande registreringskravet.
Enligt 5 kap. 1 § fjarde stycket offentlighets- och sekretesslagen behdver inte en handling
registreras eller hallas ordnad om det ar uppenbart att den ar av ringa betydelse fér myndighetens
verksamhet. Enligt tredje stycket behover heller inte handlingar som inte omfattas av sekretess
registreras om de halls ordnade sa att det utan svarighet kan faststallas om de kommit in eller
upprattats.

Registrering innebar dels att en handling kan registreras i valndmndens diarium dels att handlingen
kan registreras i ett annat sokbart drendehanteringssystem eller verksamhetssystem.
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Bevara eller galira

Gallring ar att forstora informationen (allmédnna handlingar). Utgangspunkten ar att allmanna
handlingar ska bevaras och gallring far endast ske i enlighet med informationshanteringsplanen.
Gallring ar inte tilldten om handlingen inte ar upptagen i informationshanteringsplanen, finns
handlingstypen inte med ska handlingarna bevaras till dess att valnédmnden har fattat ett
gallringsbeslut. Inom vissa verksamhetsomraden kan gallring vara tvingande for vissa drendetyper
enligt lagstiftning.

Gallring vid inaktualitet innebar att handlingen kan kastas eller destrueras nar den inte langre

behovs. Gallring av sekretesshandlingar sker alltid genom att handlingen forstors under
overvakning eller pa annat godként vis.

Offentlighet och sekretess

Uppgifter i allmédnna handlingar kan vara offentliga eller omfattas av sekretess. Huvudregeln ar att
allmanna handlingar ar offentliga. Offentligheten kan dock begrédnsas av regler i offentlighet- och
sekretesslagen eller av bestammelser i annan speciallagstiftning.

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00
E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se
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A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
1 DEMOKRATI OCH LEDNING
1 1 Politiska partier och val
1 1 1 Administrera val
Kartor och kodférteckningar for valdistrikt Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Statistik, underlag Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Forslag till ny valdistriktsindelning Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Beslut rorande valdistrikt, vallokaler och Bevaras Dokument- och Enligt
rostningslokaler drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Beslut rérande arvode till ordférande, vice Bevaras Dokument- och Enligt
ordférande och réstmottagare arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Forteckning 6ver val- och rostningslokaler Gallras vid inaktualitet Gallras nér ny version upprattats |Fdrvaras systematiskt pa -
U://katalog
Bokningslista 6ver val- och réstningslokaler Gallras vid inaktualitet Sparas till valet vunnit laga kraft  |Forvaras systematiskt pa -
U://katalog
Inspektionsrapport (anteckningar vid besiktning) |Gallras vid inaktualitet Gallras nér ny version upprattats |Forvaras systematiskt pa -
6ver val- och réstningslokaler U://katalog
Inventeringslista valmaterial Gallras vid inaktualitet Forvaras systematiskt pa -
U://katalog
Bestallningslista valmaterial Gallras vid inaktualitet Sparas till valet vunnit laga kraft  |Forvaras systematiskt pa -
U://katalog

Foljesedel leverans valmaterial

Gallras vid inaktualitet

Materiallistor for packning av valmaterial till
rostningslokal, vallokal, mobil réstningslokal,
rostningslokal med begransat tilltrade samt
ambulerande réstmottagning

Gallras vid inaktualitet

Gallras ndr ny version upprattats

Forvaras systematiskt pa
U://katalog

Sammanstallning 6ver forrad i vallokaler,
handhavande av taggldsare m m och andra
liknande sammanstallningar

Gallras vid inaktualitet

Gallras nar ny version upprattats

Forvaras systematiskt pa
U://katalog
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Koérschema transport av valmaterial till val- och Gallras vid inaktualitet Gallras nér ny version uppréattats |Forvaras systematiskt pa -

réstningslokaler U://katalog

Forfragan till tidigare réstmottagare Gallras efter 4 &r/5 ar, se |Sparas under mandatperioden till -

kommentar nasta val vunnit laga kraft

Intresseanmilningar/spontanansékningar som Gallras vid inaktualitet -

rostmottagare

Foérordnande av rostmottagare, delegationsbeslut |Bevaras Dokument- och Enligt

arendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse

med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Meddelande om férordnande/ej férordnande Gallras vid inaktualitet -
Meddelande/information till réstmottagare Gallras vid inaktualitet -
Register dver rostmottagare, inklusive register Gallras vid inaktualitet Sparas under tvd mandatperioder |Forvaras systematiskt pd -
6ver rapportorer U://katalog
Planering av utbildning Gallras vid inaktualitet Sparas under mandatperioden tills|Férvaras systematiskt pa -
nasta val genomforts U://katalog
Inbjudan, utbildning Gallras vid inaktualitet Sparas under mandatperioden tills|Férvaras systematiskt pa -
nasta val genomforts U://katalog
Narvarolistor vid utbildning Gallras vid inaktualitet -
Utbildningsmaterial fran Valmyndigheten Gallras vid inaktualitet -
Utbildningsmaterial, kommunspecifikt Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten

Sydarkivera
Checklistor, lathundar, valkalender m m Gallras vid inaktualitet Gallras nar nya versioner Forvaras systematiskt pa -
uppréttats U://katalog
Ansokan och tillstand enligt ordningslagen Bevaras Dokument- och Enligt
(begagnande av offentlig plats — uppstallning av drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
gatupratare) med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Lokala instruktioner/anvisningar Bevaras Dokument- och Enligt

arendehanteringssystem Ciceron

dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Instruktioner, manualer m m av tillfallig eller ringa
karaktar

Gallras vid inaktualitet
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Kommunikationsplan for val Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Rutin for stod till rostmottagare som upplevt hot, |Bevaras Dokument- och Enligt
krankningar eller vald drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Valmyndighetens nyhetsbrev Bevaras Dokument- och Enligt

arendehanteringssystem Ciceron

dverenskommelse

med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Oanvant valmaterial Se kommentar Gallras enligt Valmyndighetens -

instruktioner
1 1 2 Genomfdra val

Anvisningar fran Valmyndigheten och lansstyrelsen|Gallras vid inaktualitet -

Bemanningsschema fér réstmottagare (bade inom [Gallras vid inaktualitet Sparas under tvd mandatperioder |Férvaras systematiskt pd -

fortidsrostningen och pa valdagen) U://katalog

Bokningsliggare for ambulerande rostmottagning |Gallras vid inaktualitet Gallras nér valet vunnit laga kraft |Forvaras systematiskt pa -

U://katalog
Dagrapport fran rostningslokal Gallras efter 4 ar/5 ar, se  |Sparas under mandatperioden tills|Parm i nararkiv pa -
kommentar nasta val vunnit laga kraft kansliavdelningen
Inloggningsbilagor fran réstningslokalen Gallras efter 4 ar/5 ar, se |Sparas under mandatperioden tills|Parm i nararkiv pa
kommentar nasta val vunnit laga kraft kansliavdelningen

Vardeforteckningar PostNord och Féljesedel Gallras efter 4 ar/5 ar, se  |Sparas under mandatperioden tills|Parm i nararkiv pa -

PostNord, analoga till och med val till kommentar ndsta val vunnit laga kraft kansliavdelningen

Europaparlamentet 2024

Viljarforteckningar, analoga till och med val till Gallras efter 4 ar/5 ar, se  |Sparas under mandatperioden tills|Parm i nararkiv pa -

Europaparlamentet 2024 kommentar nasta val vunnit laga kraft kansliavdelningen

Viljarforteckningar, digitala fran och med val till  |Bevaras Dokument- och Enligt

riksdag, region- och kommunfullméktige 2026 drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Svdarkivera

Rostlangder Bevaras Rostlangden &r en analog handling Arkiveras direkt efter
genomfort val

Beslut om tillagg i rostlangden Bevaras Formellt beslut fran Dokument- och Enligt

Valmyndigheten

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Kvittens uppsamlingskasse

Se kommentar

Lamnas till lansstyrelsen
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A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
Protokoll vallokal och protokoll valndmndens Se kommentar Original lamnas till lansstyrelsen -
prelimindra rostrakning
Kopia pa protokoll vallokal och protokoll Bevaras Kopia som aterkommer fran Dokument- och Enligt
valndmndens preliminara rostrakning lansstyrelsen skannas och drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
diariefors med

arkivmvndigheten

Resultatbilagor

Se kommentar

Lamnas till lansstyrelsen

Kopia pa incidentrapporter som lamnats till
Valmyndigheten (fran valkansliet, réstmottagare

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse

och allménhet) med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Omslag med roster Se kommentar Lamnas till Iansstyrelsen -
Omslag med felaktigt iordninggjorda ytterkuvert |Gallras efter 4 ar/5 ar, se |Sparas under mandatperioden tills|Arkivbox i nararkiv pa -
for budréster kommentar ndsta val vunnit laga kraft kansliavdelningen
Omslag med tomma ytterkuvert fran godkanda Gallras efter 4 ar/5 ar, se  |Sparas under mandatperioden tills|Arkivbox i ndrarkiv pa -
budréster kommentar ndsta val vunnit laga kraft kansliavdelningen
Kvitton Mottagna fortidsréster fran valndmnden  [Gallras efter 4 &r/5 &r, se  [Sparas under mandatperioden tills|Parm i ndrarkiv pa -
(som ordférande/vice ordférande kvitterar pa kommentar ndsta val vunnit laga kraft kansliavdelningen
valdagen nar PostNord levererar fortidsrosterna)
Réstkort Gallras vid inaktualitet Ska destrueras direkt efter -
genomfort val
Fonsterkuvert som kopplats till den digitala Gallras vid inaktualitet Ska destrueras direkt efter
véljarférteckningen (bar information i form av genomfort val
digital kod och notering/tryck av nummer i
rostlangden)
Felregistrerade fonsterkuvert Gallras efter 4 ar/5 ar, se  |Sparas under mandatperioden tills|Arkivbox i ndrarkiv pa
kommentar nasta val vunnit laga kraft kansliavdelningen
Adresskort utan personuppgifter Gallras vid inaktualitet Gallras omedelbart vid granskning
av fortidsrosten
Adresskort med personuppgifter (adresskort fran |Gallras vid inaktualitet Ska destrueras direkt efter
utlandet) genomfort val
Brevroster, for sent inkomna Gallras efter 4 ar/5 ar, se  |Sparas under mandatperioden tills|Arkivbox i ndrarkiv pa -
kommentar ndsta val vunnit laga kraft kansliavdelningen
Arvodesblankett och tjinstgéringsrapport - Underlag fér arvodering, hanteras av |-
HR-avdelningen
Sammanstallning fortidsroster Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Politiskt beslutsfattande

Politiska beslut




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

Arkivering

Informationssdkerhet

A B C

Handlingstyp

Gallras/bevaras

Kommentar

Forvaringsplats/registrering

Hanteringsanvisning

Till slutarkiv

Informationssakerhetsklassning

Protokoll

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Protokollsbilaga

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Protokollsbilaga ligger som en bilaga i
protokollet, inte att forvaxlas med
beslutsunderlag

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Beslutsunderlag till behandlade drenden

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Registreras i respektive drende

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Protokollsutdrag

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Registreras i respektive drende

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten

Sydarkivera
Protokollsanteckningar Se kommentar Ingér i protokollet -
Reservation Se kommentar Ingér i protokollet -
Uppropslistor/narvarolistor Se kommentar Ingér i protokollet -
Omréstningslistor/voteringslistor Se kommentar Ingér i protokollet -
Laglighetsprovning Bevaras Dokument- och Laglighetsprovning registreras i Enligt
drendehanteringssystem Ciceron |respektive drende/akt overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Forvaltningsbesvar Bevaras Dokument- och Forvaltningsbesvar registreras i Enligt
arendehanteringssystem Ciceron |respektive drende/akt overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Anslag (justeringsanslag for protokoll) Bevaras Potentiell handling/uppgifter som [Dokument- och -
vid behov kan tas fram i systemet |drendehanteringssystem Ciceron
1 2 3 Redovisa delegation
Delegationsbeslut Bevaras Dokument- och Registreras i respektive drende/akt, Enligt
drendehanteringssystem Ciceron [tillh6r delegationsbeslutet inte ndgot |6verenskommelse
drende sa registeras det med med
klassificering 1.2.3 arkivmyndigheten
Sydarkivera
Delegationslista Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
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1 2 5 Tillsdtta och entlediga fortroendevalda (val av
ledamaoter och ersittare)
Protokollsutdrag/beslut i nimnd Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Avsagelse av uppdrag fran fértroendevald Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 2 6 Initiativ fran fortroendevald, nimnd, revisor
Protokollsutdrag/beslut fran kommunfullmiktige [Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Tjansteskrivelse/yttrande Bevaras Dokument- och Om initiativet remitteras till Enligt
drendehanteringssystem Ciceron [forvaltningen overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Protokollsutdrag/beslut i nimnd Bevaras Dokument- och Om initiativet remitteras till némnden |Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 2 7 Aterkoppla till fortroendevalda
Redovisning av e] verkstallda beslut med mera Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Informationsarende till fértroendevalda Gallras vid inaktualitet Dokument- och Registreras i respektive drende/akt, -
drendehanteringssystem Ciceron [tillhér informationsdrendet inte nagot
specifikt drende sa registeras det med
klassificering 1.2.7
1 3 Verksamhetsledning
1 3 1 Styrande dokument
Styrande dokument, évergripande niva antagna av |Bevaras Dokument- och Enligt
kommunfullméaktige, exempelvis reglemente drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
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Styrande dokument antagna av namnd, Bevaras Dokument- och Enligt

exempelvis delegationsordning

arendehanteringssystem Ciceron

odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Aterkallande av delegation

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Rutin- och metodbeskrivningar, handbocker

Bevaras/gallras vid
inaktualitet

Ett arkivexempelar av den egna
organisationens handlingar
bevaras. Ovriga gallras vid
inaktulitet.

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Organisera och fordela arbete och ansvar

Organisationsplan/beskrivning

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Attest- och utanordningsbehdrigheter samt
attestregister

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Planering och uppféljning av
verksamheten

Mal- och ekonomistyrning

Budget

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Ekonomiska manadsrapporter, deldrsrapport och
arsrapport

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Delars- och arsbokslut (hér samman med
delarsrapport och arsrapport)

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
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Ovrig dokumentation av vikt rérande budget- och |Bevaras Dokument- och Enligt
bokslutsdarendena arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 4 2 Begira 6kat anslag/tilliggsbudget
Begdran om tillaggsbudget/tillaggsanslag Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 5 Kvalitetsledning
1 5 2 Mata verksamhetskvalitet
Enkat (egna), upprattad Bevaras Dokument- och Ett exemplar bevaras tillsammans med |Enligt
arendehanteringssystem Ciceron |sammanstallningen overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Sammanstallning av enkat (egna) Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Enké&tsvar, inkomna Gallras efter 2 ar -
Verksamhetsspecifik statistik av betydelse fér Bevaras Dokument- och Enligt
verksamheten arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Underlag for statistik Gallras vid inaktualitet -
1 5 3 Sakra och forbattra verksamhetskvalitet
Kvalitetgranskningar, protokoll och utvarderingar |Bevaras Dokument- och Enligt
fran fortldpande uppfdljning av verksamheten drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Utvéardering av rostmottagning, lokaler, Bevaras Dokument- och Enligt
transporter, ambulerande réstmottagning m m arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 5 4 Synpunkter/férslag och klagomal
Synpunkter och klagomal (skriftliga) av betydelse |Bevaras Dokument- och Enligt
for verksamheten drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
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Synpunkter och klagomal av tillfallig eller ringa Gallras vid inaktualitet -
betydelse
1 5 5 Anmalan enligt lag (mot myndigheten)
Anmalan om missforhallande, krankande Bevaras Dokument- och Enligt
behandling m m arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Utredning/rapport avseende anmélan Bevaras Dokument- och Enligt
missférhallande, krankande sarbehandling m m drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 5 7 Juridiska handlingar Ingar i respektive drende och ska
klassificeras och foras till det arende
som det berér, om det inte finns ett
arende redan utan ar en ren juridisk
process sa registeras arendet har
Domar Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten

Sydarkivera
Domar for kinnedom Gallras vid inaktualitet -
Kallelser till férhandlingar Gallras vid inaktualitet -
Tjansteanteckningar av vikt Bevaras Dokument- och Enligt

arendehanteringssystem Ciceron

dverenskommelse

med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Tjansteanteckningar, rutinmassiga Gallras vid inaktualitet, -
dock senast vid
arkivlaggning
Stamningsansokningar Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Yttranden, egna Bevaras Dokument- och Enligt

arendehanteringssystem Ciceron

dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
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Yttranden fran motpart Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Fullmakter Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Forelagganden

Gallras vid inaktualitet

Protokoll

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

PM, promemorior

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Korrespondens av vikt

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse

med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Korrespondens, rutinmdassig som inte tillfor Gallras vid inaktualitet -

sakuppgifter

Underlag for framstallt krav Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten

Sydarkivera
Juridisk radgivning Gallras vid inaktualitet -
Inkommen 6verklagan Bevaras Dokument- och Vid for sent inkommen 6verklagan, Enligt
arendehanteringssystem Ciceron |det vill sdga nar beslutet vunnitlaga |6verenskommelse
kraft, ska 6verklagan klassicerceras med
med 1.5.7 arkivmyndigheten
Sydarkivera
Beslut fran hogre instans avseende 6verklagan Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
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Namndens beslut att 6verklaga med tillhérande |Bevaras Dokument- och Enligt

motivering arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Namndens yttrande till hogre instans Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Besked fran hogre instans att deras beslut

overklagats i ratt tid

Gallras vid inaktualitet

JO-anmalan

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Skadestandskrav/anmailan

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Anmalan till forsakringsbolag

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Beslut skadestand

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Regresskrav

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Allmdnna handlingar och arkiv

Ldmna ut allmdnna handlingar

Inkommen begdran ta del av allmédn handling

Gallras vid inaktualitet

Beslut att ej Idmna ut allméan handling eller lamna |Bevaras

ut den maskad

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssdkerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
Overklagande av beslut att ej lamna ut allman Bevaras Dokument- och Enligt
handling arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Beslut/dom fran kammarratten Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Redovisa information

Postlista

Gallras vid inaktualitet

Potentiell handling/uppgifter som
vid behov kan tas fram i systemet

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Arkivbeskrivning

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Informationshanteringsplan, inklusive
klassificeringsstruktur

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Ska dock registreras under 1.3.1
Styrande dokument

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Hantera arkivleveranser

Leveransreversal/leveranskvitto vid leverans till
slutarkiv

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Gallra allmédnna handlingar

Gallringsplan, en del av
informationshanteringsplanen

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Gallringsbeslut, sérbeslut

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Gallringslistor

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssakerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
1 8 Tillsyn och revision
1 8 1 Revision och granskning
Handlingar rorande intern revision Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 8 2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet (exempelvis
arkivmyndighet)
Meddelande om férestaende inspektion Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 9 Remisser, undersékningar och statistik
1 9 1 Inkommande remisser
Remiss/begiran om yttrande Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Yttrande/svar Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 9 3 Statistik till andra myndigheter
Begaran om statistik fran annan myndighet Gallras vid inaktualitet
Statistik som lamnas till annan myndighet efter Bevaras Dokument- och En sammanstallning 6ver lamnade Enligt
begdran drendehanteringssystem Ciceron |uppgifter bevaras overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 12 Dataskydd
1 12 1 Utse dataskyddsombud
Beslut om dataskyddsombud Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

Arkivering

Informationssdkerhet

A

C

Handlingstyp

Gallras/bevaras

Kommentar

Forvaringsplats/registrering

Hanteringsanvisning

Till slutarkiv

Informationssakerhetsklassning

Anmalan om dataskyddsombud till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Mottagningsbekraftelse om anmadlan till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Mottagningsbekraftelse om anmaélan till
Sydarkivera

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Beslut om lokal dataskyddsorganisation samt
beslut att utse kontaktperson for dataskyddsfragor

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Ska dock registreras under 1.3.2
Organisera och fordela arbete och
ansvar

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Policys och rutiner kring dataskydd

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Ska dock registreras under 1.3.1
Styrande dokument

Enligt
odverenskommelse

med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
1 12 2 Hantera samtycken for personuppgiftsbehandling
Samtycken Gallras vid inaktualitet -
Atertagande av samtycke Gallras vid inaktualitet -
1 12 3 Personuppgiftsbehandling
Rutiner for hantering av de registrerades Gallras vid inaktualitet Ska dock registreras under 1.3.1 -
rattigheter Styrande dokument
Information om den registerades rattigheter mm  |Bevaras Dokument- och Enligt
drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Forteckning 6ver personuppgiftsbehandlingar Bevaras Uppdateras kontinuerligt, men Dokument- och Enligt
(registerférteckning) sparas en gang per ar i samband |drendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med att drendet om arlig med
uppféljning av dataskyddsarbetet arkivmyndigheten
behandlas i namnden Sydarkivera
Begdran om registerutdrag Bevaras Dokument- och Enligt

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

Arkivering

Informationssdkerhet

A B C

Handlingstyp

Gallras/bevaras

Kommentar

Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning

Till slutarkiv

Informationssakerhetsklassning

Begdran om rattelse

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Begdran om radering

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Begdran om dataportabilitet

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Begdran om begransning av behandling

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Begdran om invandning

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Begdran om komplettering av begdran

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Komplettering till begdran

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Delegationsbeslut (svar, bifall, avslag)

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Delegationsbeslut om underrattelse till tredje man |Bevaras

om rattelse och radering

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssdkerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
Utlamnande av handling (kvittens pa att de fatt Bevaras Dokument- och Enligt

registerutdrag och att de uppvisat legitimation)

arendehanteringssystem Ciceron

odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Underlag fran verksamhetsomraden om ev
forekomst

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

12

Hantera och forebygga personuppgiftsincidenter

Rutiner for personuppgiftsincidenter

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Ska dock registreras under 1.3.1
Styrande dokument

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Anmalan om personuppgiftsincident

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Rapportering av personuppgiftsincident

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Svar fran Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Dokumentation om personuppgiftsincident

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

12

Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd

Personuppgiftsbitradesavtal

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Ska dock registreras under 2.6.4
Forvalta avtal som ett avtal av vikt

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Konsekvensutredning vid behandlingar

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
dverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering

Gallringsplan

Informationshantering

Arkivering

Informationssdkerhet

A B C

Handlingstyp

Gallras/bevaras

Kommentar

Forvaringsplats/registrering

Hanteringsanvisning

Till slutarkiv

Informationssakerhetsklassning

Dokumentation av atgarder enligt GDPR
(Bevisborda)

Bevaras

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron

Enligt
odverenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Internt informationsmaterial

Bevaras

Dokument- och
drendehanteringssystem Ciceron

Enligt
overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssdkerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssédkerhetsklassning
2 INTERN SERVICE
2 1 Motesadministration
2 1 1 Motesplanering
Sammantradesplanering (kalender) Bevaras Dokument- och Efter
arendehanteringssystem Ciceron overrenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Dokument- och Efter
drendehanteringssystem Ciceron overrenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Bestéllningar av fika och lokaler Gallras vid inaktualitet - -
2 1 2 Genomfora moten
Kallelse/4drendelista/féredragningslista med Gallras efter sammantrade - -
beslutsunderlag (kopior av de drenden som tas
upp pa motet)
Kallelse/drendelista/féredragnings-lista Gallras vid inaktualitet Far gallras eftersom protokollet - -
innehaller en drendeforteckning
Justeringsanslag Gallras efter 2 ar Potentiell handling/uppgifter som |Dokument- och -
vid behov kan tas fram i systemet |drendehanteringssystem Ciceron
2 |2 Administration av fértroendevalda
2 2 1 Registrera fértroendevalda
Fortroendemannaregister Bevaras Potentiell handling/uppgifter som |Dokument- och Efter
vid behov kan tas fram i systemet |drendehanteringssystem Ciceron overrenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Samtycke enligt GDPR/Dataskyddsférordning - Hanteras av kansliavdelningen -
Bestdllning av anvdndarkonto - Hanteras av kansliavdelningen -
Sekretessforbindelse - Hanteras av kansliavdelningen -
Avtal lén av surfplatta/dator - Hanteras av kansliavdelningen -
2 2 2 Ersattning och arvoden till fortroendevalda
Arvodeslista/lénelista - Hanteras av HR-avdelningen -
Arvoden, sammanstdllning over utbetalda - Hanteras av HR-avdelningen -
Arvodesunderlag - Hanteras av HR-avdelningen -
Narvarolistor Bevaras/Gallras efter 2 ar |Narvarolistor som utgér en del av [Dokument- och Efter

ett protokoll bevaras, andra listor
kan gallras efter 2 ar

drendehanteringssystem Ciceron

overrenskommelse
med
arkivmyndigheten

Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssakerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
Reserdkningar med moms - Hanteras av HR-avdelningen -
Intyg férlorad arbetsinkomst - Hanteras av HR-avdelningen -
2 3 Informera och kommunicera internt
2 3 1 Internt informationsmaterial
Informationsmaterial Bevaras Dokument- och Efter
drendehanteringssystem Ciceron overrenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Broschyrer Bevaras Ett exempelar ska bevaras Forvaras systematiskt pa 5ar
forvaltningen
Verksamhetens historia Bevaras Dokument- och Efter
arendehanteringssystem Ciceron overrenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Kalender, exempelvis Outlook Gallras vid inaktualitet -
2 5 Finans- och skuldférvaltning
2 5 2 Inkommande bidrag/anséka om bidrag (avser Eu-
bidrag, statsbidrag och kommunalt bidrag)
Redovisning av statsbidrag Bevaras Dokument- och Efter
drendehanteringssystemet overenskommelse
Ciceron med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
2 6 Ink6p och forsaljning
2 6 4 Forvalta avtal
Avtal av vikt som omfattas av avskrivning eller med|Bevaras Dokument- och Efter
lang rattslig betydelse (avtal ingdngna genom arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
upphandling, men dven samverksansavtal mm) med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Avtal med PostNord (hamtning, forvaring, Bevaras Dokument- och Efter

sortering och utkorning)

drendehanteringssystem Ciceron

overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Avtal/kontrakt av mindre ekonomisk betydelse

Gallras tva ar efter
avtalets utgang

Dokument- och
arendehanteringssystem Ciceron




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssakerhet

A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
Komplettering av avtal Bevaras Dokument- och Efter
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssakerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssédkerhetsklassning
3 SAMHALLSSERVICE
3 (4 Extern information och
kommunikation
3 4 1 Ge kommuninformation
Affischer, broschyrer, informationsblad, Bevaras Dokument- och Ett exemplar av respektive fysisk Analoga handlingar 5
programblad och kartor arendehanteringssystem Ciceron |handling bevaras systematiskt inom ar
kansliavdelningen Digitala handlingar
enligt
o6verenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Extern webb - Hanteras av utvecklingsavdelningen -
Pressmeddelande Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Annonser Bevaras Dokument- och Enligt

arendehanteringssystem Ciceron

o6verenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssdkerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssédkerhetsklassning
5 TRYGGHET OCH SAKERHET
5 2 Kris och beredskap
5 2 1 Risker och sarbarheter
Risk- och sarbarhetsanalys Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Verksamhetskyddsanalys/-plan Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Vagledning, information och lagesbild fran andra  |Bevaras Dokument- och Enligt
myndigheter arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
5 2 2 Planera krisledning
Kontinuitetslésning/-plan, inklusive Bevaras Dokument- och Enligt
konsekvensanalys infor upprattandet av arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
kontinuitetsldsning/-plan med
arkivmyndigheten
Svdarkivera
Kriskommunikationsplan Hanteras av utvecklingsavdelningen
5 2 8 Kriskommunikation
Akuta aviseringar via SMS till allmdnheten, via Bevaras Dokument- och En kopia av meddelandet registreras |Enligt
ServiceAlert exempelvis vid andring av vallokal arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Svdarkivera
Information till allménheten via hemsida och Hanteras av utvecklingsavdelningen
digitala kanaler
5 5 Skydd och sikerhet
5 5 3 Informationssakerhet
Faststélld informationsklassning pa systemniva Bevaras Ledningssystemet for Enligt
informationssakerhet Klassa 5 o6verenskommelse
med
arkivmyndigheten
Svdarkivera




Faststélld informationsklassning pa Bevaras Framgar av Dokument- och Enligt
informationsniva informationshanteringsplanen arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Svdarkivera
Dokumenterad riskhantering enligt Bevaras Ledningssystemet for Enligt
cybersdkerhetslagen informationssakerhet Klassa 5 overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Svdarkivera
Dokumentation och bedémning av Hanteras av kansliavdelningen
cypersdkerhetsrelaterade hdndelser/incidenter
Anmdlningar och rapporter avseende Hanteras av kansliavdelningen
cypersdikerhetsrelaterade hdndelser till Nationellt
cypersikerhetscentrum (NCSC)
Anmala till polis
Polisanmalningar, som gors av kommunen Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Polisanmalningar mot kommunen Bevaras Dokument- och Enligt
arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera
Forsdakringar
Forsdkra person
Ansvarsférsdkringar person, avtal med Avser réstmottagare
forsdkringsmdklare Hanteras av HR-avdelningen
Férsdkringsbrev, avtalsvillkor Avser réstmottagare
Hanteras av HR-avdelningen
Olycksfallsférsékringar, avtal Avser réstmottagare
Hanteras av HR-avdelningen
Skade- och tillbudsrapportering
Ansvarsskada
Skadeanmalningar (skador, stélder och Bevaras Dokument- och Enligt
ersattningar) arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Egendomsska




Skadeanmalningar (skador, stélder och Bevaras Dokument- och Enligt

ersattningar) arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Fordonsskada

Skadeanmadlningar (skador, stélder och Bevaras Dokument- och Enligt

ersattningar) arendehanteringssystem Ciceron overenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Arbetsskada och tillbud

Inrapportering av tillbud Bevaras Dokument- och Tillbud avseende arvoderade Enligt

arendehanteringssystem Ciceron |rostmottagare overenskommelse

med
arkivmyndigheten
Sydarkivera

Handlingar rérande arbetsskador/olycksfall eller  [Bevaras Dokument- och Tillbud avseende arvoderade Enligt

fardolycksfall

arendehanteringssystem Ciceron

rostmottagare

o6verenskommelse
med
arkivmyndigheten
Sydarkivera




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssdkerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssédkerhetsklassning
0 HANDLINGAR AV LITEN ELLER
KORTVARIG BETYDELSE
0 0 0 Vissa meddelanden och kopior (post, fax, e-post
och andra inkorgar)
Inkomna eller expedierade framstallningar, Gallras vid inaktualitet Exempelvis férfragningar om -
forfragningar och meddelanden av tillfallig kontaktuppgifter, blanketter,
betydelse eller rutinmassig karaktar motestider, allman information
och liknande. Om en konversation
behover sparas under langre tid ar
det inte frdga om en handling av
tillfallig eller rutinmassig
betydelse.
Handlingar som har inkommit endast for Gallras vid inaktualitet Forutsatt att handlingarna inte -
kdnnedom har féranlett nagon atgard och att
de dven i Ovrigt har liten betydelse
for verksamheten. Exempelvis
vissa cirkuldr, inbjudningar,
nyhetsbrev, PM,
motesanteckningar och liknande.
Kopior och dubbletter som inte har nagon funktion|Gallras vid inaktualitet Tank pa att dven gallra i Office 365 -
da det finns arkivexemplar hos myndigheten med (teams/sharepoint, onedrive,
samma innehall outlook) och Google.
Handlingar som framstalls vid forfragan Gallras vid inaktualitet -
(potentiella handlingar)
Bifogade filer i e-postmeddelanden som inte kan |Gallras efter 1 manad Den som skickat filen ska upplysas -
Oppnas om att den inte gar att 6ppna och
uppmanas att skicka den i annat
format.
Skrappost/spam/reklam Gallras efter bedémning -
att det sakert ar
skrappost/spam
0 0 0 Konvertering och migrering




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssdkerhet
A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning

Elektroniska handlingar som har 6verforts till
annat format

Gallras vid inaktualitet

Genom konvertering till format
lampligt for langtidslagring i
drende- och
dokumenthanteringssystem eller
genom overforing till annan
databérare (till exempel utskrift
pa papper) kan
ursprungshandlingen gallras.
Exempelvis e-postmeddelanden,
inlagg eller meddelanden pa
sociala medier som innehaller
sekretess- eller integritetskansliga
personuppgifter.

Fysisk handling som ersattningsskannats till system
for bevarande

Gallras efter 2 veckor

Gaéller endast till system dar det
finns beslut om
ersattningsskanning. Se rutiner vid
ersattningsskanning till aktuellt
system for eventuella undantag
gallande handlingar som inte far
gallras efter skanning.

Handlingar som har 6verforts till annan databarare
inom samma medium

Gallras vid inaktualitet

Kan gallras nar de ersatts av nya
exemplar och inte langre behovs
for sitt andamal. Till exempel
sdakerhetskopior eller
arkivexemplar.

Handling som inkommit till myndigheten i form av
ljudmeddelande i rostbrevlada, telefonsvarare och
motsvarande och som tillfér ett drende sakuppgift
eller behovs for att dokumentera verksamheten

Gallras vid inaktualitet

Gallras efter att tjansteanteckning
tillforts 6vriga handlingar i
drendet. Behovs ljudfilen for bevis
ska en upptagning sparas och
tillféras arendet.

Handling som inkommit till myndigheten i form av
ljudmeddelande i rostbrevlada, telefonsvarare och
motsvarande och som inte tillfor ett drende
sakuppgift eller behdvs for att dokumentera
verksamheten

Gallras vid inaktualitet

SMS eller andra meddelanden i text eller bild som
tillfor arende sakuppgift eller behovs for att
dokumentera verksamheten

Gallras vid inaktualitet

Gallras efter att SMS:et i sin
helhet eller en tjansteanteckning
tillférts arendet.

SMS eller andra meddelanden i text eller bild som
inte tillfor arende sakuppgift eller behdvs for att
dokumentera verksamheten

Gallras vid inaktualitet




Klassificering Gallringsplan Informationshantering Arkivering Informationssdkerhet

A B C Handlingstyp Gallras/bevaras Kommentar Forvaringsplats/registrering Hanteringsanvisning Till slutarkiv Informationssakerhetsklassning
Chattmeddelanden som tillfér drende sakuppgift |Gallras vid inaktualitet Gallras efter att -
eller behovs for att dokumentera verksamheten chattmeddelandena i sin helhet
eller tjansteanteckning tillforts
drendet.
Chattmeddelanden som inte tillfér drende Gallras vid inaktualitet Om gallring inte gors av -
sakuppgift eller behdvs for att dokumentera medarbetaren sjalv sker det med
verksamheten automatik efter 200 dagar.
Handling/arende inkommet via E-tjanstportalen Gallras vid inaktualitet Gallras i e-tjanstportalen OpenE -

efter att arendet har hanterats,
eller om det ska bevaras
handlingen/arendet har fort 6ver
till annat verksamhetsystem eller
dokument- och
drendehanteringssystem
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Ulrika Bengtsson
Verksamhetsutvecklare/valsamordnare

Informationshanteringsplan for valnamnden

Forslag till beslut

Valndmnden beslutar att anta avsnitt om gallringsplan i forslag till
informationshanteringsplan for valnamnden. Valndmndens
informationshanteringsplan antagen §41/2024 upphévs i samband med beslutet.

Beskrivning av arende

Bestammelser kring hantering av allmanna handlingar framgar av bland annat
offentlighets- och sekretesslagen, arkivlagen, arkivforordningen samt av det
arkivreglemente som kommunfullmaktige faststallde for Alvesta kommun
§186/2015. Enligt dessa bestammelser ska valnamnden uppratta en
arkivbeskrivning, arkivférteckning samt en informationshanteringsplan som
tillsammans ger en helhetsbeskrivning 6éver hur ndmnden hanterar allmanna
handlingar.

En informationshanteringsplan redogor for den information som férekommer inom
valndmndens verksamhet samt ger anvisningar for hur informationen ska hanteras,
det vill sdga hur den ska férvaras, om den ska gallras eller bevaras och néar den ska
slutarkiveras.

Informationshanteringsplanen for valndmnden ar utformad utifran mallen
"VerkSAMPlan” pa rekommendation av kommunalférbundet Sydarkivera. VerkSAM
Plan ar uppbyggd av kolumner dar uppgifterna klassificering, gallringsplan,
informationshantering, arkivering och informationssdkerhet framgar.

Gallringsplanen, som utgor en del av informationshanteringsplanen, ska beslutas av
valnamnden. Ovriga hanteringsanvisningar hanteras av
kommunledningsforvaltningen.

Informationhanterinsgplanen for valndmnden behover revideras dels med
anledning av den moderniserade fortidsrostningen som inférdes i samband med val
till riksdag, region- och kommunfullmaktige 2026, dels for att utdkas med avsnitt 5
Trygghet och sakerhet.

Foljande forandringar foreslas i den nya informationshanteringsplan for
valnamnden:

- Under klassificering 1.1.1 Administrera val laggs féljande handlingar till:
Ansokan och tillstand enligt ordningslagen
Rutin for stod till rostmottagare som upplevt hot, krankningar eller
vald

- Under klassificering 1.1.2 Genomféra val laggs féljande handlingar till.
Inloggningsbilagor fran rostningslokalen
Valjarforteckning, digital
Kopia pa protokoll vallokal och protokoll valndmndens preliminara
rostrakning
Kopia pa incidentrapporter som lamnats till Valmyndigheten
Fonsterkuvert som kopplats till den digitala véljarforteckningen

Organisationsnr ~ Besoksadress Postadress Telefon Webbplats E-post
212000-0639 Centralplan 1 342 80 Alvesta 0472-150 00 (Kontaktcenter) www.alvesta.se kommunen@alvesta.se



Alvesta Datum Diarienummer
kommun 2026-11-05 VN-2026-00048 1.7.3

Felregistrerade fonsterkuvert
Adresskort utan personuppgifter
Adresskort med personuppgifter

- Tilldgg av avsnitt 5 Trygghet och sdkerhet och dartill relevanta handlingar
for valndamnden

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse Informationshanteringsplan for valnamnden, daterad 2026-11-05

Forslag till Informationshanteringsplan for valndmnden

Lisa Aberg Ulrika Bengtsson
Kanslichef Verksamhetsutvecklare/valsamordnare
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