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Datum: Dnr:

Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan forfattning galler
bestammelserna i denna arbetsordning.

Hanvisningar nedan avser i forekommande fall hanvisningar till kommunallagen
(2017:725).

1 § Antalet ledamoter och ersattare!

Fullmaktige har 49 ledaméter.

Det antal ersattare som ska ligga till grund for bestammelserna i 14 kap. 16-17 §§
vallagen (2005:837) ska vara halften av det antal platser som vart parti far i
fullmaktige.

Ledamoterna och ersattarna ska valjas for fyra ar raknat fran och med den 15
oktober valaret.

2 § Presidium?

1.

De ar da val av kommunfullméaktige har dgt rum, véljer fullmaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande
(presidium). Presidievalen ska férrattas pa ett sammantrade som halls fore den 15
november.

Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

Tills presidievalet har forrattats, tjanstgér som ordférande den som har varit
ledamot i fullméaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av
dem vara alderspresident.

Om ordfoéranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske, vélja en annan ledamot som
ordforande, forste vice ordforande eller andre vice ordférande for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgdra uppdraget fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

15 kap. 5-7 §§ kommunallagen
25 kap. 11 § kommunallagen
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7.

Alvesta Datum: Dnr:

Till presidiets uppgifter hor dven att halla i Alvesta kommuns arliga
medborgarskapsceremoni samt att dela ut 25-arsgava till anstéllda och
fértroendevalda.

3 § Tid och plats for ssmmantradena®

1.
2.

10.

11.

Fullmaktige beslutar arligen om en sammantradesplan.

De ar da val av fullmaktige har dgt rum sammantrdder nyvalda fullmaktige forsta
gangen efter den 15 oktober samma ar.

Alderspresidenten bestammer dagen och tiden fér det forsta sammantradet efter
samrad med kommunstyrelsens presidium.

Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad
med vice ordférandena och kommunstyrelsens ordférande.

En begaran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen av
kommunfullmaktiges ledamoter hos ordféranden och ska innehalla uppgift om
det eller de drenden som dnskas behandlas pa det extra sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underréatta varje
ledamot och ersdttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en
vecka fore den bestdmda sammantrdadesdagen anslas pa kommunens
anslagstavla.

Fullmaktige sammantrader pa plats som ordforanden bestammer.

Fullmaktige bestammer i vilken utstrackning uppgift om de drenden som ska
behandlas ska inforas i ortstidningarna. Om sarskilda skal foreligger far dock
ordféranden infor ett visst sammantrade begrdnsa annonseringen i
ortstidningarna.

Om sarskilda skél foreligger far ledamoter deltaga pa fullmaktiges sammantraden
pa distans. Deltagande pa distans far endast ske genom ljud- och bildéverforing i
realtid samt pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och
delta pa lika villkor. Ledamot som Onskar deltaga pa distans bor senast sju dagar
fére sammantradet anmala detta till sekreteraren.

Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

35 kap. 12 § kommunallagen
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4 § Forlangning av sammantrade och fortsatt

sammantrade
1. Om fullmaktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta

sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlanga tiden for
sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de darenden som aterstar. | ett
sadant fall beslutar fullmaktige genast, nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrdde, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantrddet ska fortsatta inom en vecka behdver nagot tillkdnnagivande
inte utfardas. | ett sadant fall 1ater ordféranden dock underratta de ledaméter och
ersattare som inte ar narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen
for det fortsatta sammantradet.

5 § Arenden och handlingar till sammantridena

1.

Ordféranden bestammer, efter samrad med vice ordférandena, nar fullméaktige
ska behandla ett drende, om inte annat féljer av lag.

Kommunstyrelsens forslag till beslut eller yttrande i de darenden som tagits in i
kungorelsen bor tillstallas varje ledamot och ersattare fore sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska
tillstéllas ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Handlingarna i varje arende bor finnas tillgédngliga for allmanheten i
sammantradeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstallas samtliga ledamoter och ersattare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Foredragning ska ske i viktiga eller komplicerade drenden. Ordféranden avgor i
vilka drenden en sadan séarskild foredragning ska ske. Féredragningen ska framga
av kungorelsen. Foredragning kan ske av namndsordforande eller ansvarig
tjansteperson.

Kallelse och 6vriga handlingar finns tillgéngliga elektroniskt.
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6 § Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare*

1.

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantradde eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till sin gruppledare. Gruppledaren
ansvarar sedan for att anmala till kommunfullmaktiges sekreterare vilka som ar
franvarande samt vilka ersattare som deltar pa sammantradet i ledamotens stélle.

Om en ledamot utan foregdende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller
hinder uppkommer fér en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrade,
kallar ordféranden in den ersattare som ar tillgéanglig och star i tur att tjanstgora.
Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

Det som sagts om ledamot i 6 § punkt 1 och 2, géller ocksa for ersattare, som
kallats till tjanstgoring.

Ordforanden bestdammer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och
tjdnstgbra under ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda
skal for det bor dock intrdde ske under pagaende handldggning av drende.

7 § Upprop

1.

En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersattare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantradet.

| borjan av varje sammantrade later ordforanden forratta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrattas pa samma satt ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid
fortsatt sammantrdde och nér ordféranden anser att det behovs.

8 § Protokollsjusterare®

1.

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan upprop har forrattats enligt 7 §, valjer fullmaktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i
forekommande fall bitrada ordféranden vid réstsammanrakningar.

45kap. 17-21 §§ kommunallagen
55 kap. 69 § kommunallagen
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9 § Turordning for handlaggning av darendena

1.

Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdannagivandet.

Fullméaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordféranden bestammer, nar under ett sammantrade ett drende som inte finns
med i tillkdnnagivandet ska behandlas.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

10 § Yttranderatt vid sammantradena®

1.

Ordfoéranden och vice ordféranden i en ndmnd eller kommunalt bolag vars
verksamhetsomrade ett drende beror far delta i Overlaggning av arendet.

Ordforanden i en namnd, styrelse, bolagsstyrelse eller ndgon annan som besvarar
en interpellation eller en fraga far delta i den 6verlaggning som halls med
anledning av svaret.

Kommunens revisorer far delta i dverlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen, arsredovisningen och punkten ”Aktuellt fran revisorerna”.

Revisorerna far ocksa delta i overlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett arende
som berdr revisorernas egen forvaltning.

Ordféranden later i den utstrackning som det behovs kalla ordférandena och vice
ordférandena i namnderna, styrelserna, bolagsstyrelserna, revisorerna samt
anstallda hos kommunen och kommunala bolag for att lamna upplysningar vid
sammantradena. Detsamma galler utomstaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden i vilken
utstrackning de som har kallats for att [amna upplysningar pa sammantradet far
yttra sig under dverlaggningarna.

Kommunchefen far delta i 6verlaggningen i alla drenden.

Fullméaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantradena.

Forvaltningschefer och verkstallande direktorer i kommunala bolag bor narvara
under kommunfullméaktiges sammantrade i de fragor som beror deras
verksamhetsomrade.

64 kap. 22 §, 5 kap. 39-41 §§ kommunallagen
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11 § Talarordning och ordning vid sammantradena

1.

Den som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Ordféranden far ge talare ordet for replik, genmale, slutreplik och slutgenmale om
hogst tva minuter. Replik kan endast begdras under ett anférande. Replik ska
innebara en sakupplysning eller rattelse med anledning av narmast foregaende
anforande. Replik medges ocksa den som ar direkt omnamnd eller angripen i
anforandet. Ordet for genmale, slutreplik och slutgenmale ges av ordféranden
endast under replik, genmale respektive slutreplik.

Replik, genmale, slutreplik och slutgenmale gérs omedelbart efter den talare som
har ordet da begdran om att fa gora inlagget framstalls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet, och inte efter tillsdgelse
av ordféranden rattar sig far ordforanden ta ifran honom/henne ordet. | dvrigt far
ingen avbryta en talare under dennes anférande.

Nar ordningsfraga vacks bryts den pagaende debatten tills ordningsfragan ar
avgjord. En ordningsfraga ska inte galla den pagaende sakfragan utan galler oftast
formerna for motet, exempelvis paus for dverlaggning, asikter om
propositionsordningen med mera. Ordningsfragor tas inte upp till behandling vid
pagaende votering.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader stdrande och inte rattar sig efter
tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera
eller upplésa sammantradet.

12 § Yrkanden

1.

Nar fullmaktige har forklarat dverlaggning i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under dverlaggningen och kontrollerar
att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande dndras eller atertas, om fullmaktige inte enhalligt beslutar medge detta.

Om ordforande anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.
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13 § Deltagande i beslut’

1.

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméaktige fattar det med acklamation.

14 § Omrostningars®

1.

Nar omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamoéterna som har
utsetts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina rdster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubb-
slag. Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot
andra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en dppen omrostning ska en ny omrdstning
genomféras omedelbart.

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrdstning ska uppta sa manga namn
som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig i foljande fall:

om den upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar,

om den upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska valjas, eller
om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt
valsatt. For sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

15 § Motioner

1.

2.

En motion ska vara skriftlig och egenhédndigt undertecknad av en eller flera
ledamoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

74 kap. 25 § kommunallagen
85 kap. 53-55 §§ kommunallagen
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En motion vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli.
En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullmaktige.

En ersattare far vdacka en motion bara nar ersattaren tjanstgdr som ledamot vid
ett sammantrade.

Vid det sammantrade da motionen besvaras har den ledamot som lamnat in
motionen mojlighet att féredra motionen och eventuellt yttra sig dver innehallet.

En motion bor beredas sa att fullméaktige kan fatta beslut inom sex manader fran
det att forslaget vackts. Om beredningen inte kan avslutas inom tolv manader, ska
detta och vad som kommit fram vid beredningen anmalas till kommunfullmaktige
inom samma tid. Fullmaktige far da avskriva motionen fran vidare handlaggning.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen bor goras pa fullméktiges ordinarie sammantraden
i april och oktober.

16 § Interpellationer®

1.
2.

En interpellation ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Den ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast nio arbetsdagar fore det
sammantrade vid vilket ledamoten avser stalla den.

En ersattare far ladmna in en interpellation under ett sammantrdade om ersattaren
tjanstgdr som ledamot vid sammantradet.

En interpellation ska besvaras under det sammantrade till vilket den har stallts.
Om ledamoten som stallt interpellationen inte dr narvarande pa sammantradet
vid vilket den stéllts skjuts besvarandet till ndstkommande sammantrade da
ledamoten tjanstgor.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid sammantrdde bor tas in i tillkdnnagivandet. Den ledamot
som har stallt interpellationen ska fa del av svaret senast tre arbetsdagar fore den
sammantradesdag da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 10 kap.
2-6 §§ kommunallagen, far den ordforande till vilket interpellationen har stéllts
overlamna den till en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att
besvara interpellationen.

95 kap. 59-63 §§ kommunallagen
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En ersattare som har stéllt en interpellation far delta i dverlaggningarna da svaret
pd interpellationen behandlas bara om ersattaren tjanstgoér som ledamot ocksa
vid det tillfallet.

En interpellation far stallas forutom till ordféranden i en styrelse, namnd,
beredning eller ett utskott, ocksa till vice ordférande i styrelse, namnd, beredning
eller utskott. Interpellationer far ocksa stéllas till gruppledarna.

Interpellationer bor inte forses med bilagor.

17 § Fragor™

1.
2.

4.

En fraga ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Den ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast klockan 12:00 sista arbetsdagen
fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

Vad som sags i 16 § galler i tillampliga delar ocksa for fraga. Svar pa fraga behover
inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.

18 § Aktuellt fran revisorerna

1.

Revisorerna ska, vid varje sammantrade med kommunfullméktige, beredas tillfalle
att informera kommunfullmaktige om sitt pagdende och planerade arbete.
Informationen ska betecknas Aktuellt fran revisorerna.

Revisor som vid kommunfullmaktiges sammantrade vill beredas tillfalle att
informera kommunfullmaktige om sitt pagaende och planerade arbete, ska senast
14 dagar fore kommunfullmaktiges sammantrade till kommunstyrelsens kansli
ange vad informationen ska handla om.

| tillkdnnagivandet ska anges att “Aktuellt fran revisorerna” ska férekomma.

Aktuellt fran revisorerna ska hallas efter att allmanhetens fragestund har hallits
och innan fullmaktige behandlar drendena enligt tillkdnnagivandet.

Under Aktuellt fran revisorerna far nagon overlaggning inte férekomma.
Kommunfullméaktiges ledamoter har dock ratt att stalla fragor till revisorerna om
revisorernas arbete. Vad som stadgas om fragor i 5 kap. kommunallagen dger da
motsvarande tillampning.

105 kap. 64 § kommunallagen

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00

E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se



12

Datum: Dnr:

19 § Beredning av arendena

1. Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, avgdr kommunstyrelsen hur de
arenden som fullmdktige ska behandla ska remitteras.

2. Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstalld att besluta om
remiss av sadana drenden.

20 § Forklaring over revisionsanmarkning’

Om fullmaktige inte beslutar nagonting annat, bestammer ordforanden i vilken
ordning forklaringar dver en anmarkning som revisorerna har framstallt i
revisionsberattelsen ska inhamtas fran den namnd eller styrelse mot vilken
anmarkningen har riktats.

21 § Valberedning

1. Padet forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige valjer fullméaktige en
valberedning for den [6pande mandatperioden.

2. Valberedningen bestar av en ledamot och en ersattare fran varje politiskt parti i
fullmaktige.

3. Bland ledamoterna valjer fullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

4. Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdarenden som fullméktige ska
behandla med undantag av valen av valberedning.

5. Fullméktige kan dock besluta att forratta dven ett annat val utan foregaende
beredning.

6. Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

22 § Justering av protokoll'?

1. Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

2. Omtva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under sammantradet
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordférandena lett.

115 kap. 32 § kommunallagen
125 kap. 69 § kommunallagen
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Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Protokoll fran kommunfullmaktiges sammantraden justeras genom digital
signering. Ordforande avgor om justering ska ske pa annat satt.

23 § Reservation™

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora detta skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet.

24 § Allmédnhetens fragestund™

1.

Allmanheten ska, vid de sammantraden med kommunfullméaktige som presidiet
beslutat, beredas tillfalle att stélla fragor inom Alvesta kommuns
kompetensomrade.

| tillkdnnagivandet ska anges att “allmanhetens fragestund” ska forekomma.

Allmanhetens fragestund halls innan fullmaktige behandlar drendena enligt
kungorelsen.

Den fragande far stélla en fraga under hogst tre minuter. Den svarande ska
besvara fragan pa tre minuter. Darefter far den som stéllt fragan stalla en
foljdfraga under hogst en minut och den svarande avge ett svar pa hogst en
minut.

Ordféranden far i samrad med vice ordférande avgora om fragan far stéllas.
Under fragestunden far nagon overlaggning inte forekomma.

Fragan skall lamnas till kansliavdelningen skriftligt senast klockan 12:00 tre
arbetsdagar innan sammantradet halls. Fragor som inkommer déarefter tas upp pa
nastkommande sammantrade. Fragan bor inte forses med bilagor.

Den sammanlagda tiden for allmanhetens fragestund uppgar till hogst trettio
minuter per sammantrade.

13 4 kap. 27 § kommunallagen
145 kap. 40 § och 8 kap. 16 § kommunallagen
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25 § Information och temadebatter

1.

Ideella organisationer, foreningar, myndigheter med flera kan inbjudas till
kommunfullmaktiges sammantraden for att informera om sin verksamhet eller
aktuella fragor.

Kommunfullméaktige kan halla sarskilda temadebatter om kommunala
angelagenheter pa initiativ av parti som ar representerat i fullmaktige.

Ordforanden bestammer efter samrdd med vice ordférandena nar och hur
information och temadebatt ska hallas.

26 § Aterrapportering

Aterrapportering av beslut fattade av kommunfullmaktige bor ske till fullmaktige i
april och oktober.

27 § Expediering m.m.

1.

Utdrag ur protokoll ska tillstadllas de namnder, andra organ och personer som
berors av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstallas hela
protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges
skrivelser och andra handlingar som uppréttats i fullmaktiges namn, om inte
fullmaktige beslutar annat.

28 § Fordelning av uppgifter och ansvar inom
arbetsmiljoomradet

1.

Fullmaktige ar yttersta representant for kommunen som arbetsgivare. Det innebar
att fullméaktige ytterst ar ansvarig for arbetsmiljofragorna. Fullmaktige har till
uppgift att:

a. faststalla en skriftlig arbetsmiljopolicy,

b. fordela arbetsmiljouppgifterna till kommunstyrelse och namnderna samt
ta in uppgifterna i reglementet fér namndernas verksamhet och
arbetsformer,

c. folja upp att styrelsen/namnderna foljer arbetsmiljopolicyn,

d. tastallning till resultatet av de arliga uppfdljningarna av det systematiska
arbetsmiljoarbetet, samt
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e. ge styrelsen/namnderna ekonomiska resurser for arbetsmiljoarbetet i de
arliga budgetarna.
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