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Delegationsordning for samhallsbyggnadsnamnden

Delegering av beslutanderatten
Samhallsbyggnadsndmnden delegerar ratten att fatta beslut inom samhallsbyggnadsnamndens
ansvarsomrade pa det satt som framgar av denna delegationsordning. Samhallsbyggnadsndmndens
ansvar och behorighet framgar av reglemente beslutat av kommunfullmaktige.

Allmant om delegation
Enligt kommunallagen 6 kap 37 § kan namnder delegera sin beslutanderatt till presidiet, ett utskott, en
ledamot, en ersattare eller en automatiserad beslutsfunktion i ett visst arende eller en viss grupp av
drenden. En ndmnd far daven uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§. Kommunstyrelsen
far dven uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som namnden har utsett, att besluta pa
namndens vagnar i drenden som ar sa bradskande att namndens avgorande inte kan avvaktas (KL 6
kap 39 §). Syftet med att delegera beslutanderatten ar att avlasta néamnden och underlatta
beslutsfattandet. Den person som har fatt en sddan beslutanderatt delegerad till sig kallas for delegat.

Den som erhaller ratt till delegationsbeslut ska ha tillracklig kunskap bland annat om riktlinjer for det
delegationen avser. Delegaten ska vara medveten om vilka styrande principer i form av styrdokument
och instruktioner som géller for uppdraget.

Nar beslutet ar fattat ar arendet avgjort. Chef eller namnd kan alltsa inte dndra ett delegerat beslut
som fattats av en delegat. Beslutet kan i de flesta fall dverklagas, antingen genom laglighetsprovning
eller forvaltningsbesvar.

Namnden kan dock ndrsomhelst aterkalla delegationsuppdraget.

Beslut som inte far delegeras
Kommunallagen faststéller att beslutanderatten i vissa slag av drenden inte far delegeras
Beslutanderéatten i foljande arenden far inte delegeras:

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullméaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av
namnden i dess helhet eller av fullméaktige har éverklagats,

3. drenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarforslag och som ldmnats éver till némnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderatten far inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion nar det galler
1. drenden dar beslut dverklagas enligt bestammelsernai 13 kap.,
2. drenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far dverklagas,
3. arenden om upphandling, eller
4. arenden om valfrihetssystem
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En delegat ska alltid noga préva om ett visst drende faller inom det delegeringsbara omradet. Anser
delegaten att ett drende ar av storre vikt eller av principiell betydelse bor och kan drendet hanskjutas
till samhallsbyggnadsnamnden fér avgdrande.

Vidaredelegation for forvaltningschef
| drenden dar beslutanderatten har delegerats till forvaltningschef far hen uppdra at en annan anstalld
inom kommunen att besluta i hens stalle. Sddana beslut ska fortlopande anmalas till
forvaltningschefen som i sin tur ska anmala dessa till samhallsbyggnadsnamnden i nedan angiven
ordning.

Ersattare vid forfall for ordinarie delegat
Dar denna delegationsordning delegerar direkt till annan tjansteperson dn férvaltningschefen och
inget annat har angivits i delegationsordningen och stallforetradare eller vikarie inte har forordnats,
overgar delegationsratten vid forfall for delegat, da beslut inte utan oldgenhet kan uppskjutas, till
narmast hogre befattning enligt organisationsplan.

Samhallsbyggnadsndmndens 1:e vice ordférande och i andra hand 2:e vice ordférande erséatter
samhallsbyggnadsnamndens ordférande vid forfall.

Anmalan av delegationsbeslut
Beslut som fattas med stod av delegation ska fortlopande anmalas till samhéllsbyggnadsnamnden
genom Overlamnande av beslut, protokoll eller forteckning av besluten. Respektive delegat ansvarar
for att beslut som ar fattade med stoéd av delegation anmals till ndmndsekreterare som sammanstaller
till samhallsbyggnadsnamnden. | de fall besluten ar fattade med stdd av vidaredelegation fran
forvaltningschef ska de anmalas till forvaltningschef som i sin tur via ndmndsekreterare anmaler dem
till samhallsbyggnadsnamnden. Beslut enligt 6 kap. 39 § KL (bradskandebeslut) maste alltid anmalas till
samhéllsbyggnadsndmndens nastkommande sammantrade. Ovriga beslut som tas med stéd av
delegation ska anmalas till samhallsbyggnadsnamnden vid ndsta sammantrade eller, om sa inte kan
ske, sa snart som majligt. | protokollet anges att samhallsbyggnadsnamnden tagit del av
delegationsbeslut inkomna under viss tidsperiod.

Beslut och verkstallighet
Delegering av beslutanderatt ska skiljas fran beslutanderdtten som varje arbetsférdelning mellan
anstallda medfor, det vill sdga ren verkstéllighet. Gransen mellan beslut och verkstallighet ar nagot
flytande. Med beslut i delegationsordningen avses endast beslut i kommunallagens mening.
Kannetecknande for ett beslut dr bland annat att det finns utrymme for alternativa l6sningar och att
beslutsfattaren maste gora vissa évervaganden och bedémningar. Vid ren verkstallighet saknas
utrymme for sjélvstandiga bedémningar, som till exempel vid tillampning av en taxa eller riktlinjer,
fastighetsférvaltning, anvisningar, arbetsmallar, attest, [6nesattning och dvrig personaladministration.
Beslut som &ar ren verkstallighet kan inte 6verklagas.
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Arenden gentemot annan nimnd inom samma férvaltningsorgan
Vid drenden dar ndmnden ar part i drende gentemot en annan namnd ingaende i samma
forvaltningsorgan (samhallsbyggnadsforvaltningen) ska sddana drenden av storre vikt eller av
principiell betydelse dverlamnas till namnden eller ordférande for beslut.
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Allmanna arenden
Nr Arenden Delegat Kommentar
1.1 | Beslutiarenden som ar sa bradskande att | Namndens ordforande 6 kap. 39 §. KL
namndens beslut inte kan avvaktas
1.2 | Beslut att avstd fran att ldmna Namndens ordférande eller
yttranden/remissvar i arenden som inte forvaltningschef var for sig
ar av principiell beskaffenhet
1.3 | Yttrande Over remisser fran myndigheter Namndens ordférande eller
da svarstiden inte medger att namnden férvaltningschef var for sig
behandlar darendet
1.4 | Utfardande av fullmakt att féra ndmndens | Namndens ordférande Vid
talan vid domstolar och andra laglighetsprovning
myndigheter eller vid forrattningar av beslutar namnden
olika slag om fullmakt
1.5 Beslut om att inte lamna ut allman Forvaltningschef
handling eller att lamna ut sadan handling
med forbehall
1.6 | Beslut att avvisa for sent inkommit Forvaltningschef
overklagande
1.7 | Yttrande Over ansdkan enligt lag om Namndens ordférande eller
allman kameradvervakning. forvaltningschef var for sig
1.8 | Avge yttrande till domstol eller annan Ndmndens ordférande eller
instans i anledning av 6verklagat beslut forvaltningschef var for sig
1.9 | Overklagande av beslut eller dom som Némndens ordférande eller Far ej
gatt namnden emot forvaltningschef var for sig vidaredelegeras
1.10 | Beslut om ratt att foretrdda namnden vid | Namndens ordforande eller
foreningsstammor och liknande forvaltningschef var for sig
sammantraden
1.11 | Overenskommelse om reglering av skador | Férvaltningschef
i de fall det &r uppenbart att kommunen
ar skadestandsskyldig och ersattning inte
overstiger 10 prisbasbelopp.
1.12 | Behorighet att ta emot rekommenderat Néamndens ordférande eller
brev och skriva pa delgivning forvaltningschef var for sig
1.13 | Beslut om revidering i informations- Forvaltningschef
hanteringsplan som ar av icke principiell
karaktdr och enskilda gallringsbeslut for
allmanna handlingar.
1.14 | Rattelse av skrivfel i beslut Forvaltningschef FL36§
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Dataskyddsférordningen/GDPR

Nr

Arenden

Delegat

Kommentar

2.1

Beslut att ta ut en avgift eller vagra att
tillmotesga begdran om begaranden ar
uppenbart ogrundade eller orimliga (art
12.5)

Forvaltningschef

2.2

Beslut enligt
dataskyddsférordningen/GDPR om
utldmnande av registerutdrag eller beslut
att avvisa begaran om registerutdrag (art
15), rattelse (art 16), radering (art 17),
begransning av behandling (art 18),
underrattelse till tredje man om rattelse
eller radering av personuppgifter eller
begransning av behandling (art 19),
dataportabilitet (art 20), registrerades
invandning mot en behandling (art 21)

Forvaltningschef

2.3

Lamna yttrande till forvaltningsratt och
besluta om overklagande gallande
utldmnande av registerutdrag, begaran
om rattande, raderande eller blockerande
av personuppgifter

Forvaltningschef

24

Inga personuppgiftsbitradesavtal inklusive
instruktioner (art 28)

Forvaltningschef

Overklagandeférbud enligt 7 kap 5
§ lag 2018:218 om kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsfoérordning.

2.5

Beslut att anmala en
personuppgiftsincident (art 33)

Forvaltningschef

Far ej vidaredelegeras.
Delegationen omfattar bade beslut
om att anmadla och beslut om att
inte anmala en
personuppgiftsincident.

Anmdlan ska goras till
Integritetsskyddsmyndigheten
senast 72 timmar efter att
myndigheten fick kdannedom om
incidenten. Samrad ska ske med
dataskyddsombud innan anmalan.

Overklagandeférbud enligt 7 kap 5
§ lag 2018:218 om kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.
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Dataskyddsférordningen/GDPR

2.6 | Faststalla konsekvensbeddémning Forvaltningschef Samrad med dataskyddsombud
avseende dataskydd (art 35, 1-3) innan konsekvensbedémning
faststalls.

Overklagandeférbud enligt 7 kap 5
§ lag 2018:218 om kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.

2.7 | Utse dataskyddsombud (art 37) Forvaltningschef Far ej vidaredelegeras.

2.8 | Inga datadelningsavtal eller liknande Forvaltningschef Overklagandeférbud enligt 7 kap 5
inbordes arrangemang mellan tva eller § lag 2018:218 om kompletterande
flera gemensamt personuppgiftsansvariga bestdmmelser till EU:s
(art 26) dataskyddsfoérordning.

Sdkerhets- och beredskapsarenden

Nr | Arenden Delegat Kommentar

3.1 | Initialt ansvara for de atgarder som faller Forvaltningschef Samrad med beredskapsstrateg
inom namndens ansvarsomrade, som
maste vidtas pa grund av uppstadd
krissituation till dess att kommunens
krisorganisation har etablerats

Personaldarenden
Nr | Arenden Delegat Kommentar
4.0 | Anstallningsbeslut inklusive I6ne- och Forvaltningschef Samrad med HR-avdelning om
anstallningsvillkor vid nyanstéllning av |6ne- och anstallningsvillkor

personal inom

samhallsbyggnadsforvaltningen
4.1 | Beslut om avstangning och disciplinar Forvaltningschef | samrad med HR-chef
atgard enligt AB for anstalld vid
samhallsbyggnadsforvaltningen

4.2 | Beslut om tjanstledighet utan I6n som Forvaltningschef I samrad med HR-chef
inte foljer av lag eller avtal

4.3 | Overenskommelse/avtal med enskild Forvaltningschef | samrdd med HR-chef
arbetstagare om avslutande av
anstallning

4.4 | Beslut om polisanmalan/atalsanmaélan da | Forvaltningschef
anstdlld misstanks for brott i arbetet eller
gentemot Alvesta kommun

4.5 | Beslut om att behalla 16n eller del ddrav Forvaltningschef
vid utbildning enligt gdllande AB.
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4.6 | Beslut om férbud mot bisyssla for Forvaltningschef Far ej vidaredelegeras
understalld personal Samrad med HR-chef
Motsvarande for forvaltningschef Namndens ordférande

4.7 | Lonetillagg Forvaltningschef Beslutet ska enligt centrala

rutiner godkannas av HR-chef
Ekonomidrenden

Nr Arenden Delegat Kommentar

5.1 | Utse beslutsattestanter for Forvaltningschef Far ej vidaredelegeras
samhallsbyggnadsnamnden

5.2 | Besluta om bokforingsmassig Forvaltningschef Samrad med ekonomichef.
avskrivning av utestaende fordringar Att besluta om
inom namndens ansvarsomrade dar bokféringsmassig avskrivning
fordran ar mellan 1 och 5 av fordran som uppgar till
prisbasbelopp hogst 1 prisbasbelopp

ligger inom ramen for
verkstéllighet inom
ekonomiavdelningen

5.3 | Forsaljning av inventarier och Forvaltningschef
anlaggningstillgdngar med ett varde
upp till 20 prisbasbelopp.

Ink6ps- och upphandlingsdarenden

Nr | Arenden | Delegat | Kommentar
Annonserade upphandlingar

6.1 | Godkanna forfragningsunderlag infér | Samhallsbyggnadsnamndens Foregas av behandling i KS
upphandling av varor, tjanster och arbetsutskott upphandlingsutskott.
entreprenader med ett sammanlagt | samrad med
kontraktsvarde éver 2 miljoner kr upphandlingschef
inom ndmndens budgetram.

6.2 | Godkanna forfragningsunderlag infor Forvaltningschef Tillsammans med
upphandling av varor, tjanster och upphandlingschef.
entreprenader med varde upp till 2 Avrop pa befintliga ramavtal
miljoner kr inom ndmndens utgor verkstéllighet
budgetram.

Direktupphandlingar

6.3 | Direktupphandla varor, tjdnster och Forvaltningschef Tillsammans med
entreprenader enligt gdllande inkdpschef.
beloppsgrdns angivna i lag om Inkdps och
(2016:1145) offentlig upphandling, upphandlingspolicy antagen
LOU samt lag om (2016:1146) av fullmaktige och 2016-05-
upphandling inom 03 §54.
forsorjningssektorerna, LUF samt
efterféljande lagdndring

Intern




i

SeE

Alvesta
kommun

Delegationsordning for samhallsbyggnadsnamnden

Dokumentansvarig: Samhallsbyggnadsforvaltningen stab
Beslutad SBN 2024-02-15§ 5

Avtalstecknande
6.4 | Inga avtal vid upphandling efter Forvaltningschef Tillsammans med
annonsering inom namndens upphandlingschef
ansvarsomrade.
6.5 | Ingd avtal som foljd av genomférd Forvaltningschef Tillsammans med
direktupphandling upphandlingschef
6.6 | Ingd leasingavtal Forvaltningschef | samrad med
upphandlingschef
6.7 | Uppsagning av avtal inom ramen for Forvaltningschef Tillsammans med
avtalsvillkor upphandlingschef
avtalsférlangning inom
ramen for avtalsvillkor

Planarenden
Nr | Arenden Delegat Kommentar
7.1 | Ldmna yttrande 6ver andra kommuners Forvaltningschef

fysiska planering som fér egen kommun
inte ar av strategisk karaktar

7.2 | Upprattande av granskningsutlatande Forvaltningschef
enligt 5 kap. 23 § PBL
7.3 | Beslut om strandskyddsbestdmmelserna Forvaltningschef
for: anldggningar, anordningar,
komplementbyggnader och tillbyggnader
som ligger i direkt anslutning till
ianspraktagen tomt

Byggnader som ersatter befintliga

Mindre gravnings och markarbeten

Nya lokaliseringar av
transformatorstationer, natstationer eller
liknande byggnader som tillgodoser ett
angelaget allmant intresse

7.4 | Beslut rorande férhandsbesked Forvaltningschef

Intern



Intern

i

Dokumentansvarig: Samhéllsbyggnadsforvaltningen stab

SaE

Alvesta
kommun

Beslutad SBN 2024-02-15§ 5

Delegationsordning for samhallsbyggnadsnamnden

VA
Nr | Arenden Delegat Kommentar
8.0 | Tjansteman som har verksamhets- och Forvaltningschef
budgetansvar for den allmanna VA-
anlaggningen
8.1 | Avstangningsatgarder med stod av 43 § Forvaltningschef
lag (2006:412)
8.2 | Avtal om anslutning av fastigheter utanfér | Forvaltningschef
faststallt verksamhetsomrade for VA
8.3 | Godkénnande av anslutning av storre Forvaltningschef
sprinkleranlaggning (>131/s)
8.4 | Godkénnande av anslutning av mindre Forvaltningschef
sprinkleranlaggning (<131/s)
8.5 | Beslut om reduktion av anldggningsavgift Forvaltningschef
enligt 11§ lag (2006:412)
8:6 | Beslut om deltagande i kvalitetssystem for | Forvaltningschef
VA-verksamheten. Beslut om andringar
och kompletteringar av kvalitetshandbok,
rutiner etc.
Mark och fastighetsarenden
Nr | Arenden Delegat Kommentar
9.1 | Besluta om kop, forséljning, byte, Forvaltningschef
gava, fastighetsreglering av fastighet
eller fastighetsdel dar vardet ar
under 50 prisbasbelopp
9.2 | Ansoka om ledningsratt, vagratt eller | Forvaltningschef
servitut till férman for eller som
belastar kommunens fastigheter.
9.3 | Utarrendera, uthyra eller pa annat Forvaltningschef
satt upplata fastigheter som tillhor
kommunen.
9.4 | Arrendera, hyra eller pa annat satt Forvaltningschef
tillforsakra kommunen behovet av
fastigheter.
9.5 | Utse ombud fér entreprenader Forvaltningschef
9.6 | Ansoka om fastighetsbildning och Forvaltningschef
foretrada kommunen i forrattningar.
9.7 Nedsattning eller ddédning av Forvaltningschef
intecknings samt utbyte av pantbrev
9.8 | Godkdnnande av forrattning och Forvaltningschef
forattningsbeslut och
gransutmarkning
9.9 | Tilldelning och reservationsbeslut till Forvaltningschef
enskild vid forsaljning av mark for
smahus.
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9.10

Ratt att inga och avsluta avtal
avseende arrende,
nyttjanderdttssavtal samt servitut

Forvaltningschef

9.11

Kop och forsaljning samt antagande
av anbud for tjanster, material, samt
|6s egendom med belopp upp till 20
basbelopp.

Forvaltningschef

9.12

Anmalningar och ansoékningar till
inskrivningsmyndigheten

Forvaltningschef

9.13

Ansokan om bygglov, rivningslov,
marklov, lokaliseringsprovning,
anmalan och tillstandsarenden.
Skogsavverkning

Forvaltningschef

9.14

Granneyttrande enligt PBL eller
Miljobalken

Forvaltningschef

9.15

Beslut i arenden om faststéllande av
belagenhetsaress enligt 10§ lagen
(2006:378) om lagenhetsregister och
lagenhetsnummer enligt 11§
(2006:378) om lagenhetsregister.

Beslut om beldgenhetsadress som
inte galler bostader

Forvaltningschef

Lagen om lagenhetsregister
10-118§

9.16

Forvarv av och overldtelse av
byggnad pa ofri grund
exploateringschef under
forutsattning av att - vdrdet av
forvarvad eller avhand byggnad inte
overstiger 500 kkr

Forvaltningschef

9.17

Svara for kommunen pa remisser fran
andra myndigheter eller kommuner

Forvaltningschef

Ej remisser som ar av storre
vikt eller principiell
betydelse

Gator, vagar och trafik

Nr

Arenden

Delegat

Kommentar

10.1

Meddela foreskrifter fér reglering
med kortare varaktighet &n 1 ar, dar
kommunen ar beslutsmyndighet.

Medgiva undantag for visst
andamal

Forvaltningschef

Trafikférordningen 10 kap 1-
38§

13 kap 3§, p 1-20

10.2

Yttrande till polismyndigheten
angaende upplatelse av offentlig
plats

Forvaltningschef

OL3:2

10.3

Tillfalliga trafikforeskrifter

Forvaltningschef

TrF 10 kap 14§

10.4

Undantag/dispenser med stod av
TrF samt forlangning av dessa

Forvaltningschef

TrF 13 kap 3§

10.5

Transportdispens

Forvaltningschef

TrF 13 kap 3§

10.6

Nyttoparkering

Forvaltningschef

TrF 13 kap 4§

10.7

Trafikanordningsplan

Forvaltningschef

VGL
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10.8 | Vagmarken som inte kraver LTF, Forvaltningschef VMF 1 kap 6§
vagmarkeringar och andra
trafikanordningar

10.9 | Vagvisning Forvaltningschef VMF 1 kap 6§
10.10 | Flyttning av fordon i vissa fall Forvaltningschef LFF

10.11 | Forordnande av parkeringsvakt Forvaltningschef LKP 6§

10.12 | Beslut om parkeringstillstand for Forvaltningschef TrF 13 kap 8§

rorelsehindrad

Lokalfragor
Nr | Arenden Delegat Kommentar
11.1 | Beslut att teckna hyresavtal inom Forvaltningschef Far ej vidaredelegeras.
ramen for beslutad budget och saga Samrad med lokalstrateg
upp avtal avseende lokaler,
anlaggningar och bostader som inte
ags eller férvaltas av kommunala
bolag.
11.2 | Saga upp ingangna hyresavtal, dels Forvaltningschef Far ej vidaredelegeras
till avtalstidens slut och dels pa
grund av misskdtsamhet
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