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Delegering av beslutanderatten

Kommunstyrelsens delegerar ratten att fatta beslut inom kommunstyrelsens ansvarsomrade
pa det satt som framgar av denna delegationsordning. Kommunstyrelsens ansvar och
behorighet framgar av reglemente beslutat av kommunfullmaktige.

Allmant om delegation

Enligt kommunallagens 6 kap 37 § kan kommunstyrelsen delegera beslutanderatt till
presidiet, ett utskott, en ledamot, en ersattare eller en automatiserad beslutsfunktion i ett
visst drende eller en viss grupp av drenden. En namnd far dven uppdra at en anstalld att
besluta enligt 7 kap. 5-8 §§. Kommunstyrelsen far dven uppdra at ordféranden, eller en annan
ledamot som namnden har utsett, att besluta pa namndens vagnar i arenden som &r sa
bradskande att ndmndens avgdrande inte kan avvaktas (KL 6 kap 39 §). Syftet med att
delegera beslutanderatten ar att avlasta kommunstyrelsen och underldtta beslutsfattandet.
Den person som har fatt en sadan beslutanderatt delegerad till sig kallas for delegat.

Den som erhaller ratt till delegationsbeslut ska ha tillracklig kunskap bland annat om riktlinjer
for det delegationen avser. Delegaten ska vara medveten om vilka styrande principer i form
av styrdokument och instruktioner som galler for uppdraget.

Nar beslutet ar fattat ar arendet avgjort. Chef eller namnd kan alltsd inte andra ett delegerat
beslut som fattats av en delegat. Beslutet kan i de flesta fall dverklagas, antingen genom
laglighetsprovning eller férvaltningsbesvar.

Namnden kan dock narsomhelst aterkalla delegationsuppdraget.

Beslut som inte far delegeras

Kommunallagen faststaller att beslutanderatten i vissa slag av drenden inte far delegeras (6
kap. 38 § KL). Beslutanderatten i féljande arenden far inte delegeras:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet
Framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har dverklagats

3. Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt

4. Arenden som vackts genom medborgarforslag och som dverlatits till nAmnden

5. Arenden som enligt lag eller annan férfattning inte far delegeras
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En delegat ska alltid noga prova om ett visst drende faller inom det delegeringsbara omradet.
Anser delegaten att ett drende ar av storre vikt eller av principiell betydelse bér och kan hen
hanskjuta darendet till kommunstyrelsen for avgdrande.

Vidaredelegation for kommunchef

| arenden dar beslutanderatten har delegerats till kommunchef far hen uppdra at en annan
anstdlld inom kommunen att besluta i hens stélle. Sadana beslut ska fortldpande anmalas till
kommunchefen som i sin tur ska anmala dessa till kommunstyrelsen i nedan angiven ordning.

Ersattare vid forfall for ordinarie delegat

Dar denna delegationsordning delegerar direkt till annan tjansteperson an kommunchefen,
och inget annat har angivits i delegationsordningen och stallféretradare eller vikarie inte har
forordnats, overgar delegationsratten vid forfall for delegat, och da beslut inte utan oldgenhet
kan uppskjutas, till ndrmast hogre befattning enligt organisationsplan. Vid vidaredelegation
beslutar kommunchefen vid forfall for delegat.

Vid forfall for kommunchefen, och da beslut inte utan olagenhet kan uppskjutas, har den som
utsetts som tillférordnad kommunchef genom beslut av kommunstyrelsens ordférande
(punkt 4.12), ratt att fatta beslut istallet for kommunchefen.

Kommunstyrelsens 1:e vice ordférande och i andra hand 2:e vice ordférande ersatter
kommunstyrelsens ordférande vid forfall.

Anmadlan av delegationsbeslut

Beslut som fattas med stdd av delegation ska fortldpande anmalas till kommunstyrelsen
genom Overlamnande av beslut, protokoll eller forteckning av besluten (6 kap. 35-37 §§ KL).
Respektive delegat ansvarar for att beslut som ar fattade med stod av delegation anmals till
kommunstyrelsen. | de fall besluten ar fattade med stod av vidaredelegation fran
kommunchefen ska de anmalas till kommunchefen som i sin tur anmaler dem till
kommunstyrelsen. Beslut enligt 6 kap. 39 § KL (bradskandebeslut) maste alltid anmalas till
kommunstyrelsen vid kommunstyrelsens niasta sammantrade. Ovriga beslut som tas med stdd
av delegation ska anmalas till kommunstyrelsen vid ndsta sammantrade eller, om sa inte kan
ske, sa snart som mojligt. | protokollet anges att kommunstyrelsen tagit del av
delegationsbeslut inkomna under viss tidsperiod.

Beslut och verkstallighet

Delegering av beslutanderatt ska skiljas fran beslutanderatten som varje arbetsférdelning
mellan anstadllda medfor, det vill saga ren verkstallighet. Gransen mellan beslut och
verkstéallighet ar nagot flytande. Med beslut i delegationsordningen avses endast beslut i
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kommunallagens mening. Kdnnetecknande for ett beslut ar bland annat att det finns
utrymme for alternativa l6sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa 6vervaganden och
beddmningar. Vid ren verkstallighet saknas utrymme for sjalvstandiga bedémningar, som till
exempel vid tillampning av en taxa eller riktlinjer, fastighetsforvaltning, anvisningar,
arbetsmallar, attest, I6nesattning och 6vrig personaladministration. Beslut som ar ren
verkstallighet kan inte 6verklagas.
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1. Allmanna arenden

Nr | Arenden Delegat Kommentar
1.1 | Beslutiarenden som arsa Kommunstyrelsens 6 kap. 39 §. KL
bradskande att kommunstyrelsens ordforande
beslut inte kan avvaktas
1.2 | Beslut att avsta fran att [amna Kommunstyrelsens
yttranden/remissvar i arenden som | ordférande
inte ar av principiell beskaffenhet
1.3 | Yttrande Over remisser fran Kommunstyrelsens
myndigheter eller andra instanser ordférande
da svarstiden inte medger att
kommunstyrelsen behandlar
arendet
1.4 | Utse dagarombud och besluta om Kommunstyrelsens Delegationen géller endast om
stdmmodirektiv for bolagsstamma arbetsutskott arendet inte hinner behandlas
med Alvesta Kommunféretag AB av kommunstyrelsen.
och Huseby Bruk AB, i de fall
tidsplanen inte medger att
kommunstyrelsen behandlar
arendet
1.5 | Overklagande av inklusive yttrande Kommunstyrelsens Far ej vidaredelegeras.
over beslut eller dom som gatt ordforande eller kommunchef | Se aven punkt 2.3 och 6.9.
kommunen emot samt yttranden till | var for sig Delegationen galler ej vid
domstol med anledning av det arenden som 6verklagas
Overklagade beslutet. genom laglighetsprovning.
1.6 | Utfardande av fullmakt att fora Kommunstyrelsens Vid laglighetsprovning beslutar
kommunstyrelsens och Alvesta ordférande kommunstyrelsen om fullmakt
kommuns talan vid domstolar och
andra myndigheter eller vid
forrattningar av olika slag
1.7 | Beslut att avvisa for sent inkommit Kommunchef 24 § FL
Overklagande enligt 24 §
férvaltningslagen
1.8 | Réattelse av beslut som innehaller en | Delegat som fattat beslutet 36§ FL
uppenbar felaktighet till foljd av Géller ej beslut som kan
skrivfel, raknefel eller annat overklagas genom
liknande forbiseende innehaller en laglighetsprovning
uppenbar oriktighet
1.9 | Beslut om att inte lamna ut allméan Kommunchef, avdelningschef | Inkopschefs ratt att fatta
handling eller att [dmna ut sadan stod och beslut galler endast for
handling med forbehall verksamhetsutveckling eller handlingar inom
inkopschef var for sig upphandlingsverksamheten
1.10 | Tillstdnd att anvdanda kommunens Kommunchef
heraldiska vapen, logotype och
grafiska profil
1.11 | Behorighet att skriva pa delgivning Avdelningschef stéd och Delgivning sker enligt

verksamhetsutveckling utéver
kommunstyrelsens ordférande
och kommunchef som har

reglementet med ordférande,
forvaltningschef eller annan
anstalld som styrelsen
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behorighet genom beslutar (§ 31, gemensamt
reglemente. reglemente for styrelse och
namnder).
1.12 | Beslut om utdelning av medel ur Kommunstyrelsens
Nybygdenarvet arbetsutskott

2. Dataskyddsférordningen/GDPR

Nr | Arenden Delegat Kommentar

2.1 | Beslut att ta ut en avgift eller vagra Kommunchef
att tillmotesga begaran om
begaranden dr uppenbart
ogrundade eller orimliga (art 12.5)

2.2 | Beslut enligt Kommunchef
dataskyddsforordningen/GDPR om
utlémnande av registerutdrag eller
beslut att avvisa begaran om
registerutdrag (art 15), rattelse (art
16), radering (art 17), begransning
av behandling (art 18),
underréattelse till tredje man om
rattelse eller radering av
personuppgifter eller begransning
av behandling (art 19),
dataportabilitet (art 20),
registrerades invandning mot en
behandling (art 21)

2.3 | Ldmna yttrande till forvaltningsratt Kommunchef
och besluta om 6éverklagande
gallande utlamnande av
registerutdrag, begdran om
rattande, raderande eller
blockerande av personuppgifter

2.4 | Ingd personuppgiftsbitradesavtal Kommunchef Overklagandefoérbud enligt 7
inklusive instruktioner (art 28) kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.

2.5 | Beslut att anmala en Kommunchef Delegationen omfattar bade
personuppgiftsincident (art 33) beslut om att anmaéla och
beslut om att inte anmala en
personuppgiftsincident.

Anmalan ska goras till
Integritetsskyddsmyndigheten
senast 72 timmar efter att
myndigheten fick kdnnedom
om incidenten. Samrad ska
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2. Dataskyddsférordningen/GDPR

ske med dataskyddsombud
innan anmalan.

Overklagandefoérbud enligt 7
kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsfoérordning.

kamerabevakningslagen att
forutsattningarna enligt 8 § ar
uppfyllda och att tilltankt
kamerabevakning kan inledas.

2.6 | Faststdlla konsekvensbedémning Kommunchef Samrad med

avseende dataskydd (art 35, 1-3) dataskyddsombud innan
konsekvensbedomning
faststalls.
Overklagandeforbud enligt 7
kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.

2.7 | Utse dataskyddsombud (art 37) Kommunchef Far ej vidaredelegeras.

2.8 | Inga datadelningsavtal eller liknande | Kommunchef Overklagandefoérbud enligt 7
inbordes arrangemang mellan tva kap 5 § lag 2018:218 om
eller flera gemensamt kompletterande
personuppgiftsansvariga (art 26) bestdmmelser till EU:s

dataskyddsforordning.

2.9 | Beslut att faststélla Kommunchef
intresseavvagning enligt 8 §
kamerabevakningslagen.

2.10 | Bedomning enligt 9 § Kommunchef Beslutet fattas om

bevakningsintresset bedéms
overstiga integritetsintresset i
intresseavvagningen.

3. Sakerhets- och beredskapsarenden

bistand till andra kommuner enligt
lagen (2006:544) om kommuners
och landstings atgarder infor och vid
extraordindra handelser i fredstid
och héjd beredskap, 4 kap. § 1.

ordférande

Nr | Arenden Delegat Kommentar

3.1 | Beslut att lamna yttrande i arenden Kommunstyrelsens Samrad med
rérande civilt forsvar ordférande beredskapsstrateg

3.2 | Beslut och begdran av och om Kommunstyrelsens Samrad med

beredskapsstrateg
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awvikelser frdn normal
pensionsberakning med sarskild
alderspension

personalutskott

3.3 | Beslut om tjdnstgdring i Alvesta Kommunchef Samrad med
kommuns frivilliga insatsstyrka beredskapsstrateg
Tilldmpas da beslut om
insatsstyrka finns.
3.4 | Begara sandning av Viktigt Kommunchef
meddelande till allméanheten (VMA)
4. Personaldrenden
Nr | Arenden Delegat Kommentar
4.1 | Forhandla enligt MBL inom Kommunchef
kommunstyrelsens och samtliga
namnders verksamhetsomrade, utom
vad galler 11-14 och 38 §§, samt fora
kommunens talan i drenden som rér
forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare.
4.2 | Antagande av centrala kollektivavtal Kommunstyrelsens
om 16n, pension eller andra personalutskott
anstallningsvillkor som lokalt
kollektivavtal, efter rekommendation
av Sveriges kommuner och Regioner
(SKR).
4.3 | Teckna lokala kollektivavtal for Alvesta Kommunchef
kommun
4.4 | Besluta om stridsatgarder vid Kommunstyrelsens
arbetsmarknadskonflikt personalutskott
4.5 | Beslut om Overgripande principer och Kommunstyrelsens HR-chef tar fram forslag
prioriteringar infor den arliga personalutskott efter analys och samrad
l6nedversynen med forvaltningschefer
4.6 | Avgora fragor om tolkning och Kommunstyrelsens
tillampning av avtal och andra personalutskott
bestammelser av principiell natur
rérande forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare
4.7 | Besluta om tolkning och tillampning av. | Kommunstyrelsens | enlighet med faststallt
kommunens regler fér ersattning till personalutskott arvodesreglemente
fortroendevalda
4.8 | Foretrada kommunen i tvister mot Kommunchef Tvister mot enskilda enligt
arbetstagarorganisation 1.5
4.9 | Besluta om anstéllningsformer och Kommunstyrelsens
principer avseende férmaner for chefer | personalutskott
4.10 | Besluta om sarskild alderspension samt | Kommunstyrelsens
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Besluta om omplacering av
arbetstagare till anstallning vid annan
forvaltning

Kommunchef

4.12

Tillfalligt forordnande av kommunchef
for en tid av hogst sex manader

Kommunstyrelsens ordférande

Samrad med HR-chef

4.13

Beslut om anstéllning, |6n och andra
anstallningsvillkor vid nyanstéllning av
forvaltningschef samt vid entledigande
av forvaltningschef

Kommunchef

4.14

Anstallningsbeslut inklusive I&6ne- och
anstallningsvillkor vid nyanstallning av
personal inom
kommunledningsforvaltningen for

a) Avdelningschef

b) Ovrig personal

a) Kommunchef
b) Avdelningschef och 6vriga
chefer

Samrad med HR-avdelning
om léne- och
anstallningsvillkor

4.15 | Beslut om avstdngning och disciplinar Kommunchef | samrad med HR-chef
atgard enligt AB for:
a) forvaltningschef
b) anstalld vid
kommunledningsforvaltningen

4.16 | Beslut om tjanstledighet utan 16n som Kommunchef
inte foljer av lag eller avtal

4.17 | Beslut om uppsagning eller avsked av Kommunchef | samrad med HR-chef
arbetstagare

4.18 | Overenskommelse/avtal med enskild Kommunchef | samrad med HR-chef
arbetstagare om avslutande av
anstallning

4.19 | Beslut om polisanmaélan/atalsanmalan Kommunchef
da anstalld misstanks for brott i arbetet
eller gentemot Alvesta kommun

4.20 | Beslut om att behalla 16n eller del Kommunchef
dérav vid utbildning enligt gallande AB.

4.21 | Beslut om férbud mot bisyssla for Kommunchef Far ej vidaredelegeras
understalld personal Samrad med HR-chef
Motsvarande for kommunchef Kommunstyrelsens ordférande

4.22 | Utse tillférordnad foérvaltningschef vid Respektive forvaltningschef For kommunchef se punkt

franvaro upp till tre manader

4.12

4.23

Utse tillférordnad forvaltningschef vid
franvaro langre én tre manader

Kommunchef
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5. Ekonomiarenden
Nr | Arenden Delegat Kommentar
5.1 | Beslut om utfardande av bankkort: a) Kommunstyrelsens vice
a) Ordforande ordfoérande
b) Kommunchef b) Kommunstyrelsens
c) Avdelningschef och 6vrig ordférande
personal c¢) Kommunchef
5.2 | Beslut om bokféringsmassig Kommunchef Att besluta om
avskrivning av kommunens bokféringsmassig
utestaende fordringar inom alla avskrivning av fordran som
namnder och dar fordran ar mellan 1 uppgar till hogst 1
och 5 prisbasbelopp prisbasbelopp
ligger inom ramen for
verkstallighet inom
ekonomiavdelningen
5.3 | Beslut om placering av forvaltade Kommunchef Omfattar ny- och
pensionsmedel enligt finanspolicyn omplacering samt |6pande
placeringar
5.4 | Placering av kommunens likvida Kommunchef
medel enligt finanspolicyn
5.5 | Utse beslutsattestanter for Kommunchef Far ej vidaredelegeras
kommunstyrelsen
5.6 | Uppta nya lan inom ramen for Kommunchef Delegationen galler for
kommunfullmaktiges beslut i Mal och upptagning av nya lan till
budget eller i annat beslut av belopp om hogst hundra
kommunfullméktige (100) miljoner kronor vid
varje tillfalle
5.7 | Omsatta befintliga Ian inom ramen Kommunchef
for kommunfullmaktiges beslut i Mal
och budget eller i annat beslut av
kommunfullmaktige
5.8 | Beslut om att ansdka om bidrag fran Kommunchef | det fall ansdkan bidrar till
EU, statliga myndigheter eller andra att uppfylla politiska beslut
externa aktorer, eller annan extern eller lagar och regler som
finansiering. styr verksamheten kan
beslutet fattas pa
delegation.
5.9 | Overenskommelse om reglering av Kommunchef Punkten har flyttats fran
skador i de fall det ar uppenbart att avsnitt 1.
kommunen ar skadestandsskyldig och
ersdttning inte Overstiger tva
prisbasbelopp
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6. Inkops- och upphandlingsarenden

Nr | Arenden | Delegat Kommentar
Annonserade upphandlingar

6.1 | Godkanna forfragningsunderlag infor | Kommunstyrelsens Avrop pa befintliga
upphandling av varor, tjdnster och upphandlingsutskott ramavtal utgor
entreprenader med ett sammanlagt verkstdllighet.

kontraktsvarde over 2 miljoner kr

6.2 | Godkanna forfragningsunderlag infor | Kommunchef Avrop pa befintliga
upphandling av varor, tjanster och ramavtal utgor
entreprenader med varde upp till 2 verkstdllighet.
miljoner kr.

Direktupphandlingar
6.3 | Direktupphandla varor, tjanster och Kommunchef
entreprenader enligt gallande
beloppsgrans angivna i lag om
(2016:1145) offentlig upphandling,
LOU samt lag om (2016:1146)
upphandling inom
forsorjningssektorerna, LUF samt
efterféljande lagandring.

Avtalstecknande
6.4 | Inga avtal efter annonsering inom Kommunchef
ramen for kommunens

upphandlingsverksamhet.

6.5 | Inga avtal som foljd av genomford Kommunchef
direktupphandling

6.6 | Ingd leasingavtal Kommunchef

6.7 | Uppsagning av avtal inom ramen for Kommunchef Avtalsforlangning inom
avtalsvillkor ramen for avtalsvillkor

utgor verkstallighet

Ovrigt inom upphandlingsomradet

6.9 | Fora kommunens talan géllande Kommunchef Skadestand som hanteras
upphandlingar vid forvaltningsratt i allman domstol regleras
samt vid overklaganden till enligt 1.5

kammarratt och Hogsta
forvaltningsdomstol

6.10 | Upphandlingar och 6vergripande Kommunstyrelsens
upphandlingsstrategier som ar av upphandlingsutskott
principiell beskaffenhet eller av annan
storre vikt
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7. Lokalfragor

Nr Arenden Delegat Kommentar

7.1 | Beslut att teckna och saga upp Kommunchef Far ej vidaredelegeras.
hyresavtal med externa hyresvardar
at kommunen avseende lokaler,
anlaggningar och bostader som inte
ags eller férvaltas av kommunala
bolag till en langd av langst fem ar
eller arshyra om hogst tio
prisbasbelopp

Forklaringar

Avdelningschef Avdelningschef stdd och verksamhetsutveckling
Ekonomi- och finanschef
Inkdpschef
HR-chef
Utvecklingschef

Ovriga chefer Budgetchef
IT-chef
Kontaktcenterchef
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