Alvesta
kommun

Alvesta kommun

Riktlinjer for intern
kontroll

PROGRAM PLAN POLICY RIKTLINJER

Beslutat av: Kommunfullmaktige, 88§/2023
Datum: 19 september 2023

Galler fran och med: 19 september 2023
Giltighetstid: Fyra ar fran beslutsdatum

Dokumentet géller for: Namnder och styrelser
Ansvarig for uppfoljning:  Kommunledningsférvaltningen
Diarienummer: KS 2023-00287



lav3

Datum: Dnr: Riktlinjer
2023-09-19 KS 2023-00287

Alvesta kommuns styrdokument

Vara styrdokument kan vara av tva huvudtyper, aktiverande och normerande.
Aktiverande dokument syftar till férandring och utveckling och anger pa sa satt
hur vi ska agera for att na ett visst resultat. Normerande dokument reglerar
befintlig verksamhet och talar om hur vi ska forhalla oss till en given situation.

Aktiverande Normerande

Aktiverande dokument syftar till Normerande dokument beror hur
férandring och utveckling. De for- vi utfor befintlig verksambhet, till
klarar vad vi vill astadkomma och skillnad fran aktiverande vars upp-
utformningen av uppdraget. gift ar att bryta nya vagar.

Program — anger langsiktiga Policy — Anger kommunens principer
ambitioner och viljeinriktningar. eller inriktning i en viss fraga.

Plan — anger konkreta atgarder, Riktlinjer — Anger absoluta granser
tidsramar och ansvar. och ska-krav.
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Riktlinjer for intern kontroll
Syfte

Dessa riktlinjer syftar till att sdkerstalla att styrelser och namnder uppratthaller en tillfredsstallande
intern kontroll, dvs att de ska med en rimlig grad av sdkerhet sakerstalla att féljande mal uppnas:
e Andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet
Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten
Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter, riktlinjer, anvisningar mm
Att mojliga risker identifieras, bedéms och forebyggs

Organisation

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att tillse att det finns en god intern kontroll. |
detta ligger ett ansvar for att en organisation kring intern kontroll upprattas. Omfattningen av intern
kontroll ska bedémas utifran risk och vasentlighet. Kommunstyrelsen ska dessutom formulera
koncernovergripande anvisningar kring intern kontroll.

Namnderna

Namnderna/styrelserna har det yttersta ansvaret fér den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade. Den enskilda ndmnden har darvid att tillse att beslut fattas om:

e En organisation for den interna kontrollen inom respektive verksamhetsomrade

e Regler och anvisningar for den interna kontrollen

Forvaltningschefen

Inom namndens verksamhetsomrade ansvarar forvaltningschefen for att konkreta regler och
anvisningar utformas for att uppréatthalla en god intern kontroll. Dessa regler ska antas av respektive
namnd. Forvaltningschefen ar skyldig att I6pande, enligt anvisning, rapportera till ndmnden om hur
den interna kontrollen fungerar.

Ovriga chefer

Avdelningschef/enhetschef/rektor ar skyldiga att f6lja regler och anvisningar om intern kontroll samt
att informera 6vriga anstdllda om reglernas och anvisningarnas innebdrd. Vidare ska de verka for att
de arbetsmetoder som anvands bidrar till en god intern kontroll. Brister i den interna kontrollen ska
omedelbart rapporteras till ndrmast 6éverordnad.

Ovriga anstillda

Ovriga anstéllda ar skyldiga att félja antagna regler och anvisningar i sin arbetsutdvning. Brister i den
interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till narmast 6verordnad.
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Styrning och uppféljning

Styrning
Varje ndmnd/styrelse ska ldpande styra och folja upp det interna kontrollsystemet inom sitt

verksamhetsomrade. Namnden/styrelsen ska som grund for sin styrning genomfora riskbedomningar
for sin verksamhet.

Kontrollplaner

Namnd/styrelse ska varje ar i samband med faststéllande av internbudget anta en sarskild plan for
den interna kontrollen (bilaga till internbudgeten). Namnd/styrelse ska dven f6lja de
forvaltningsévergripande, gemensamma anvisningarna som kommunstyrelsen utfardar.

Uppféljning och rapporteringsskyldighet

Resultatet av uppfdljningen av namnd/styrelses interna kontrollplan ska rapporteras till
namnden/styrelsen i den omfattning som faststalls i den interna kontrollplanen. Namnden/styrelsen
ska i samband med arsredovisningens upprattande, rapportera resultatet av kontrollerna som
genomforts enligt den interna kontrollplanen och eventuella atgarder vid konstaterade fel och brister.
Samt ska en utvardering goras av system och rutiner for intern kontroll.

Kommunstyrelsens skyldigheter

Kommunstyrelsen ska med utgangspunkt fran ndmndernas uppféljningsrapporter utvardera
kommunens samlade system for intern kontroll, och i de fall forbattringar behovs, foresla sadana.
Kommunstyrelsen ska dven informera sig om hur den interna kontrollen fungerar i de kommunala
bolagen.
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