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Alvesta kommuns styrdokument

Vara styrdokument kan vara av tva huvudtyper, aktiverande och normerande. Aktiverande
dokument syftar till férandring och utveckling och anger pa sa satt hur vi ska agera for att na
ett visst resultat. Normerande dokument reglerar befintlig verksamhet och talar om hur vi
ska forhalla oss till en given situation.

Aktiverande Normerande

Aktiverande dokument syftar till forandring Normerande dokument berdr hur vi utfor
och utveckling. De forklarar vad vi vill befintlig verksamhet, till skillnad fran
astadkomma och utformningen av upp- aktiverande vars uppgift ar att bryta nya
draget. vagar.

Program — Anger langsiktiga ambitioner Policy — Anger kommunens principer

och viljeinriktningar. eller inriktning i en viss fraga.

Plan — Anger konkreta atgarder, tidsramar Riktlinje — Anger absoluta granser och ska-
och ansvar. krav.

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00
E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se



Datum: Dnr: PO“CV
2023-06-13 KS 2022-00061

Innehallsforteckning

] [=Ye 14113 V- RPNt

LY 1o Lo CER I o - 1 £ =1 o U

Prioritering och planering av méten och resor i tjéinst

Ansvar och sékerhet

Anskaffning och forvaltning av nya och begagnade fordon.........ccceeeeeeeereeniereenceeencreennenee.

Organisation och ansvar

Val av fordon och drivmedel

Utrustning och séikerhet

Profilering

Avyttring av fordon
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Inledning

Alvesta kommunkoncern ska genom en fossilbrénslefri och modern fordonspark vara en
féregdngare gdllande minskad klimatpdaverkan. Resor ska planeras sG att miljépdverkan,
sdkerhetsrisker och totalkostnad minimeras och arbetseffektiviteten optimeras.
Medarbetarna ska genom sitt agerande aktivt bidra till en sdkrare och tryggare

trafikmiljo.

Policyn syftar till att ange inriktning for att uppna en hallbar, trafiksaker och
kostnadseffektiv fordonsflotta samt att tydliggdra grundprinciper och ansvar for resande i
tjansten. Policyn beror alla medarbetare och fortroendevalda i namnder och bolag.

Resande i tjansten

Prioritering och planering av moten och resor i tjanst

Grundprincip ar att resa endast nar det behdvs och tjansteresor ska i sa stor utstrackning
som mojligt ersattas med digitala moten eller konferenser. Tjdnsteresor planeras och
genomfors sa resurseffektivt som mojligt med hansyn till klimat, miljo, arbetstid och
direkta resekostnader. Avvdgningar gors utifran en helhetsbedémning och hansyn tas till
vad som ar mest arbetseffektivt och till den medarbetarens forutsattningar och behov.
Vid berdkning av kostnad ska hansyn tas till alla delar sasom transport, logi, arbetstid och
restid. Av kostnadsskal ska resor bokas sa tidigt som maijligt enligt upphandlad rutin.

Val av fardmedel ska ske enligt prioriteringsordningen:
1. Digitala moten eller konferenser

2. Ga eller cykla med egen cykel, cykelpool, enhetsknuten cykel eller elsparkcykel
(for korta resor inom téatort)

3. Tageller buss

4. Bilpool eller enhetsknutet fordon
5. Hyrbil via upphandlad leverantér
6. Taxi

7. Privat bil eller flyg
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Ansvar och siakerhet

Alla medarbetare och fortroendevalda har ett ansvar for att planera sina resor sa att de
sa langt som moijligt lever upp till policyns syfte. Varje chef ansvarar for att medarbetarna
kanner till innehallet och foljer upp att den efterlevs.

Arbetsmiljon ska vara trygg och sdker, vilket innebar att tjansteresor ska ske pa ett sa
trafiksdkert satt som mojligt med hansyn till bade resenarer och medtrafikanter samt att
géllande lagstiftning foljs. Vid cykling i tjansten bor cykelhjalm anvandas och
arbetsgivaren tillhandahaller lanehjalmar.

Boter och sanktionsavgifter betalas av féraren, inte av arbetsgivaren.

Anskaffning och forvaltning av nya och
begagnade fordon

Organisation och ansvar

All upphandling av fordon! genomférs av kommunledningsférvaltningen.

Kommunledningsforvaltningen ansvarar for anskaffning, leasingavtal och kpeavtal for
fordon och brénsle for kommunens fordon, medan respektive bolag ansvarar for
anskaffning, leasingavtal och kdpeavtal for fordon och bréansle for bolagets fordon. Vid
anskaffning av fordon 6ver 3,5 ton ska dven begagnatmarknaden undersokas.

Inom kommunen dgs och administreras alla fordon under 3,5 ton av kommunlednings-
forvaltningen for att uppna optimal anvandning. | detta ingar att ansvara for service och
underhall samt att administrera kommunkoncernens bilpool for att fa en kostnadseffektiv
hantering, minska antal fordon samt forenkla resandet. Under enstaka perioder kan
hyrbilar vara motiverat for att tacka ett tillfalligt behov, vilket upphandlas och hanteras
av kommunledningsforvaltningen. For hyrbilar galler samma milj6é- och
trafiksdkerhetskrav som vid inkdp av egna fordon. Tunga fordon och arbetsmaskiner ags
och administreras av respektive férvaltning och bolag.

1 Med fordon avses besiktningspliktiga fordon som omfattas av Iépande besiktning enligt fordonsférordningen
(2009:211). Med specialanpassat fordon avses fordon med pabyggnation av betydande varde, exempelvis kran
och skapinredning.
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Val av fordon och drivmedel

Vid val av fordon &ar det arbetet som ska utforas som ska bestimma fordonets storlek,
modell, lastutrymme och motorkapacitet. Av sdkerhetsskal ska inte fér sma bilar anvdndas,
vid anskaffning av personbilar valjs mellanklassbilar om inte sarskilda behov féranleder
annat. Fyrhjulsdrivna fordon bor undvikas men kan vara motiverat om sarskilda krav pa
framkomlighet eller dragférmaga finns.

Vid anskaffning av personbilar och latta lastbilar galler foljande drivmedelsprioritering:
1. Biogas eller el
2. Andra fornybara drivmedel

Vid nyanskaffning av tunga fordon galler foljande drivmedelsprioritering:
1. Biogas eller el
2. Andra fornybara drivmedel

Utrustning och sakerhet

Alvesta kommunkoncern delar riksdagens nollvision som innebar att ingen ska dédas eller
skadas allvarligt i trafiken. Fordon som brukas ska darfor vara trafiksakra och ge ett gott
helhetsintryck. Vid upphandling ska det sdkerstallas att alla fordon, samt utrustning,
haller hog standard gallande trafiksdkerhet, miljdegenskaper och funktion.

| de fall som det ar tillampligt stalls krav pa fem stjarnor enligt Euro NCAP’s krocktest.
Fordon som inférskaffas ska forses med anordning som sakerhetsstaller att
fordonsforaren inte ar paverkad av alkohol. Detta kan ske genom alkolas eller annan
likvardig |6sning. Sdkerhetsutrustning som brandsldckare, reflexvast och forsta
forbandsutrustning ska finnas i samtliga fordon. For transportfordon, latta- och tunga
lastbilar samt mindre bussar ska krav stallas pa 6glor for lastsakring. Tunga lastbilar ska
aven utrustas med backkamera samt blixt- och ljudsignal vid backning och fordon som
anvands vid utforande av arbete i gata eller vag ska utrustas med anordning som okar
fordonets synlighet sasom reflexméarkning och blixtljus. Utgangspunkten &r att dubbfria
dack bor anvandas. Respektive enhet avgor fran fall till fall om dubbdéack ar nodvandigt ur
trafiksdkerhetssynpunkt.

Profilering

For att pavisa kommunal ndrvaro och stdrka tjansteutdvarnas identitet ska fordon som
ags eller leasas av kommunen eller dess bolag ha enhetlig markning enligt kommunens
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eller bolagets grafiska profil. | det fall kansliga eller integritetskrankande uppdrag
frekvent utfors med aktuellt fordon kan det undantas fran markning.

Avyttring av fordon

Av image, miljo- och trafiksakerhetsskal behéver fordonens livslangd begransas.
Personbilar och latta lastbilar med en arlig korstracka overstigande 1 500 mil ska avyttras
om nagot av foljande kriterier uppfylls:

e Fordonet ar aldre &n sju ar
e Fordonets korstracka 6verstiger 15 000 mil.

Personbilar och latta lastbilar med en arlig korstracka understigande 1 500 mil ska
avyttras om nagot av foljande kriterier &r uppfyllda:

e Fordonet ar aldre &n tolv ar
e Fordonets korstracka 6verstiger 20 000 mil.

Tunga lastbilar, bussar samt specialanpassade fordon ska avyttras om féljande kriterier
uppfylls:

e Fordonet ar aldre an femton ar.
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