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1. Nar avgifter ska tillampas

Utldmning av allmanna handlingar i form av en kopia eller avskrift regleras med stéd av olika
forfattningar, bland annat tryckfrihetsforordningen. | enlighet med tryckfrinetsférordningens 2 kap
15 § ska allmanheten kunna ta del av allmdnna handlingar avgiftsfritt i myndighetens lokaler. En
handling ar daven avgiftsfri om det géller begdran om registerutdrag eller om en part i ett drende
vill ta del av uppgifter och handlingar i det egna drendet. Om inte detta géller ska betalning ske
enligt nedan.

1.2 Definitionen av en allman handling

Reglerna for vad som anses vara en allman handling aterfinns i tryckfrihetsférordningens andra
kapitel. Dar framgar att en handling anses vara allman om den férvaras hos en myndighet, ar
inkommen eller upprattad i verksamheten. Om handlingen innehaller uppgifter som ar
sekretessbelagda dr det ddaremot inte en offentlig allman handling.

En handling kan forekomma i olika former. Forutom de traditionella handlingarna sa som protokoll,
beslut, brev, kartor och ritningar kan det aven vara upptagningar som kan avlyssnas, lasas eller pa
annat satt tas upp av ett tekniskt hjdlomedel. Handlingen anses darfor som allman om kommunen har
teknik som stodjer upptagningen och om den forvaras hos myndigheten. Daremot anses inte ofardiga
handlingar, dar ibland arbetsmaterial och férlagor, som en allmén handling. Samma sak galler privata
handlingar som da inte ar inkomna eller upprattade i verksamheten.

1.3 Begaran av allman handling

Nar en myndighet far in en begéran om att fa del av en allmén handling ska detta hanteras skyndsamt,
normalt sett samma eller ndstkommande dag. Handldggningstiden kan vara langre om arendet
behdver genomga en djupare granskning for att faststalla drendets offentlighet och sekretess. Kravet
pa att ett drende ska hanteras skyndsamt ska inte forega kvalitén av granskningen.

Personen som vill begéra ut en allman handling har ratten att forbli anonym och behdéver inte ange i
vilket syfte den begérs ut. Undantag kan forekomma da man behover genomfora en
sekretessprovning. Myndigheten har da ratt att ta personuppgifter pa den som begart ut handlingen
och fraga i vilket syfte som handlingen begéars ut. Det ar i forsta hand personen som har varden éver
en handling som ocksé& sekretessprévar den. Aven om en handling eller delar av handlingen inte kan
lamnas ut har den som begért ut handlingen ratt att fa besked om beslutet sa snart som mojligt.
Information ska ocksa framga till personen att denna kan begéara ut ett skriftligt beslut i drendet. Vid
beslut om vagran att lamna ut uppgifter ur handlingen har myndigheten en skyldighet att ge en
overklagandehanvisning da ett sadant beslut ar 6verklagningsbart.
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2. Kommunens ratt att ta ut avgift for kopia
och avskrift av allman handling

Alvesta kommun har ratt att ta ut en avgift for att ge ut en kopia och avskrift pa en handling enligt 2
kap. 16 § i tryckfrihetsforordningen. Detta géller for handlingar som ar allménna och helt eller delvis
offentliga i enlighet med de lagkrav som finns.

2.1 Avgifter for kopiering och avskrift av allmanna
handlingar

Kommunen har ingen skyldighet att Iamna ut en kopia av en handling annat i pappersform om ingen
annan lag motsatter detta. Nedan presenteras de avgifter som Alvesta kommun tar ut beroende pa
hur omfattande en handling ar, vilken farg eller vilken storlek som efterfragas.

Kopia Avgift
1-9 sidor Gratis
10 sidor 50 kr
For varje sida darutover (11 sidor eller fler) 2 kr/styck
Kopia farg A4 -5 kr/sida
A3 —10 kr/sida
Avskrift eller bestyrkt kopia 125 kr/paborjad fjardedels timme

Avgiften géller per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text motsvarar alltsa tva sidor.

Avgifterna for att begéara ut kartor och ritningar finns i plan- och bygglovstaxan.

2.2 Avgifter for elektronisk kopia av allmdnna
handlingar

En myndighet har ingen skyldighet att lamna ut en kopia av en allman handling i annat an
pappersformat. Det betyder att kommunen inte har nagon skyldighet att lamna ut en handling i
elektronisk form. Vart att notera ar att allménheten ska ha tillgang att lasa handlingen elektroniskt i
myndighetens lokaler enligt tryckfrihetsforordningens 2 kap § 15. | de fall myndigheten anser det
lampligt kan allmanna handlingar darfor skickas elektroniskt da det bade kan vara enklare och billigare.
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Kopia Avgift
Elektroniskt lagrade dokument Gratis
som
skickas via e-post
Inskanning av 1-9 sidor Gratis
Inskanning av 10 sidor 50 kr
Inskanning av 11 eller fler sidor 2 kr/styck
Kopia foto, karta, ritning till USB 25 kr/bild

Kopia pa ljud, bild och andra
digitala upptagningar

125 kr/paborjad fjardedels
timme

*Avser inte kartor och ritningar inom plan- och byggomradet.

2.3 Avgift for porto

Om man onskar fa en begard handling skickad till sig tillkommer avgifter for porto utéver avgifterna
ovan. Skulle handlingen innehalla sekretess skickas detta alltid med rekommenderat brev for att
sakerstalla att ratt person tar del av handlingen, en kostnad som mottagaren sjalv star for.

2.4 Betalningsalternativ
Kontant - f6r den som vill vara anonym finns maojligheten att betala med kontanter pa hanvisad plats.
Swish - betalningen kan ske via Swish till kommunens anvisade telefonnummer.

Faktura - mojligheten finns att betala i efterhand genom att en faktura skickas. Da behdvs personens
adress och personnummer.

Vid tidigare forekomst av utebliven betalning av allman handling kan kommunen begéra att mottaga
betalningen i forskott. Antingen kan hela eller delar av avgiften betalas in i forskott.

2.5 Nar avgift inte ska tas ut

Avgifter ska inte tas ut nar foljande organ eller personer begéar ut handling:

e Andra kommuner, regioner och statliga myndigheter

e Fortroendevald som i sitt uppdrag begéar ut en handling
e Kommunens férvaltningar

e Kommunagda bolag och kommunalférbund

e Personalforetradare och fackliga foretradare
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e |nitiativet om att begara ut en handling kommer fran kommunen
e Om en person befinner sig i ett ansdkningsarende och redan erldgger avgift till exempel

bygglov
e Vid beslut som riktar sig till personen som begar ut den

3. Undantag for utlamning av en handling

Om reglerna for avgifter missbrukas genom att flera handlingar begars ut vid olika tillfdllen for att
uppna avgiftsfrinet kommer en avgift for kopia av allmén handling att tas ut enligt tabell 2.1. Detta
innebar att personen betalar for bestallningarna i en sammanhallen avgift.

Om en person vid upprepade tillfdllen gor en begéran av samma handling har Alvesta kommun ratten
att neka en kopia av handlingen. Majligheten kvarstar for personen att ta del av handling pa plats.
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